Piiloha 1: Doporuéeny postup COV, CUS, COS.

Ochrana osobnich udaju (GDPR) od 25.5.2018

Doporuceni pro clenské spolky

vhodna pro sportovni kluby CUS, COV, SSS CR, COS,
narodni svazy a dalSi sportovni subjekty

vypracovand v souladu s Narizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovdnim osobnich udaju a o volném
pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
narizeni o ochrané osobnich udaji)

Dne 25.5.2018 vstoupi v u¢innost Obecné nafizeni EU €. 2016/679 (dale jen ,GDPR"),
které pfinasi sportovnim klubtim a télovychovnym jednotam (dale jen ,,subjektiim*)
nové povinnosti.

K tomu, abyste si mohli byt jisti, Ze Vas subjekt (sportovni spolek) zpracovadva osobni
Udaje v souladu s GDPR, je tfeba provést vnitini audit. To znamena zjistit, jaké osobni
Udaje zpracovdvate, za jakym ucelem, z jakého pravniho dlvodu, jakou dobu je
uchovavate, a konecné jakym zplisobem je mate zabezpeceny. V pfipadé, Ze jste dosud
datovy audit neprovedli, Ceska unie sportu Vam ddrazné doporucuje k tomuto kroku
pristoupit co nejdrive. Na podkladé vystupl zjisténych auditem je tfeba posoudit, zdali
osobni data zpracovavate legitimnim zplsobem, a soucasné vSe zdokumentovat tak,
abyste byli pripraveni pro pfipad kontroly soulad s GDPR dolozit.



V pripadé, Ze je Cinnost vaseho spolku totoZzna se vzorovym auditem klubu (budeme pro
vas mit brzy k dispozici), miZete vychazet ze vzorovych zjisténi auditu a aplikovat
konkrétni doporucend opatreni. TotéZz bude platit pro sportovni narodni svazy se
standardni agendou (vzorovy audit svazu, téZ pro vas pfipravujeme). K posouzeni
legitimity zpracovdani osobnich udajd a doloZeni souladu slouZi tzv. srovndvaci analyza,
ze které pro Vas muze rovnéz vyplynout povinnost ustanovit si Povérence pro ochranu
osobnich udajli. Provedeni srovndvaci analyzy je vhodné svéfit kvalifikovanému
subjektu, pricemz Ceska unie sportu v tomto ohledu spolupracuje se spole¢nosti GDPR
Solutions.

S ohledem na shora popsanou problematiku, v situaci, kdy audit nebude mit
pravdépodobné nikdo hotovy, Vam doporucujeme od 25.5.2018 zacit dodrZovat
minimalné tato zakladni pravidla:

e Zpracovani osobnich udajl musi byt zaloZzeno na nékterém z pravnich davodu.
Zpracovavejte jen ty osobni uUdaje, které nezbytné potiebujete pro splnéni
zakonné povinnosti (napfiklad pojisténi ¢lena spolku dle zakona o pojistovnictvi
nebo Udaje zaméstnance nutné z dlivodu pracovnépravni/mzdové agendy atd.),
v souvislosti se smluvnim plnénim (napfiklad smlouvy spolku se zaméstnanci
nebo s dodavateli - fyz. osobami), nebo na zakladé souhlasu dotéené osoby v
kvalité pozadované GDPR (Informace o zpracovani osobnich udajd a Souhlas se
zpracovanim osobnich udaja).

e Je tfeba jasné vymezit, jaky zamér je zpracovanim, uchovanim osobnich udaju
sledovan, tzn. je tfeba urcit ucel zpracovani osobnich udajt. Tim je u sportovniho
spolku napfiklad vedeni evidence ¢len( spolku, vedeni Gdajl k Zadosti o finanéni
prispévek z verejnych zdrojl, udaje potfebné k pfihlaskdm/soupiskam ke
sportovnim soutézim, vedeni vnitini persondlni agendy, vedeni kontaktnich
udajl rodic¢l pro pripad nahodilé udalosti v ramci Ucasti ditéte na soutéZich,
vycvikovych taborech atd., propagace spolku/soutézi atd.

e Vsechny zplsoby a formy, rozsah zpracovani a doba uchovani osobnich udaju
musi byt vzdy pfiméfené ucelu zpracovani. Tzn. uvadét pouze nezbytné udaje k
dosazeni ucelu, napf. na prihlasce do soutéZe neni nutné vyplhovat Udaje o
vzdélani, rodinnych a majetkovych pomérech atd. Soucasné ihned poté, co ucel
zpracovani pomine, je tfeba osobni udaje bezodkladné vymazat.

e Je tfeba informovat ¢leny spolku o zpracovani osobnich udajli a vyzadat souhlas
se zpracovanim osobnich udaji. Vzorovy formular je k dispozici zde:

o https://www.cuscz.cz/sluzby-servis/ochrana-osobnich-udaju.html).
Soubhlas je potfeba ziskat od stavajicich i novych ¢len(. Souhlas je potfeba
uchovavat ve spolku v takové podobé, aby byl doloZitelny pro ucely
kontroly (elektronicky nebo pisemné).

e Veskeré zpracovavané osobni Udaje méjte ndlezité zabezpeceny. Osobni udaje v
papirové formé uchovavejte v uzamykatelnych sktinkach. Osobni udaje v
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elektronické formé zabezpecujte standardnimi metodami— dbejte na to, aby mél
kazdy ¢len své individualni heslo pro vstup do PC, stejné jako uZivatelské jméno
a dalsi heslo pro vstup do informacnich systémda, kde se nachazeji osobni udaje.
Po ukonceni prace v informacnich systémech svij profil vidy odhlaste.

Nikdy nezéalohujte osobni Udaje ¢lenll z informacnich databazi na externi disk.
Nikdy nezpfistupriujte osobni udaje ¢len(i spolku tfetim osobam, aniz by k tomu
byl stanoveny dlvod zakonnym ¢i internim predpisem, pfipadné smlouvou.

Provedte zakladni revizi smluv s Vasimi smluvnimi partnery a ujistéte se, Zze Vam
uvedené smluvni dokumentace garantuji, Ze osobni data ¢lent budou vasimi
partnery zpracovavana v souladu s GDPR.

Bez souhlasu sportovci lze umistovat jejich fotografie a jiné osobni Gdaje na
webové stranky (socidlni sité nebo do tisténych zpravodajli) pouze za ucelem
zpravodaijstvi z téchto sportovnich udalosti. Zdlrazriujeme, Ze se jedna pouze o
fotografie porizené v pribéhu sportovniho klani.

Naopak pouze se souhlasem sportovcl je mozné prezentovat jejich fotografie a
jiné osobni Udaje na webové stranky (socialni sité nebo do tisténych zpravodaj)
za Ucelem marketingu (patfi sem i pozvanky na sportovni akce). Zde neni
rozhodné, zda se jedna o fotografii porizenou v pribéhu sportovniho klani Ci
nikoliv.

Vnitfni predpisy (stanovy nebo vnitfni smérnice) spolku by jako jednu z
podminek ¢lenstvi mély obsahovat souhlas ¢lend s vyuzitim jejich rodného cisla
pro celou strukturu CUS za Géelem evidence ¢lend. Pokud tomu tak neni (v
soucasné dobé ve vétsiné pripadll), je potreba situaci vyhledové fesit zménou
obsahu stanov spolku nebo dopInénim smérnic.

V pripadé, zZe dojde k Uniku osobnich udajli, nebo k tomu mate pouze podezreni,
informujte neprodlené Ufad pro ochranu osobnich tdajd, a to do 72h od doby,
kdy jste se o udalosti dozvédéli.

V ptipadé, Ze si nevite rady nebo potrebujete pomoci s provedenim vnitiniho
auditu a vytvorenim vnitfnich predpist dokladajicich soulad s nafizenim nebo
naplnénim nékterého z vy$e uvedenych bodd, obratte se na partnera CUS pro
pfipravu opatfeni pro sportovni spolky — spole¢nost GDPR Solutions a.s.
https://www.gdprsolutions.cz/kontakty/.
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P¥iloha 2: Formular COS — souhlas &lena.

INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

a

SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

v souladu s Narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 O ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a volném pohybu téchto udaji a o zruSeni
smérnice 95/46/ES (dale jen ,Narizeni*)

Jsem informovan/a, Zze v souvislosti s mym élenstvim v oddilu/klubu (SK/TJ) (dale
jen ,,Spravce*),

Télocvicna jednota Sokol ..........c.cececvieinennnne.

je tento povinen na zakladé §3a odst. 3 zakona 115/2001 Sb. o podpore sportu (dale jen ,,ZOPS“)
zpracovavat moje

jméno a pfijmeni,
datum narozeni,

adresu mista pobytu,

A OODN -

u cizince také adresu mista, kde se pfevazné zdrzuje a statni obcanstvi.

VeSkeré osobni Udaje jsou zpracovavany za uc€elem vedeni evidence &lenské zakladny a s tim
souvisejicimi ¢innostmi (napf. zadosti o dotace, vyfizovani pojisténi apod.).

Jsem informovan/a, Ze na zakladé §3a odst. 6 ZOPS budou zpracovavany a uchovavany Osobni udaje dle
bodu 1 az 4 po dobu 10 let ode dne, kdy pfestanu vykonavat ¢innost, pro kterou jsem Spravcem evidovan/a.

Jsem informovan/a, ze na zakladé opravnéného zajmu Spravce budou Osobni udaje pro ucel vedeni
evidence €lenské zakladny a s tim souvisejicimi €innostmi zpracovavany a uchovavany po dobu 10 let ode
dne, kdy pfestanu vykonavat ¢innost, pro kterou jsem Spravcem evidovan/a.

Beru na védomi, Ze Spravce pfedava Osobni Udaje témto Zpracovateltim:

e  PfisluSnému sportovnimu Svazu,

e  Prislusné Sokolské Zupé

o  Ustfedi Ceské obce sokolské., se sidlem Ujezd 450, 118 01 Praha 1 — Mala
Strana (dale jen ,COS*), x pFislusnym organim statni spravy a samospravy,

a to za ucelem

e vedeni evidence &lenské zakladny COS na zakladé Stanov COS a vnitfnich smérnic COS a s tim
souvisejicimi ¢innostmi,

e identifikace na soutézich,

e zadosti o dotace na zakladé § 6 b) ZOPS.

Jsem informovan o tom, Ze v pfipadné odmitnuti poskytnuti vy§e zminénych Osobnich tdaji se nemohu
stat ¢lenem vySe zminéného oddilu/klubu.



SOUHLAS SE ZPRACOVANiIM OSOBNICH UDAJU

Souhlasim, aby na zakladé €l. 6 odst. 1, pism. a) Nafizeni zpracoval Spravce (vySe zminény oddil/klub)
moje

1. fotografie,

2. videa,

3.  zvukové zaznamy,

4. sportovni vysledky.

za Ucelem
e marketingu (zejména v propagacnich materialech, letacich),
prezentace na webu,
prezentace na socialnich sitich (napf. Facebook, Instagram, Twitter apod.),
prezentace ve vyro¢ni zpravé a dalSich informacénich materialech.

Dale souhlasim, aby Spravce zpracoval i mé
1. telefonni €islo,
2. e-mail,
3. rodné Cislo

za ucelem vedeni evidence ¢lenské zakladny a s tim souvisejicimi ¢innostmi (napf. Zadosti o dotace,
vyfizovani pojisténi apod.).

Souhlasim, aby mé Osobni Udaje byly zpracovavany a uchovavany po celou dobu trvani acelu zpracovani
(tedy i po tom, kdy pfestanu vykonavat ¢innost, pro kterou jsem Spravcem evidovan).

Souhlasim, aby Spravce predal Osobni udaje témto Zpracovatelim:

e  pfislusnému sportovnimu Svazu,

e  prislusné Sokolské Zupé,

o Ustiedi Ceské obce sokolské., se sidlem Ujezd 450, 118 01 Praha 1 — Mala Strana (déle jen
,COSY),

Jsem srozumén/srozuména se svym pravem:

e mit pfistup ke svym Osobnim udajum (dle ¢l.15 Nafizeni),

e pozadovat jejich opravu (dle €l. 16 Nafizeni),

e navymaz osobnich udajl bez zbyte¢ného odkladu, pokud jsou dany dGvody podle ¢l. 17
Nafizeni,

e naomezeni zpracovani osobnich udajl v pfipadech dle ¢l. 18 Nafizeni,

e na prenositelnost Udaju v pfipadech stanovenych v ¢l. 20 Nafizeni,

e odvolat tento Souhlas podle ¢&l. 7 odst. 3 Nafizeni,

e podat proti Spravci Udaju stiznost podle ¢l. 77 Nafizeni.

Prohlasuji, ze jsem si text tohoto souhlasu peclivé precetl/precetla, obsahu rozumim a souhlasim s
nim. To stvrzuji mym vlastnoruénim podpisem.

\ dne

Jméno a Pfijmeni PODPIS

(u nezletilych podpis zakonného

zastupce)



Ptiloha 3: GDPR — audit v ramci TJ-SZ.

Doporuceni k provedeni vnitirniho
auditu o nakladani s osobnimi
adaji v TJ/SZ

Vézeni zastupci télocviénych jednot a sokolskych Zup,

dne 25.5.2018 vstoupilo v ¢innost Obecné naiizeni EU €. 2016/679 (dale jen
»GDPR¥), které prinasi sportovnim klubtim a télocviénym jednotam (dale jen
sjednotam“) nové povinnosti.

Spolecné s timto navodem respektive doporucenim na provedeni analyzy nakladani s osobnimi
daji ve Vasi jednoté (Zupé) se k Vam dostavaji také nové formulare piihlasek, a formuléfe pro
souhlasy se zpracovanim osobnich daji pro ¢leny. Spole¢né s nimi také dokumenty Odpoveédi
na nejcastéj$i otazky k formulari informace a souhlas ¢lena a Doporuceni k auditu. Tyto
dokumenty vznikly v ramci spole¢ného postupu COS, COV, CUS, Orla a nékterych sportovnich
svazi.

Soucasné je na webovych strankach COS k dispozici (odkaz v zapati webu - PRO CLENY >
Dokumenty a info ke staZeni) aktulni znéni Radu k ochrané osobnich tidajii v COS, ktery
je zavazny pro vSechny ¢leny a zaméstnance COS a je pouZitelny v souc¢asné podobé (s novelizaci
se pocita po ptijeti tzv. adaptacéniho zdkona k GDPR) i po 25.5.2018. Po prostudovani uvedenych
dokumentti by VAm méla byt problematika nakladani s osobnimi tidaji v rAmci COS jasné&jsi.

S GDPR bude urcité spojena nutnost vét§iho papirovani, a né€které kroky si vyzadaji Vas cas.
Pomoci GDPR nékteré firmy stra$i nesmirn€ vysokymi sankcemi a nabizi certifikaci a
poradenstvi. Vétsina z téchto stra$éki je pfehnan4 a nabidka placenych sluzeb pro potieby TJ/SZ
zcela zbytecna. To ale neznamen4, Ze za nesplnéni GDPR nehrozi viibec Zadna sankce. Proto je
tieba se problematice vénovat i na tirovni TJ a nejprve se pokusit zpracovat si audit vlastnimi
silami.

BohuZel neni mozné vyrobit univerzalni vzor, kam by se vzdy doplnil jen nazev jednoty, v kazdé
jednoté to mate nastavené trochu jinak. Nicméné se pokusim uvést par tipd, které Vam
zpracovani auditu usnadni .

Vtele doporucuji procist skvéle zpracovany navod na GDPR od odbornika na ochranu osobnich
udajii Petra Kaminka na webu https://sites.google.com/site/jaknagdpr/. Tento navod Vam
pomiiZe zorientovat se v zakladnich pojmech a hlavné je vybornym privodcem pro zpracovani
datového auditu na skuteéné vysoké aurovni.

Pokud by pro Vas postup dle uvedeného navodu byl piili§ naroény, doporucuji provést alespon
niZe uvedenou minimalistickou variantu auditu.

Pokud by i po prostudovani vSech zminénjch materiala ztstavali néjaké nejasnosti, mizete se s
dotazy obracet na email: janda@akjanda.cz a do pfedmétu prosim uvadéjte “GDPR SOKOL”.
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Minimalisticka varianta audit v ramei TJ

Nartizeni zndmé pod zkratkou “GDPR” je nastaveno tak, ze ditkazni bfemeno ptrenési na spravce
osobnich udaji (TJ). Je tedy potfeba vénovat ¢as vyrobé dokumentu, kde shrnete zakladni
informace o nakladani s osobnimi tdaji v TJ. Je vcelku jedno zda se bude jednat o slozku

v pocitaci, Sanon, excelovou tabulku nebo rukou psany sesit.

Pokud mate za to, Ze Zadné osobni Gdaje nezpracovavate a tudiz nemusite ve vztahu k GDPR nic
délat. Uvédomte si, Ze osobnim tidajem je takika jakykoliv idaj o fyzické osob€, prosté vse co
jimiZe (pomoci) identifikovat. Osobnim tdajem je i jméno a pfijmeni nebo e-mailovéi adresa,
kterou o sobé nékdo verejné sdéli nebo ktery je dostupna z verejnych zdroji (naptiklad kdyz
si najdete telefonni ¢islo na webovych strankach a nasledné si ho ulozite do telefonu, uz pracujete

s osobnimi tidaji). Osobni tidaje tedy v TJ a SZ evidujeme naprosto vSichni.

V nasledujicim textu budu predpokladat, Ze audit budete zpracovavat v el. dokumentu, ale misto
néj si mizete samoziejmé dosadit i ten zmitovany seSit, pokud si ho jako nosi¢ zvolite.
Do dokumentu je ti‘eba k zac¢atku G¢innosti GDPR zapsat zdkladni informace a stav k 25.5.2018,

nasledné prubézné dalsi zapisy, které vyplynou ze zavéra auditu.

Prvni tfetinu dokumentu vénujte analyze soucasné situace. Aby byl dokument dostatecné
prehledny, nadepiste si kazdou stranku nadpisem, ktery usnadni orientaci v dokumentu a praci s
nim. MiiZe jit naptiklad o nasledujici nadpisy: Z améstnanci, Funkciona¥i, Clenové TJ,
Najemci, Partnerii a dodavatelé, Ostatni. Posledni zbytkova kategorie je dulezita, budete do

ni potiebovat zaznamenat vSe, co se nebude dat ptitadit jinam.

K nadpistim dopliite vSechny seznamy, databaze a osobni idaje, které v TJ evidujete (naptiklad
seznam Clentli, seznam najemcii, seznam zameéstnancd, jsou-li vedeny tak také seznamy byvalych

zameéstnanct, ¢lenti a ndjemcd, seznam vystavenych faktur apod.)

Co? Kde? Pro¢? Jak? Jak dlouho?

U kazdého z uvedenych seznami je tfeba vypsat odpovédi na tyto otazky:

Co je obsahem seznamu? (napiiklad jméno a pi{jmeni, adresa, ¢lenstvi v oddile, doba

élenstvi)

Kde adaje vedete? (v papirovém sesité nebo v PC)

Pro¢ je potfebujete, tedy zda existuje titul, kviili némuz informace vedete. (Odpovéd na tuto
otazku je nejdiilezit&jsi: nékdy tidaje potiebujete ze zakona, z divodu pozadavku COS, jindy ptijde
o opravnény zajem spolku - udaje jsou poticeba pro vlastni ¢innost TJ. Pokud zadnou odpoved

na otazku “Pro¢?” nenajdete, vznika problém, ktery vyiesite dle odstavce Opatieni k naprave.



Jak mate zabezpeceno, Ze se se k seznamu nedostane neopravnéna osoba (naptiklad uklizecka
nebo navstéva v kancelati TJ). (Odpovéd na tuto otazku bude také jednoducha: nékdo zamyka
vSechny Sanony do skiiné, jiny méa vSe v polici a zamyké jen kancelar).

Jak dlouho osobni tdaje uchovavate bude posledni otidzka, odpovéd na ni bude slouzit

k vyhodnoceni, zda je doba pfimérena.

Opatieni k napravé

Druha tretina dokumentu musi byt vénovana vylepseni stavajici situace.

Napriiklad: Mdame sanony s osobnimi tidaji v kancelari v knihovné, poridime si zamykatelnou
plechovou skiiri, jak piedpokladd Rdad k ochrané osobnich udajii v COS. Poéitaé neni
zabezpeceny vstupnim heslem, coZz napravime v terminu do DD.MM.RRRR. Vytvorite si tak
seznam tikolfi, aby Utad pro ochranu osobnich tidajti vidél, Ze jste se nad tim zamysleli a p¥ijali
néjaki opatieni. Za ptl roku zkontrolujte a zapiste, zda jste vSechny tkoly splnili, ptipadné

si nové ulozite.

Chyby a prolomeni bezpec¢nostniho rizika

Pokud se stane, Ze s osobnimi ddaji nalozite néjak chybné, nemusite to okamzité nikam hlasit,
ale musite takové “preslapy” evidovat. Na konec dokumentu si tak napiste jesté jeden nadpis:
Prolomeni bezpecénostniho rizika nebo C hyby a omyly. Pravé sem pak zapisujte vSechny
kritické situace, omyly, maily se seznamem ¢lenti odeslané na $patnou adresu, ztratu dokumentt
s osobnimi daji ¢lend, odcizeni kli¢d od kancelate, spravné byste méli zapisovat i spustény
pocitac ponechany bez dozoru v dosahu 3. osoby. Kazdou takovou zapsanou udélost vyhodnotite
a dle velikosti rizika jen situace naprosto katastrofalni ohlasite UOOU (napiiklad kdyz kancelaf

TJ vykradou a zmizi i listiny ¢i pocitace s osobnimi tdaji ¢lentt).

Pro Ceskou obec sokolskou
Mgr. Pavel Janda, pravnik COS kvéten 2018

Zdroje:

Navod jak na GDPR, Petr Kaminek - https://sites.google.com/site/jaknagdpr/odkazy

GDPR pro samostatné advokaty, Daniela Kovafova - https://www.epravo.cz/top/aktualne/gdpr-pro-samostatne-
advokaty-107496.html Rad k ochrané osobnich @idaj v COS - Smérnice COS 1/2015

Doporudeni pro &lenské spolky vhodna pro sportovni kluby CUS, COV, SSS CR, COS, narodni svazy a dalsi sportovni
subjekty
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Priloha 4: Prihlaska dospéli.
Ceska obec sokolska

PRIHLASKA PRO DOSPELE

do Télocvi¢né jednoty Sokol ..........cceeeeeeeen...

Titul, pFijmeni, jméno:

Datum narozeni: ...............oooiiiiiiiiiiiiiin, Rodné ¢islo:
Adresa bydliSté:
Telefon: .....ooovee s e-mail:

Zavazuji se tadné plnit povinnosti ¢lena Té€locviéné jednoty Sokol a dodrzovat Stanovy
COS a absolvovat piipadné pravidelné zdravotni prohlidky umoziiujici vykonavat sportovni
¢innost.

Datum: ... Podpis:.........oooiiiii
Vypliuje jednota:
Cislo ¢lenského prikazu: ...............

Vystavendne: .......................o.el
Cislo cvititelského prikazu: ............ Platnost: ...
Cislo trenérského prikazu: ............ Platnost, odvétvi: ..........................




Priloha 5: Prihlaska mladez.

Ceska obec sokolska
PRIHLASKA PRO MLADEZ do 18 ti let

do Télocvicné jednoty Sokol ..........cceeeeeeenn...

Prjmeni, JIENO: .. ... e
Datum narozeni: ... Rodné Cislo epovinng): -« vevvvenrarenennnn

Adresa BydIiSte: ... .. ... e
Telefon: ... email: ...
PrihlaSuji se do oddilu: ... e

SOUHLAS RODICU

Zavazuji se, ze muj syn (dcera) bude fadn¢ plnit povinnosti ¢lena T¢€locvi¢né jednoty Sokol, dodrzovat
Stanovy COS a absolvuje piipadné pravidelné zdravotni prohlidky umoziujici vykonavat sportovni
¢innost.

Souhlasim, aby mtij syn — ma dcera cvi€il/a, sportoval/a v Télocvi¢né jednoté Sokol.

Beru na védomi, Ze rodi¢e maji ptistup do cvi¢ebnich hodin jen na prvni hodinu svého ditéte a pak jen
dle pokynt cvicitell (trenérit) nebo na pfipadné verejné hodiny cviceni (netyka se oddilu R+D).

Kontakt na rodice (tel., e-mail):

Datum: ........................ Podpis rodice(): ..........c.ocoiiiiiiiii

Vyplituje jednota:

Cislo ¢lenského prikazu: .................




Priloha 6: Prihlaska do SK/TJ.

Vzorova prihlaska do SK/TJ :

PRIHLASKA DO SK/TJ

Prijmeni: |

Jméno: |

Rodné ¢islo: ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Ulice/¢p. :

Obec:

Region:

PSC :

Telefon: NN

Email:

provozované sportovni odvétvi:
zadam o ¢lenstvi v oddilu:
(u vice-oborovych TJ/SK)




Piiloha 7: Smérnice CUS ¢&. 1/2018 o evidenci ¢lenské zakladny.

Rozeslano dne Smeérnice CUS 1/2018
19.6.2018

a)

b)

c)

d)

1,

Smérnice CUS
ze dne 19.6.2018

o evidenci ¢lenské zakladny v Ceské unii sportu, z.s.

.1
Uvodni ustanoveni

. Tato smérnice je vydavéna k naplnéni povinnosti Ceské unie sportu, z.s. (dale jen CUS) a

vni sdruzenych subjektG (ndrodnich sportovnich svazi. sportovnich klubt a
télovychovnych jednot) vyplyvajicich z Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaju a
o volném pohybu téchto tdaju a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaji) (dale jen GDPR) pfi evidenci &lenské zakladny CUS.

Dle &l 1I. odst. 4 pism. b) Stanov CUS ptislusi fyzické osobé specidlni ¢lenstvi v CUS,
které vznika prostfednictvim jejiho dobrovolného ¢lenstvi ve sdruzeném sportovnim
klubu ¢i télovychovné jednoté (déale jen SK/TJ). S timto ¢lenstvim jsou pak pro ¢lena
spojena urcitda ¢lenskd prdva a soucasné je Clen povinen plnit stanovené cClenské
povinnosti, a to vyplyvajici bud’ piimo ze Stanov CUS nebo z dalSich vnitinich predpisii
vydanych na zakladé stanov.

LA

|
¢lenské zdkladny

Ucel evidence

lfrﬁkazné a veérohodna evidence ¢lenské zakladny je zcela nezbytna pro spolkovou ¢innost
CUS, a to jak z hlediska realizaci ¢lenskych prav ¢lent. tak pro ochranu opravnénych
zajmu CUS a v ni sdruzenych subjekti.

Ugelem evidence ¢lenské zaklady je tak zejména:

postaveni najisto, kdo je v daném okamziku ¢lenem CUS a je tak opravnén podilet se na
spolkové ¢innosti CUS;

zajisténi c¢lenskych vyhod ve formé sjednani urazového pojisténi Clend, pojisténi
odpovédnosti trenéril, uzavfeni kolektivnich smluv s ochrannymi organizacemi (OSA,
Intergram) a zaji$téni dalSich ¢lenskych vyhod zejména prostfednictvim hromadné
uzaviranych smluv ¢i obdobnych tkond, jejichz pfedmétem je moznost vyuziti plnéni pro
&leny CUS:

doloZeni jednoznacéné. prukazné a transparentni velikosti ¢lenské zdkladny tam, kde se
jedna o nezbytnou podminku poskytnuti dotace ze stdtniho rozpoétu &i poskytnuti dotaci,
grantQ apod. z dalSich vefejnych rozpo¢tl a zamezeni podvodim v této oblasti:

moZnost jednoznatné kontroly. zda je fyzickd osoba ¢lenem CUS ¢&i sdruzeného subjektu
v CUS. pii vvuziti dotace. grantu apod. z vefejnych rozpoéti.



1.

I

CL3
Rozsah evidovanvch udajt o élenech

Osobni udaje o ¢lenech — fyzickych osobach jsou evidovany pouze v rozsahu, ktery je
nezbytny k naplnéni hlavni &innosti CUS tak, jak je tato definovéna ve Stanovach CUS,
v dalich vnitinich pfedpisech CUS a k uceliim uvedenym v &l. 2 této smérnice. Za timto
¢elem a vtomto rozsahu je pak CUS opravnéna po svych ¢lenech poskytnuti jejich
osobnich udaj vyzadovat.

Rodné ¢islo ¢lena je evidovano z diivodu, Ze je to jediny jednoznacny identifikator ¢lena,
ktery zajist'uje, Ze v evidenci &lenské zikladny CUS nebude vykazovan neexistujici &len
nebo nebude jeden ¢len vykazovan nékolikrat. Rodné ¢islo nelze v podminkach struktury
CUS nahradit jinym identifikatorem, napt. &lenskym pritkazem, nebot’ opravnéné jich
jeden ¢len miize mit nékolik (mize byt ¢lenem nékolika klubl v riiznych sportovnich
odvétvich).

Osobni udaje evidované o ¢lenovi CUS — fyzické osobg:

a) jméno,

b) pfijmeni,

c) rodné cislo,

d) pohlavi,

e) obcan CR/cizinec; u cizince statni obanstvi,
f) adresa bydliste,

g) kontaktni udaje (email a telefon),

h) sportovni odveétvi,

i) role ¢lena (Aktivni sportovec-soutéze, Aktivni sportovec, Ostatni),
j) trenér s platnou licenci (Ano/Ne),

k) rozhodé¢i s platnou licenci (Ano/Ne),

1) ID ¢lena ve svazu.

Osobni udaje jsou evidovany po celou dobu é&lenstvi fyzické osoby v CUS nebo
sdruzeném subjektu a déale po dobu 10 let ode dne, kdy je ukonéeno ¢lenstvi fyzické osoby
ve sdruzeném subjektu a tim v CUS nebo od dne, kdy je ukon&eno &lenstvi sdruZeného
subjektu v CUS. Tato doba je stanovena zejména s ohledem na lhiity, ve kterych je mozné
provadét kontroly poskytnutych dotaci, grantli apod. z vefejnych rozpodta.

Cl. 4
Zpusob vedeni evidence &lenské zakladny — IS CUS

Clenska zékladna CUS je evidovdna prostiednictvim on-line databazového systému -
Informaéniho systému CUS (déle jen IS CUS). Udaje o ¢lenské zékladng zapisuji/vymazavaji
jednotlivé SK/TJ sdruzené v CUS ¢& narodnich sportovnich svazech pfes individualni
spravcovsky piistup vytvofeny piislugnym OS CUS & nérodnim sportovnim svazem. Osobni
udaje fyzickych osob jsou piistupné pouze pres udéleny a chranény spravcovsky pfistup.
Vefejné pristupné jsou pouze zdkladni informace o SK/TJ jako pravnickych osobach s poéty
¢lent a seznamem sportovnich zafizeni ve vlastnictvi ¢i spravé danych SK/TJ.

Cl. 3
Spravcee a zpracovatel osobnich Gdajl

Pii evidenci ¢lenské zdkladny CUS prostiednictvim IS CUS mohou byt vzdjemné vztahy
mezi CUS a sdruzenymi subjekty (nérodnimi sportovnimi svazy a SK/TJ) rizné, a to



b)

d)

v zavislosti na druhu konkrétni ¢innosti, kterd je v daném okamZiku prostiednictvim
IS CUS zajistovana.

CUS a sdruzeny subjekt tak mohou byt v postaveni dvou spravct udaji, kdy sdruzeny
subjekt je spraveem, ktery osobni tidaje shromazd'uje a CUS je spravcem, kterému jsou na
zéaklad& dobrovolného vstupu sdruzeného subjektu do CUS a pfijetim jejich stanov, uréité
osobni udaje predévany.

CUS a sdruzeny subjekt viak mohou byt i v postaveni, kdy sprévcem osobnich udajt je
sdruzeny subjekt a CUS je zpracovatelem téchto udaji. Jedna se zejména o situace, kdy
jsou osobni udaje ¢lent sdruzeného subjektu zpracovavany sice pro ucely sdruzeného
subjektu, ale prostiednictvim IS CUS.

Pro vztah CUS a sdruzeného subjektu popsany vodst. 3 tohoto &lanku pak plati
nasledujici:

vzajemny vztah mezi CUS a sdruzenym subjektem pfi evidenci Clenské zdkladny je
zalozen ¢lenstvim sdruZeného subjektu v CUS a z toho vyplyvajici povinnosti sdruZeného
subjektu dodrzovat stanovy a dal$i vnitini ptedpisy CUS;

osobni udaje ¢lent — fyzickych osob budou zpracovavany pouze pro ucely a po dobu
stanovené v této smérnici a dle pokynil sdruzeného subjektu s tim, Ze se ma ta to, Ze udaje
jsou zpracovavany dle pokynt sdruzeného subjektu v piipade, kdy jsou zpracovavany
v rozsahu a zptsobem danymi touto smérnici a zpiisobem, ktery IS CUS umoziije;

CUS standardné nepovéfi zpracovavanim osobnich tdajii daldiho zpracovatele; pokud
viak CUS ve vyjimeénych ptipadech zapoji do zpracovani osobnich wdajéi dalsiho
zpracovatele, aby proved!] urité ¢innosti zpracovéni osobnich udajl, zajisti smluvné ¢i
obdobné, aby tento zpracovatel byl zavazan shodnymi povinnostmi na ochranu osobnich
udaju, jako je ona sama;

v ramci CUS budou tukony spojené s evidenci ¢lenské zékladny a jejim vyuZitim provadst
pouze zaméstnanci, pracovnici ¢i funkcionaii, ktefi budou smluvné ¢i na zékladé ¢lenstvi
¢ vykonu pfislusné funkce zavazani k dodrzovani mlcenlivosti, pokud se na né jiz
nevztahuje zékonna povinnost ml¢enlivosti;

CUS dostateéné technicky a organizatné zabezpeéi ochranu osobnich 1dajli, zejména
jejich ochranu pfed neoprdvnénym ¢i nahodilym zasahem jinych osob, a to jak pii
manudlnim, tak pfi automatizovaném zptisobu zpracovani, jakoz i to, aby nemohlo dojit k
jejich zméne, zniCeni ¢i ztrdté, neopravnénym pienosim ¢ k jejich jinému
neopravnénému zpracovani nebo zneuziti;

CUS sama nebo prostiednictvim svého piisluiného uzemniho pracoviité umozni na
zakladé pisemné vyzvy sdruzen€ho subjektu, doru¢né neyméné 10 pracovnich dni predem,
provedeni kontroly zapracovani a uchovani osobnich udaji ze strany sdruzeného subjektu
nebo ze strany jiného auditora, kterého sdruzeny subjekt provedenim kontroly pisemné
poveri;

CUS sama nebo prostiednictvim svého pfisluiného uzemniho pracovi§té poskyine na
zékladé pisemné vvzvy sdruzeného subjektu informace nezbymé k dolozeni splnéni
povinnosti dle GDPR. které zajistuje CUS;



h)

J)

CUS sama nebo prostiednictvim svého piislusného uUzemniho pracoviité bude
sdruzenému subjektu ndpomocna pi1 zajiStovani povinnosti dle GDPR v oblasti
zabezpeCeni zpracovdni osobnich udaji a konzultaci s dozorovymi ufady, a to pfi
zohlednéni povahy zpracovani osobnich udajii a povahy informaci, které ma CUS
k dispozici;

CUS sama nebo prostiednictvim svého piisluiného izemniho pracovisté bude v rozsahu
svych moznosti sdruzenému subjektu ndpomocna pii vyfizovani Zadosti subjekt udaji
podle GDPR, avsak pouze tehdy. pokud se tyto zadosti tykaji zpracovani osobnich udaji
vyluéné pii ¢innosti CUS pro sdruzeny subjekt;

po uplynuti Ihiity stanovené v ¢l. 3 odst. 4 této smérnice budou osobni idaje zpracovavané
pro sdruzeny subjekt zIS CUS vymazany, pokud k tomu nedojde na zdkladé jiné
skutecnosti diive;

informovani subjektu tdaji o zpracovani jeho osobnich udaji a ziskéni jeho souhlasu
s takovym zpracovanim zaji$t'uje sdruzeny subjekt dle ¢l. 6 této smérnice.

Cl. 6
Informace o zpracovani osobnich udaju a zajisténi souhlasu subjektu tdajt

Informovéni ¢lenli — fyzickych osob se zpracovanim jejich osobnich udaji pro ucely
spolkové &innosti CUS a pro &innost CUS jakoZto zpracovatele osobnich udajii ve vztahu
ke sdruzenému subjektu je zajiStovana na trovni SK/TJ a déle i na urovni narodnich
sportovnich svazil, jsou-li v IS CUS evidovany fyzické osoby, které jsou individualnimi
¢leny narodniho sportovniho svazu.

Pro ziskani souhlasu se zpracovanim osobnich udaji ¢lenti — fyzickych osob pro pfipad,
kdy je dle platné pravni upravy tento souhlas vyzadovan, plati totéZ, co pro splnéni
informaéni povinnosti.

Vzor Informace o zpracovani osobnich Gdajii a Souhlasu se zpracovanim osobnich tdajt
tvofi piilohu této smérnice.

ClL.7
Zaveéredna ustanoveni

Tato Smémice je vyddvana v souladu s ¢lankem III. odst. 7 a ¢lankem VIL. odst. 6 pism.
b) Stanov CUS a byla schvalena Vykonnym vyborem CUS dne 19.6.2018.Timto dnem
také nabyva platnosti a ucinnosti.

ZruSuje se Smérnice CSTV ¢&. 2/1997 ze dne 19.11.1997 o evidenci &lenské zékladny
v CSTV.

]
e

Dr. Miroslav Jf.i.n nsta
fedseda CUS



Piiloha 8: Smérnice COS &. 1/2015 — Rad k ochrané osobnich idaji v COS.

Smérnice COS & 1/2015

Rad k ochrané osobnich udaji v COS

Clanek & 1
Ziakladni ustanoveni

1. Na zakladé ustanoveni zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii,
ve znéni pozd¢jSich piedpist (dale jen ,,zékon ¢. 101/2000 Sb.*) a § 312
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jSich predpist, se
vydava, k ochrané osobnich tidajii &lenti a zaméstnancti COS pro zajisténi
nezbytné nutnych evidenci, tento fad.

2. Rad upravuje pravidla pro ochranu osobnich udaji ¢lena COS (t&locviénych
jednot, zup a COS, dale také ,,organizace) a zaméstnanci COS, ktefi
poskytuji své osobni udaje v souladu se Stanovami COS, jako podklady pro
7adosti o poskytnuti dotaci (napt. MSMT, obce, kraje), pro zaji§téni pojisténi
¢lend, pro podani do vefejného rejstiiku, nezbytné zpracovavani evidence
cvicitell, trenérii, rozhod¢ich, ¢lent sportovnich oddili a druzstev (prikazy
a legitimace) nebo idaje pro uzavieni pracovné-pravniho vztahu, ptipadné
dalsich ¢innostech, kde je potieba tyto idaje uvadet.

3. Rad je zavazny pro viechny ¢&leny a zaméstnance COS, zvlasté pro ty
¢inovniky a zaméstnance, ktefi zajistuji shromazd’ovéani, evidenci,
zpracovavani a archivaci osobnich udaji ¢lenil ¢i zaméstnanci. Pii téchto
¢innostech jsou povinni dodrzovat ustanoveni zdkona €. 101/2000 Sb., ktery
mimo jiné stanovi, co se témito udaji a manipulaci s nimi rozumi.

4. Osobni udaj je jakykoliv udaj, z kterého lze pfimo nebo nepifimo zjistit
identitu urcité osoby.

Clanek & 2
Utel shromaZd’ovani a zpiisob zpracovani osobnich udaji
1. Kazda jednota, zupa nebo COS shromazd'uje a zpracovava tidaje pouze za
ucelem souvisejicim:
a) s evidenci ¢lent, které organizacné patii pod ptislusny spolek,
b) s pracovnim a mzdovym zafazenim zaméstnanci ¢i smluvnich
pracovnikl véetné vzdélani, praxe, socidlniho a zdravotniho pojistént,
c) se zajisténim udaji do spolkového rejstiiku,
d) s prehledy, které pozaduji statni nebo samospravné organy k ptiznani
dotaci,
e) s prehledy k zajisténi pojisténi ¢lentl,
f) s ptehledy pro sportovni svazy nebo jim na roven postavené organizace,
g) s dalSimi nezbytnymi ptehledy pro zajisténi vlastni ¢innosti.



2. Ke zpracovavani osobnich udajii statutdrni organ organizace schvali a
pisemné zmocni pfislusné ¢leny nebo zaméstnance.

3. Osobni udaje v elektronické podobé se doporucuje uchovévat nejlépe na
externim mediu (napf. externim disku) a pfistup k otevieni ptislusného
souboru zajistit heslem.

4. Evidencni listy ¢lent nebo piehledy s osobnimi daty jsou uchovavany v
zabezpeceném prostoru v uzamykatelné skiini nebo uzamykatelné mistnosti,
do niz maji pfistup pouze urcené osoby.

5. Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytna k ucelu jejich
zpracovani a po dobu nezbytné archivace. Lze shromazd’ovat a zpracovéavat
jen ty osobni udaje, které odpovidaji stanovenému ucelu a rozsahu
zpracovani.

6. Organizace zajisti zamezeni neopravnénému pristupu ke shromazdénym
udajim.

Clanek €. 3
Zabezpecdeni elektronického zpracovani osobnich

udaji 1. K pocitaci, kde jsou zpracovavany osobni udaje, je ptistup
zabezpecen heslem.

2.

Heslo do pocitace opravnéna osoba méni alesponn jednou za rok. Heslo do
pocitace, které si opravnéna osoba zvoli, ma alespon 6 znak.

Zpracovatel na pocitaci, kde zpracovava osobni tdaje, nastavi spusténi spofice
obrazovky nejdéle za 15 minut a ochranu heslem pro obnoveni zobrazeni.
Ptistupova hesla maji k dispozici pouze opravnéné osoby.

Clanek ¢&. 4
Souhlas ke zpracovani osobnich udaji

Organizace eviduji osobni tidaje pouze v rozsahu uvedeném v ¢lanku 2 odstavec
1.

Ke zpracovani osobnich daji je nezbytny souhlas osoby, jejiz tidaje jsou
zpracovavany (u déti souhlas rodi¢e nebo zdkonného zastupce). Tento souhlas
je soucasti prihlasky nebo evidencéniho listu, ktery je ulozen v matrice ptislusné
jednoty (u povéfeného Clena organizace, ktery zajiStuje zpracovani clenskeé
zakladny). Vzor evidencniho listu (viz. Ptiloha €. 1, ktery vydava a distribuuje
COS) nebo vzor piihlasek (viz. Ptiloha ¢. 2 a 3, které si dle potieby miiZe jednota
upravit) jsou uvedeny v pfilohach tohoto fadu. Podpisem piihlasky (evidenéniho
listu) dava €len (rodi¢/zékonny zastupce) souhlas se zpracovanim udaja (udaja
ditéte) pro nezbytné nutné vykazy ¢i prehledy souvisejici se zajisténim ¢innosti
organizace.

Do osobniho (personélniho) spisu zaméstnance se uvadéji pouze nezbytné tidaje
potfebné pro uzavieni pracovné-pravniho vztahu, jeho pribéhu a ukonceni.
Opravnéna osoba zpracovavajici persondlni data je povinna zajistit, aby k



persondlnim datiim nemély piistup nepovolané osoby a je povinna zamezit jejich
ptipadnému zneuziti.

Clanek & 5
Organizacni opatieni k ochrané osobnich udaja v organizaci

1. Ptihlasky, evidenc¢ni listy ¢lend, externi media a osobni pocitace s evidenci
¢leni nebo zaméstnancli vcetné osobnich spisi zaméstnancli jsou trvale
uloZzeny v uzamykatelné skiini (piipadné trezoru) nebo v uzamykatelné
mistnosti (matrice). V organizacich, kde ¢len povéieny zpracovanim osobnich
udajt zajist'uje tuto Cinnost v misté bydliste, musi individudlné zajistit ochranu
téchto udajti pred zneuzitim.

2. Osobni udaje ¢leni nebo zaméstnancti se neposkytuji cizim osobam a
institucim. Poskytuji se pouze na pokyn pfislusného statutarniho zastupce nebo
prfimého nadiizen¢ho cinovnika ¢i pracovnika organizace nebo pro ucely
sportovniho zajisténi (svazy, soutéze, soustfedéni atd.) nebo pro zajiSténi
dotaci, pojiSténi nebo na zaklad¢é pozadavkl organti ¢innych v trestnim fizeni
¢i soudi apod.

3. Vsichni ¢inovnici a zaméstnanci COS jsou povinni zamezit neopravnénému
ptistupu k osobnim udajim ¢lent a zaméstnanct organizace a maji povinnost
mlcenlivosti.

4. Piedavani osobnich idajii mezi jednotou, zupou a COS se zajistuje tak, aby
nemohlo dojit ke zneuziti udaju. Pfeddni se zajiStuje pfes internetovou
komunikaci, datovou schranku, externi medium atd., s vyloucenim
neopravnéného ptistupu k témto udajam.

Clanek ¢&. 6
Zavérecna ustanoveni
1. Tento tad byl schvélen na 6. zasedani Vyboru COS dne 28. listopadu 2015 a
nabyva G¢innosti dnem 1. prosince 2015.

Ing. Hana Mouckova v. r. Ing. Mgr. Miroslav Kroc v. r.
starostka COS jednatel COS



Piiloha €. 1

PRIHLASKA A EVIDENCNI LIST (distribuovany

COS)

1. strana

CESKA OBEC SOKOLSKA - prihlaska a evidenéni list

Télocviéna jednota Sokol

Oddil

Odhlasen

Pfijmeni Jméno datum narozeni
Bydlisté PSC Rodné ¢islo
Cislo élenského prikazu Vystaven dne v COoS
od roku
Cvicitel/trenér Cislo cvi€. /trenér. Rok vydani zak od:
ve sport. odvétvi prukazu
Pfipadné poznamky dorost od:
dospéli od:
Datum prihlasky: Clenstvi v dalSich
oddilech T.J.:

Zavazuji se fadné plnit povinnosti &lena T.J., dodrZovat stanovy COS a absolvovat pravidelné zdravotni prohlidky umoziiujici
vykonavat sportovni ¢innost. Souhlasim s tim, aby pro potfeby spolkové evidence, pojisténi a vykaznictvi COS a jejich organi-
zaénich jednotek jim byla poskytnuta moje osobni data - JMENO A PRIJMENI, RODNE CISLO, TRVALE BYDLISTE.
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Priloha €. 2
VZOR PRIHLASKY PRO MLADEZ

P¥ihlaska do COS

do Télocviéné jednoty Sokol .........cceuvenvnnenn.
Miadez do 18-ti let

Prijmeni, jméno:

Datum narozeni: ..............ooveiiiiiiiiiiian. Rodné éislo: ...........coooeiii ...

Adresa bydliSté:

Telefon: ..., e-mail: ...

Ptihlasuji se do oddilu:

Cislo ¢lenského prikazu: .................

PROHLASENI O ZDRAVOTNI ZPUSOBILOSTI

Upozoriiujeme na to, Ze syn (dcera) ma tato zdravotni omezeni v¢. alergii:



SOUHLAS RODICU

Zavazuji se, ze mtj syn (dcera) bude fadné plnit povinnosti ¢lena Té€locvicné jednoty
Sokol, dodrzovat Stanovy COS a absolvuje piipadné pravidelné zdravotni prohlidky
umoziujici vykonavat sportovni ¢innost.

Souhlasim, aby mtlj syn — ma dcera cvicil/a, sportoval/a v Télocvi¢né jednoté Sokol.
Beru na védomi, ze rodi¢e maji pfistup do cvicebnich hodin jen na prvni hodinu svého
ditéte a pak jen na pfipadné vetejné hodiny cviceni (netyka se oddilu R+D).

Souhlasim s piipadnym fotografovanim mého ditéte na akcich, kterych se zacastiiuje
T¢locvicnd jednota Sokol a souhlasim s pfipadnym zvetejnénim takové fotografie pro
ucely propagace jednoty a prezentace jeji ¢innosti.

Souhlasim podpisem ptihlasky s tim, aby pro potteby vedeni spolkové evidence, pojisténi
a vykaznictvi zvlasteé k ziskavani dotaci, byla poskytnuta osobni data mého ditéte v rozsahu
jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo a adresa bydliste a to v souladu se zakonem
¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich dajti, ve znéni pozdé&jsich predpisa.

Kontakt na rodice (tel., e-mail):



Priloha é. 3
VZOR PRIHLASKY PRO DOSPELE

Prihlaska do COS
do Télocviéné jednoty Sokol .........cceuvenvnnnnn.
Dospély
Tit., pFijmeni, jméno:
Datum narozeni: ....................ocoiii Rodné €islo: ...................oooii.

Adresa bydliSté:



PRIRUCKA PRO ZPRACOVANI
OSOBNICH UDAJUV NEZISKOVE
ORGANIZACIVE SPORTU

ALICE VARECHOVA

Tento metodicky material byl vytvoren predevsim pro potrrebu diplomové prace s nazvem
,GDPR v neziskovych organizacich” s cilem pomoci sportovnim klubim pri zpracovani
osobnich adaji v ramci GDPR.




ZAKLADNI INFORMACE

Co je to GDPR?

Obecné natizeni o ochrané osobnich udaji (také jinak znamé jako GDPR) se tyka
ochrany osobnich wudaji pouze u fyzickych osob a jejich zpracovani.
Jeho tc€innost nastala 25. kvétna 2018.

GDPR stanovuje pravidla ochrany osobnich tudajii v souvislosti se zpracovanim
osobnich udajt a pravidla pro pohyb osobnich tdajt.

V neziskovych organizacich mé tato vyhlaska velké dopady, protoze sportovni
kluby, které zpracovavaji osobni informace naptiklad o zaméstnancich, sportovcich,
seznamy klientd, smlouvy aj.

Co je to osobni udaj?

Dle nafizeni o ochrané osobnich udajii se za osobni udaje povazuji veSkeré
informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé. Je to napiiklad
jméno, identifika¢ni Cislo, loka¢ni tdaje, sitovy identifikator, nebo na jeden ¢i vice
zvlastnich prvkl fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni
nebo spolecenské identity této fyzické osoby.




OBECNE POVINNOSTI KLUBU

Tato ptirucka pocita s tzv. ,,vzorovym klubem* jehoZz definici je:

B Sportovni klub, ktery nema povinnost mit povérence pro ochranu osobnich
udaj, tzn. nema vice jak 250 zaméstnancu.

B Sportovni klub, ktery nemd stfeSni organizaci, ktera by mu pomahala
se zavedenim GDRP.

B Klub mé aktivni €leny a organizuje sportovni akce, soutézZe a kurzy.

VSECHNY MATERIALY JSOU POUZE VZOROVE A SPORTOVNI
ORGANIZACE SI JE MUSI UPRAVIT PODLE SVYCH POTREB.

Obecné povinnosti klubu
Na nasledujicich strankéch jsou zpracovany povinnosti klubu, které jsou:
B Vnitini audit

B Audit je dobré provést pred zaCatkem prace na GDPR. Zpiehledni
nam vSechny okruhy osobnich udaji, na které je potieba se nasledné zaméfit.

B Vnitini dokument — smérnice

B Smérnice ndm zajiStuje informovanost ¢lenti o zpracovani osobnich udajt.
Takovy dokument by mél byt dohledatelny pro vSechny osoby, kterych
se zpracovani osobnich udaju tyka.

M Prihlasky ke ¢lenstvi a souhlas

B Souhlas ndm zajiStuje zpracovani osobnich udaji nad ramec zikona
nebo opravnéného zajmu.



VNITRNI AUDIT

Provedeni wvnitiniho auditu osobnich informaci je dtlezity krok, abychom
st uvédomili, jaké informace zpracovavame a za jakym tucelem.

Ptipravime si tabulku, do které vyplnime potfebné informace:

nazev zpracovani - konkrétni ¢innost zpracovani (konkrétni databaze);
ucel zpracovani - k cemu jsou data pouzivana;

o kom jsou data uchovdvana - jaké skupiny osob se data tykaji -
napf. zaméstnanec, sponzor, ¢len sdruzeni, apod.;

jaka data jsou uchovavana - uvedte kategorie dat, které jsou zpracovavany
(napt.: zakladni informace, kontaktni informace, mzdy, zadosti o dotace,
poskytnuté dotace, ...) V jednom zpracovani miize byt zpracovavano vice
kategorii dat;

od koho jsou data ziskdvana - jestli to je ten, o kom jsou data drZena, nebo
n¢jaky jiny zdroj (externi rejstiiky, vefejné seznamy);

kdo ma pristup — jen clenové spolku, vefejné dostupné na webu, nebo
jen vykonny vybor, apod.;

jak jsou data chranéna — omezeni ptistupt k pocitaciim ¢i papirovym slozkam
a zabezpeceni dat;

kde jsou data ukladana - Sanon, pocitac, sitovy disk, aj.;
jak dlouho se data uchovavaji;
jaky je pravni titul* pro zpracovani;

komu jsou data predavana — pieddvate data n€komu dal§imu? dodavatelé,
pojistovny;

rozsah predavanych udaji - kategorie dat, které predavate;
pravni titul pro predavani.

*Pravni titul je rozebiran na dalsi strance.



Vzorovy audit, ktery si klub prizpiisobi viastnim potiebdm. Vyplnéni auditu je pouze vzorové.

p A | B &
1 —_ ) .
2‘ Vnitrni audit sportovmho kKlubu
Nazev zpracovani seznam clent seznam dobrovolnikd  |.......
3
Ucel zpracovani organizace spolku organizace zavodu
4
O kom jsou data? clenové dobrovolnici
5
jméno, prijmeni, datum
Jaka data? narozeni, kontaktni
6 udaje
0Od koho? samotni clenové
7
Kdo ma pristup pouze vedeni klubu
8
heslem na pocitaci a

Jak jsou chranéna?

heslem na emailové

9 schrance
Kde jsou ulozena? v pocitaci, na emailu
10
Jak dlouho? dokud je clenem
11
. Jaky je pravni titul?* (z)'a'l;::r:;jgz hias
13 Komu jsou data predavana? n/a
. Rozsah predavajicich udaju n/a
Pravni titul pro predani n/a
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Pravni titul

Préavni titul pro zpracovani osobnich tidajii nam stanovuje ptimo GDPR.

Plnéni smlouvy, mize se jednat o sponzorské smlouvy s fyzickymi osobami,
smlouvy s dodavateli, smlouvy s klienty.

Ze zakona, tyto Udaje zpracovavame na zdkladé zdkona. Mlze se jednat
o zaméstnanecké smlouvy. Na mzdovou agendu se vztahuje archivacni zakon
a je nutné se podle toho fidit a upravit délku uchovani osobnich tudajt.

Opravnény zijem vas, nebo treti osoby, pokud tento zajem ma piednost
pied zajmy nebo zakladnimi pravy a svobodami subjektu udaji. O opravnény
zajem se napiiklad jednd u ucasti na sportovni akci, nebo i ¢lenstvi ve sportovni
organizaci. Nemuzeme vSak tyto udaje vyuzivat k marketingovym uceliim,
na to bychom pottebovali souhlas.

Souhlas osoby, jejiz data si zadate a budete je zpracovavat pravdépodobné
za ucelem marketingu a dal8i propagace. Souhlasu se budeme vénovat dale.




INFORMOVANOST

Jsou tudaje, které klub musi zpracovavat, aby mohl ¢len v organizaci vibec
fungovat. Jsou to napiiklad osobni tdaje: jméno, prijmeni, rok narozeni aj.
Na tyto udaje neni nutny souhlas, ale je nutné budouciho clena informovat
o0 zpracovani téchto udajut.

Zpusobt jak informovat ¢leny o zpracovani osobnich idajii je mnoho. Mlizeme
informaci vlozit do vnitini smérnice, nebo samostatné na webové stranky. Mizeme
také tyto informace zakomponovat do piihlasky.

Tato informovanost by méla obsahovat:

M vasi identifikaci a kontaktni udaje (ndzev a sidlo);

M jakd osobni data zpracovavate;

B zajakym Ucelem data zpracovavate a jaky je pravni titul pro jejich zpracovani;

B pokud je zpracovani podlozeno opravnénym zdjmem, tak o jaky opravnény zajem
se jedna (naptiklad €lenstvi v klubu, ucast na soutézi aj.);

B komu posilate jaka data;
B pokud data hodlate poslat do zahranici, je tieba na to explicitné upozornit

M jak dlouho budete tato data uchovavat (POZOR na zdkon ¢. 499/2004
o archivnictvi a spisove sluzbé, kterym se tato prirucka nezaobira);

M jestli jsou data néjakym automatickych zpiisobem analyzovéna;

Vzorovy piiklad dokumentu o informovanosti pfedkladany clentim, Uc€astnikiim
apod. najdete na dalsi strance.



Jsem informovan/a, Ze v souvislosti s mym ¢lenstvim ve sportovnim
klubu ...........

) 11 1 1 TN

(dale jen ,,Spravce®),

ze Spravce bude zpracovavat osobni udaje, jakozto ¢lena klubu v rozsahu:

s jméno,

s pfijmeni,

* datum narozeni,
* pohlavi,

* e-mail, a telefon

v souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji a zdkonem, a to zejména za ucelem
zajisténi:

* (casti v klubu a soutézich,

* evidence ¢lent klubu,

* uvefejnéni pripadnych vysledka ze soutézi,
* vedeni a vykazovani vysledki;

» dalsi souvisejici ¢innosti.

Bez poskytnuti uvedenych osobnich udajt pro vyse uvedené ucely neni Vase Clenstvi v klubu
mozné. Tyto tdaje jsou opravnénym zajmem Spravce.

Spravce bude zpracovavat uvedené osobni tdaje po dobu €lenstvi v klubu a nasledné budou
vSechny udaje vymazany k datu odchodu ¢lena. Osobni idaje budou zpiistupnény pouze
opravnénym zameéstnanciim nebo spolupracovnikiim, a to pouze v mife nezbytné pro ucely
zpracovani.

Beru na védomi, ze Spravce piredava Osobni idaje Zpracovatellim, ktefi jsou vyjmenovani
na webovych strankach ......... (poznamka autora: pokud se ucastnite riiznych akcit a soutezi
je lepsi tento seznam drzet Zivy na webovych strankach).

Clenstvim v klubu prohlaujete, Ze jste byl/a informovan/a o svych pravech a povinnostech,
zejm. o pravu na piistup k osobnim udajim, na opravu ¢i doplnéni neptfesnych nebo nepravdivych
osobnich tdajl, na vymaz osobnich udajii, nejsou-li jiz osobni udaje pottebné pro ucely, pro které
byly shromazdény ¢i jinak zpracovany, anebo zjisti-li se, Ze byly zpracovavany protipravné, na
omezeni zpracovani osobnich udaji ve zvlastnich ptipadech, na pienositelnost osobnich udaja

a taktéz pravo vznést namitku, po niz zpracovani osobnich udaji bude ukonéeno, neprokaze-li se,
7e existuji zdvazné opravnéné diivody pro zpracovani, jez prevazuji nad Vasimi zajmy nebo pravy
a svobodami, zejména je-li divodem piipadné vymahani pravnich narokt a pravu obratit se na
Utad pro ochranu osobnich tdajt.

V piipadé dotazil ¢i nejasnosti se nevahejte obratit na e-mail ............



PRIHLASKA KE CLENSTVI /SOUHLAS

Prihlaska ke €lenstvi v organizaci je zdkladni dokument, ktery zpracovava osobni
udaje. Idedlné pii vypliovani piihlasky Clena informujeme o zpracovani jeho
osobnich tudaji.

Prihlasku si zpracovava kazdy klub sam za sebe a musi posoudit jaké osobni
informace jsou pro néj relevantni. Pokud vSak budeme osobni udaje vyuzivat
k marketingovym uceliim, zazadame o souhlas. Tyto ucely jsou naptiklad: pozvanky
na akci, které nekona klub samotny, nabidky ke koupi produktii, prezentace
na webu, socialnich siti apod.

Pokud budeme chtit Zadat o osobni udaje pro marketingové tucely, musime
k prihlasce prilozit i souhlas.

Souhlas miize mit rtizné podoby:

B podpis souhlasu v papirové podobg;

M zaskrtavaci policko na listinné nebo v elektronické podobg;

B vybér z jednoznacnych odpovédi ano/ne;

B odpovéd na email vyzadujici souhlas;

Predem zaskrtnuté policka GDPR striktné zakazuje.

Co musi souhlas se zpracovanim spliiovat?

B Musite byt schopni dolozit, ze vam doty¢na osoba souhlas ud¢lila.

B Pokud je to soucést rozsahlejsiho dokumentu, nesmi byt souhlas ukryt v jiném
textu, musi byt jasn¢ odliSeny od zbytku dokumentu, musi byt srozumitelny
a jednoduchym jazykem.

B Souhlas musi byt jasné vyjadieny, tedy tfeba pokud se udéluje formou formulare
na webovych strankéach, nesmi se jednat o pfedem zaSkrtnuté policko. Zaskrtnout
jej musi uzivatel.

B Nesmi vzniknout dojem, Ze udé€leni souhlasu je podminkou uzavieni smlouvy.

M Osoba musi mit prdvo souhlas kdykoliv odvolat a to stejné snadno,
jako byl ud¢len.



PRIHLASKA DO SPORTOVNIHO KLUBU

Ptijmeni :
Jméno :

Telefon :

E-mail :

Zadatel:
Zadam o Clenstvi (volbu zakrouzkovat):

Druh clenstvi |. Druh clenstvi 2. Druh clenstvi 3. Druh clenstvi 4.
Clensky prispévek Clensky prispévek Clensky prispévek Clensky prispévek
x K¢ x K¢ x K¢ x K¢
Platba jednorazove Platba jednorazove Platba jednorazove Platba jednorazove

Souhlas se zpracovanim osobnich udajiu - ANO/NE
(poznamka autora: souhlas se zpracovanim osobnich tdaju na dalSi strané)

Informace o zpracovani osobnich udaji - viz dokument (poznamka autora —
zaskrtavaci poli¢ko v elektronické podobé a priloha v papirové podobé)

POAPIS: .. ,



Souhlas se zpracovanim osobnich udaju

Souhlas s vyuzitim vasich osobnich udaji za acelem Sifeni obchodnich sd€leni v podobé¢
marketingovych materialu, pozvanek na odborné seminare a konference v ramci elektronické
komunikace.

Spravce zpracuje tyto osobni informace:

* jméno a piijmeni: .................

* adresa: .............ooiunl

* e-mailova adresa: ......................
* telefonni ¢islo: ..ottt

Poskytnuti souhlasu se zpracovanim osobnich udaji neni povinné. Souhlas se zpracovanim
osobnich tdajt Ize kdykoli pisemné odvolat na nize uvedené e-mailové adrese.

Jsem srozumén/srozuména se svym pravem:

* mit pfistup ke svym Osobnim udajim (dle ¢l.15 Nafizeni),

* pozadovat jejich opravu (dle ¢l. 16 Natizeni),

* na vymaz osobnich idaji bez zbyte¢ného odkladu, pokud jsou dany divody podle ¢l1. 17
Naftizeni,

* naomezeni zpracovani osobnich tdaji v ptipadech dle ¢l. 18 Naftizeni,

* na prenositelnost idaji v pfipadech stanovenych v ¢l. 20 Natizeni,

* odvolat tento Souhlas podle €l. 7 odst. 3 Natizeni,

* podat proti Spravci udaji stiznost podle ¢l. 77 Natizeni

Osobni tdaje budou zpFistupnény pouze opravnénym zamestnanclim nebo spolupracovnikiim
zpracovatele, a to pouze v mife nezbytné pro ucely zpracovani.

Prohlasuji, Ze jsem si text tohoto souhlasu peclivé precetl/piecetla, obsahu rozumim
a souhlasim s nim. To stvrzuji mym vlastnoru¢nim podpisem.

Vv dne

(poznamka autora: v pripade elektronického souhlasu je mozné odskrtavaci okenko)



SPECIFICKE CINNOSTI SPOLKU

Mezi specifické Cinnosti ve sportu fadime sportovni akce a soutéZze.
Pro lepsi orientaci si akce rozdélime do nasledujicich kategorii:
B Sportovni akce/soutéze, kde zpracuje klub pouze osobni udaje svych ¢lent.

B Sportovni akce/soutéze poradané pro Sirokou verejnost. Kdokoliv se muize
akce ucastnit.

Sportovni akce pofadané klubem a sportovni soutéz, kde ucastnici jsou pouze
¢lenové klubu, jsou svym charakterem ohledné GDPR hodné podobné. V obou
piipadech nezpracovavame osobni udaje navic. Pouze a jen ty osobni udaje,
na které jsme jiz ziskali souhlas.

Zaméfime se proto na sportovni soutéz potradanou pro Sirokou veiejnost,
kde budeme pracovat s novymi osobnimi udaji ziskanymi pro danou akci.




PRIHLASKA DO SOUTEZE ...ovuveeeeeenennnn

Ptijmeni :
Jméno :

Datum narozent:
E-mail :
Telefon:

Soutézici:
Prihlasuji se na tyto discipliny (volbu zakrouzZkovat):

Disciplina €. | Disciplina €. 2 Disciplina ¢. 3 Disciplina ¢. 4
startovné startovné startovné startovné
x Ké x K¢é x K¢é x K¢
Platba jednorazove Platba jednorazove Platba jednorazove Platba jednorazove

Souhlas se zpracovanim osobnich udaju - ANO/NE
(poznamka autora: souhlas se zpracovanim osobnich tdaju uvedeny vyse)

Informace o zpracovani osobnich udaji - viz dokument (poznamka autora —
zaskrtavaci poli¢ko v elektronické podobé a priloha v papirové podobé)

POAPIS: .. ,



Informace o zpracovani osobnich adaju

Na sportovni soutéZze mizeme vyuzit stejny formular na informovanost jako pfii
Clenstvi v klubu. Pouze upravime text, aby sedél na specifika soutéze. Jedna
se predevSim o upravu:

M rozsah osobnich udaju;

B ucel zpracovani osobnich udaji (pro registraci, ucasti, evidence ucastnika,
uvetejnéni vysledkt, vedeni a vykazovani vysledki a souvisejici ¢innosti);

B dobu zpracovani osobnich udaji.

Souhlas se zpracovanim osobnich udaju

Vyuzijeme podobny souhlas pro zpracovani osobnich udaji. Upravime text,
aby sed¢l na specifika soutéze:

B rozsah osobnich udaju;

B ucel zpracovani osobnich udaji (pozvanky na dalSi roc¢niky soutézi,
marketingové ucely);

B dobu zpracovani osobnich udaj.




Kdy je potieba souhlas a kdy je dostaujici jen informovat soutézici?

Souhlas je zapotiebi pri pripadech, kdy chceme osobni idaje zpracovavat
napriklad pro:

pozvanky na dal$i rocniky soutézi;
marketingové ucely;

potizovani fotografii a jejich zvetejnéni,
pofizovani videi a jejich zveiejnéni;
prezentace na socialnich sitich;

prezentace ve vyro¢ni zprave a dalSich informac¢nich materialech;

pii zatizeni riznych vyhod pro soutézici jako je naptiklad pojisténi.

Pro zaslani naptiklad pozvanky na dalsi ro¢nik soutézZe neni nutny souhlas. V tomto
ptipadé se bude jednat o opravnény zajem.




PROPAGACE

B Fotografie jsou provazané prakticky s velkou vétSinou Cinnosti klubu. Klub
proto musi byt obezietny, co se ty€e jejich pouziti. V zasad¢ se da tici, ze pokud
jsou fotografie pouzity jako ilustracni k dokresleni urcité reportaze, neni nutné
zéadat o souhlas. Jedna se o informovani vetejnosti a tak se nejedna o propagaci.
Miize se tak jednat o reportaze ze soutéze, sportovni akce aj.

B Pokud vSak jsou to fotografie, které dale pouZijeme k propagaci klubu,
napt. na plakatech, webovych strankach, nebo na socidlnich sitich, je nutné
ziskat souhlas.
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