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Abstrakt

Cilem diplomové prace je charakteristika vyvoje a soucasného stavu Vojenského
ustfedniho archivu jako informacniho systému. Je zde popsan cely informacni cyklus
dokumentu, od vzniku, pfes jeho ulozeni na pracovisti ochrany informaci, ve spravnim
a posléze 1 v kone¢ném archivu. Jako vyznamny subjekt je zde popsan Vojensky historicky
archiv a jeho vyznam v oblasti digitalizace dokumentd. Déle je zde rozebirdna

problematika se zavadénim systému elektronické spisové sluzby. [ Autorsky abstrakt].
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Central Military Archives as information system
SUMMARY:

The aim of the thesis is to define a development and contemporary status
of the Central Military Archives as a information system. It describes the entire
information cycle of a document from its origin through the deposition at the department of
conservation, in the administrative and final archive at last. It shows Central Military
Archives and its importance as a significant entity in the field of digitization. Finally the
thesis analyses the issues of implementation of the system of electronic record services.
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Predmluva

Cilem diplomové prace je popsat Vojensky tustiedni archiv, ktery je vyznamnou
instituci Ministerstva obrany Ceské republiky, jako informaéni systém. Toto téma jsem si
zvolil, protoze je mi velmi blizké vzhledem k tomu, Ze jiz vice nez dvacet let pracuji
v rezortu Ministerstva obrany. Pfi své praci se velice Casto setkdvam s dokumenty,
které se stavaji soucasti jiz zminovaného informacniho systému. V této diplomové praci
jsem se pokusil popsat celkovy cyklus téchto dokumentt, od jejich vzniku az po ulozeni

s moznosti dalSiho vyuziti.

Téma diplomové prace povazuji za dilezité, nebot informacni systémy jsou velmi
vyznamné pro chod Ministerstva obrany Ceské republiky. Jejich fungovani neni $iroké
vefejnosti piili§ ziejmé, Casto je opfedené riznymi myty. Pfi zpracovani této prace
jsem se chtél seznamit a rozsifit své znalosti v oblastech, se kterymi pii své bézné praci

nepfichdzim do kontaktu.

Vtéto diplomové praci bych se chtél zabyvat pouze dokumenty,
na néz se nevztahuji ustanoveni zédkona ¢. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych informaci
a 0 bezpecnostni zpisobilosti, ve znéni pozdéjsich predpist. Budu se zabyvat dokumenty

neutajovanymi.

Vojensky ustfedni archiv je hlavni instituci, kterd fidi, koordinuje a zodpovida
za zajistovani a ukladani dokumentt, které vznikly z ¢innosti jeho soucasti na tzemi
Ceské republiky 1 mimo ni. Vzniku a vyvoji Vojenského ustfedniho archivu jsem se

rozhodl vénovat prvni ¢ast své diplomové préce.

Druhou ¢ast v€nuji hlavnim ukolim Vojenského Ustfedniho archivu, které jsou
povinnostmi vyplivajicimi ze zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

a jeho novely ¢.309/2009 Sb.

Ve tfeti ¢asti bych chtél vyzvednout vyznam Vojenského historického archivu,
ktery je ve své podstaté archivem kone¢nym, dokumenty v ném ukladané jsou soucasti
Nérodniho archivniho dédictvi. Vyznamnou soucésti Vojenského historického archivu

je ijeho usek pro digitalizaci fondd.

Ctvrtou &ast své prace bych chtél vénovat digitalizaci fondi Vojenského

historick¢ého archivu jako perspektivni Cinnosti umoziujici on-line  pfistup
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k digitalizovanym dokumentliim bez rizika poSkozeni historickych velmi vzacnych

dokumentu.

V posledni ¢asti své prace bych se pokusil nastinit moznou budouci koncepci
rozvoje Vojenského ustfedniho archivu s ohledem na mozny rozvoj technologii a budouci

zazemi této instituce.

1. Vznik a vyvoj Vojenského Ustiedniho Archivu

Historie vzniku Vojenského Ustfedniho Archivu je pevné spjata se vznikem
Ceskoslovenské republiky. Tradice Ceskoslovenské armady navazuji na rizné instituce
Ceskoslovenskych legii v Rusku, pii kterych vznikala prvni dokumentacni stiediska.
Zaklad obsahu dokumentl tvofily dokumenty ufedni, ale také soukromé. Cilem prvnich

dokumentacnich stfedisek bylo zdokumentovat ptisobeni nasich ob¢ant v legiich.

Dal$im vyznamnym zdrojem dokumentd do nové vznikajicich informacnich

systém jsou v prvopocatku i oficidlni ufedni zdroje Rakousko - Uherska.

1.1 Pocatky vojenského archivnictvi

Pti vzniku Ceskoslovenského statu po rozpadu Rakouska — Uherska zacali pracovat
vnovém staté nové instituce, nutné pro zabezpeceni nového statu. Stejné tak nové
vznikajici Ceskoslovenska armada potiebovala instituci pro ukladani vlastnich dokument
vznikajicich z jeji ¢innosti.

Tyto instituce museli navazat na dva historické sméry, prvnim znich byly
instituce jiz zminéného Rakousko-Uherského stitu a tim druhym byla praveé
dokumentacni stiediska ceskoslovenskych legii. Mezi nejznaméjsi z legionarskych zdroji
patii Archiv v Irkutsku a dokumenty Odbocky Ceskoslovenské narodni rady v Rusku

a dokumenty Starodruzinikt (1).

V lednu 1919 byl pii Zemském archivu ceském zFizen Archiv narodniho
osvobozeni Ceskoslovenského v cele s dr. J. Werstatem. Archiv ndrodniho osvobozeni
shromazd’'oval a uchovaval dokumenty politickych organt a instituci ¢eskoslovenského

odbojového hnuti, jak v zahranici, tak i na izemi byvalého Rakouska — Uherska. (1).
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Na zékladech takzvaného Poradniho sboru pro postaveni Panteonu
Ceskoslovenskych legii vznika v bieznu 1919 nova instituce s nazvem Pamatnik odboje.
Ukolem tohoto ustavu je zabezpegit vystavbu budovy Pamatniku odboje, spravu archivu,

muzea a fotoustredi ¢eskoslovenskych boji a péce o hroby legionait (1).

Koncem c¢ervna 1919 dorazila do Prahy ¢ast archivu ¢s. zahrani¢niho hnuti na Rusi.
Problémy s jeho ulozenim byly pfechodné vyfeSeny jeho umistnénim v Narodnim muzeu,
kde byl také umistnén Archiv narodniho osvobozeni. Pravé v této dobé byly polozeny
zaklady jednotného archivnictvi s cilem zachovat svédectvi o d&jinnych udalostech vzniku

naseho Ceskoslovenského statu (1).

Protoze novd armada cCeskoslovenského statu meéla pokraCovat v tradicich
zahrani¢ni vojska, bylo nutné v oblasti spravni dokumentace navazat na zpracovani této
tradice. Timto zpasobem postupné dochazelo k provazani ceskoslovenské archivni

organizace a vojenského archivnictvi.

Je ztejmé, ze se vystavba novych ozbrojenych sil ceskoslovenského statu a jejich
spravniho aparatu neobeslo bez nutné névaznosti na administrativni systém byvalé
rakousko — uherské armady. Od roku 1920 tuto néavaznost zabezpecoval v rezortu
Ministerstva narodni obrany (dale jen MNO) Archiv MNO. Vznikl pfi mobilizanim
oddé¢leni II. odboru MNO a v roce 1922 byl pfic¢lenén k 8. oddéleni vychovného odboru
MNO. Jeho tkolem bylo piijimat, vybirat a skartovat spisovy material ze spisoven MNO.

V roce 1923 doslo k ukonceni archivni rozluky s Rakousko - Uherskem a nové
vytvarené instituce nastupnického statu mohly navazat na dokumenty vytvofené v ramci

pfedchéazejici monarchie

V roce 1924 byl Archiv MNO sloucen s historickou skupinou hlavniho §tabu,
atimto byl ziizen Vojensky archiv Republiky Ceskoslovenské (dale je RSC). Byl to
samostatny spravni vojensky ustav podiizeny MNO prostfednictvim nacelnika hlavniho
Stabu. K pfevzatym ukoltiim od Archivu MNO pftibylo to, ze jeho historické oddéleni mélo
spisovy material zpracovavat pro ucely vojenské védy a pro déjiny vojenstvi (2).

Jiz od pocatku 20. let vznikaly v jednotlivych archivnich institucich iniciativy
vedouci k soustiedéni dokumentli o narodnim odboji. Na rozdil od Archivu narodniho

osvobozeni, ktery predstavoval spiSe tematickou sbirku materidlu nejriznéjsi provenience,

byl pojmu archiv povahou soustfedénych pisemnosti, ale hlavné sepétim s MNO, daleko
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blize archiv legii (v organizaci Pamatniku odboje mél archiv zna¢nou autonomii). Archiv
trpél od pocatku nedostatkem prostoru. I tato skute¢nost vedla v roce 1926 k ustaveni

Sboru pro vybudovani paméatniku ndrodniho osvobozeni (2).

Jak je vidno z pfedchoziho textu, zafatky vojenského archivnictvi nebyly viibec
jednoduché a provazely je organizacni problémy, které mélo v 2. poloviné dvacatych let
minulého stoleti vyiesit vytvoteni ,,Pamatniku osvobozeni“. Cilem téchto opatieni bylo

sjednoceni do té doby roztiisténych archivnich instituci.

1.2 Pamatnik osvobozeni

Od =zacatku roku 1928 zacala intenzivni jednani o sjednoceni jednotlivych
archivnich instituci. Tato jedndni vedla k vytvofeni nové instituce Pamatniku osvobozeni.
Byl ztfizen vynosem MNO k 28. 10. 1929 jako samostatny ustav pii MNO, v némz se
spojily dosavadni Pamatnik odboje (vychazejici z dokumentace vojenského charakteru),
vojensky archiv a muzeum zahrani¢nich vojsk, Vojensky archiv — Vojenské muzeum
RCS a Archiv narodniho osvobozeni pii Zemském archivu ¢eském, jehoz zakladem byla

civilni dokumentace legii.

Archivy Pamatniku osvobozeni (jednalo se o archiv politicky a diplomaticky
I. oddéleni PO, jehoz zakladem byl byvaly Archiv narodniho osvobozeni a o archiv
vojensky II. oddéleni PO, ktery vznikl slou¢enim archivu Paméatniku odboje a Vojenského
archivu-Vojenského muzea RCS) tim padem nepiekroéily stadium toho, co se da nazvat
dokumentac¢nim stfediskem. Naznakem urcité zmény v roce 1936 bylo zrizeni skupiny
pro archivovani pisemnosti vojenskych utvari a uradd u archivniho oddéleni
vojenského Pamatniku osvobozeni, pfi¢emZz odd€leni se snazilo mit vliv na spisovou

sluZzbu v ramci MNO, zejména na skartacni fizeni (2).

1.3 Obdobi okupace

Na vojenské archivnictvi mélo velky vliv obdobi okupace, kdy byla
Ceskoslovenska republika zrusena a vznikl novy stat Protektorat Cechy a Morava.
V podstaté se da fici, ze celkove cely statni aparat byl podiizen némeckym institucim. Tyto
instituce si plné uvédomovaly dulezitost informaci uloZzenych v Pamatniku osvobozeni

a podle toho s nimi bylo nakladano.
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Po 15. bfeznu 1939 jesté¢ pred likvidaci Pamatniku osvobozeni, vyrazné vzrostly
fondy vojenské ¢asti jeho archivu, a to v disledku likvidace ¢eskoslovenské armady. Tento
materidl se ukladal v prostorach prazské Invalidovny, kde se archivni dokumenty zacaly
ukladat jiz od roku 1938. Material likvidované ¢eskoslovenské armady spolu s persondlni
dokumentaci pfebiral novy Utad pro spisovy vojensky material. Dnem 4. 9. 1939 byly
gestapem na rozkaz fiSského protektora prostory Pamadtniku osvobozeni uzavieny

a zapecetény (2).

V prvni fazi zajem okupanti sméfoval k soustfedéni veSkeré dokumentace
osob (Ceské i némecké ndrodnosti), které podléhaly branné povinnosti. Pro jejich
soustiedéni a spravu byl zfizen zvlastni fad — Wehrdienstlichen Schriftenstelle, pozdé&ji
Wehrnachweisstelle. Jiz po kratké dobé se ukazalo, ze referat pii Uradé fiSského
vojenského zplnomocnénce nebyl schopen plnit funkei archivu jako instituce. V ¢ervenci
1940 se proto preménil na urfad — Verbindungstelle, ktery zprostiedkoval pro protektorat
spojeni s védeckym oddé¢lenim fiSského $éfa vojenskych archivii a s §éfem vojenskych
muzei. Vedle tohoto fidiciho organu byl vytvoren vojensky archiv — Heeresarchiv
Zweigstelle Prag, jako pobocka fiSského archivu v Postupimi. Hlavnimi tkoly archivu,
podle vynosu z roku 1943, byla sprava byvalého ¢eského vojenského archivu, soustfedéni,
tiidéni a sprava spisti byvalé ¢s. armady, soustfedéni archivnich fondt byvalé rakousko-
uherské armady na uzemi Cech a Moravy a podavani informaci na zakladé zpracovanych

archivnich fondu (2).

Pied zahajenim okupace doslo ke znacnému ubytku archivnich fonda dtlezitych
pro obranu statu a to zejména o dokumenty charakteru zpravodajského, mobiliza¢niho
a operaéniho, nebot’ tyto dokumenty byly zni¢eny, aby nepadly do rukou okupanti. Cast
dokumentace byla odvezena tehdejSim piednostou druhého oddéleni plk. Moravcem

do Anglie (1).

V tomto obdobi doSlo k riznym pfesunim dokumentidl v ndvaznosti na potieby
jednotlivych ufadii protektoratu v nidvaznosti na systém archivni sluzby Wehrmachtu.
S blizicim se koncem valky byla ¢ast dokumentti evakuovana mimo Prahu. Naptiklad fond
ruskych legii byl odvezen na zamek Hruby Rohozec, dalsi fondy byly pfevezeny mimo
uzemi protektoratu. Némeckd posadka pisobici v objektu prazské Invalidovny

se pfipravovala na obranu objektu a v ramci téchto praci byly k zabarikddovani oken
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pouzity dokumenty uloZené v archivu. VSechny tyto skutecnosti vedly k dalSimu ubytku

archivnich fondu.

1.4 Vojenské archivnictvi v letech 1945-1948

V dobé po osvobozeni se ukazalo, ze pivodni myslenka Pamatniku osvobozeni
byla ptekonana a byl nezbytny vznik instituce, kterd by navazala na svého ptredchiidce.
Cilem této instituce mélo byt komplexni sjednoceni funkci vyplyvajicich z povinnosti

archivu.

Nova instituce byla zfizena 29. 5. 1945 vynosem MNO pod nazvem Vojensky
ustav védecky. Ustav tvorily Pamatnik osvobozeni, Vojenska tstiedni knihovna, Vojenské
muzeum a Vojensky ustfedni archiv, ktery vznikl jako dusledek soustfedéni pisemnosti
likvidované ¢s. armady po roce 1939. Jiz 10. 6. 1945 byla nova instituce pfejmenovana
na Vojensky historicky ustav (didle jen VHU). Soucasti obnoveného Pamatniku
osvobozeni byla jeho dvé archivni odd€leni. Jak archivni oddéleni politické, tak i archivni
oddé€leni vojenské zahrnovaly v sobé i1 skupinu fonda z let 1939-1945. Nové ziizenou

instituci v ramci VHU byl Vojensky ustiedni archiv (dale VUA) (2).

Vztah obou archivnich instituci v ramci VHU se po kratké dobé ustalil na tom,
ze archivni oddéleni vojenské Pamatniku osvobozeni se vyhranilo jako specializovany
archiv dokumentii prvniho a druhého &s. vojenského odboje a VUA se mél stat rezortnim
archivem, ve kterém se soustfedily dokumenty rakousko-uherské armady, dokumenty

pfedmnichovské ¢s. armady a skupina fondl tzv. okupacnich (2).

D4 se fici, ze vsestavé VHU byl VUA jednou zjeho podfizenych soucasti
spravujici pouze ¢ast fondu. Po osvobozeni bylo vynalozeno velké usili s cilem soustiedit
roztiisténé archivni fondy z tzemi nasi republiky a také ze zahranici opét na jednom miste.

K tomuto ucelu byla vybrana budova prazské Invalidovny.

Nov¢ vznikajici Gtvary nutné potiebovaly dokumentaci pro navazani informacnich
systémi, zejména z divodl legislativnich. Proto bylo rozhodnuto o rozdéleni dokumentace
predmnichovské armady uloZené ve VUA na dvé &asti. Prvni ¢ast dokumentace do roku
1926 ziistala ve VUA. Druha ¢ast dokumentace mladsi 20 let byla vracena piislusnym

spisovndm obnovené ¢s. armady.
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Toto obdobi bylo velmi narocné vzhledem k velkému objemu dokumentd,
které se nachdzely na mnoha mistech. Jednotlivé slozky nasi arméady bojujici v zahranici
soustied’'ovali mnozstvi dokumentt, které bylo nutno zpracovat a posléze vhodné ulozit.
VUA v této dobé plni tikoly jak spravniho, tak také i kone¢ného archivu (pro ukladani

historickych dokumentit).

1.5 Upadek vojenského archivnictvi po iinoru 1948

Po unoru 1948 doslo ve vojenském archivnictvi ke zménam nejen v organizaci,
ale také v oblasti personalni a v naplni Cinnosti. VSe bylo v ndvaznosti na zmény
v politické situaci a také nasledkem zmén, které nasledovaly na tehdejSim Ministerstvu

Nérodni Obrany.

Po personalnich zméndch (odchod dr. Werstadta a dalSich) se jeho organizacni
slozky postupné rozpoustéji ve strukturach VHU bez toho, aby samotny Pamatnik byl
formaln¢ nékdy prohlasen za zruseny. Archivni oddéleni Pamatniku spolu s knihovnou
se zallenily do historického oddéleni VHU. Tento krok byl v rozporu s potiebou
organického sjednoceni archivi VHU. Postupné se archivy staly piivéskem
zpracovatelského oddéleni VHU. V pfipadé archivii Pamatniku se pozdé&ji za¢alo mluvit

jako o archivu VHU (2).

Upadal i vyznam VUA. Hlavné kvali nedostatku kvalifikovanych archivaia
(odchod dr. Steidlera a dalsich), ale i pro nezdjem o studium jeho fondd. Jesté vice
prevladala jeho administrativni, spravni funkce. Odborna €innost se nerozvijela, vedeni
archivu chtélo odborniky, ale politicky spolehlivé. Ti vSak nebyli odborniky. Uplné se

zanedbalo tfidéni a porddani jako zakladu pro dalsi zptistupiiovani archivnich materila.

Materialu sice do VUA pfibyvalo, ale lezel na hromadéch a nebyl zpracovavan.
Dulezit¢ fondy byly uzavieny pied vefejnosti, ale ne pred Statni bezpecnosti,
ktera od poc¢atku 50. let odvaZela nejen jednotlivé dokumenty, ale i celé fondy do svého
Studijniho ustavu (jednalo se hlavné o materialy druhého odboje na Zapadég, tzv. némecké
trofejni fondy, ale i o dokumenty ¢&s. vojenské mise v SSSR). Zasadni vyznam
pro organizaéni vyvoj vojenského archivnictvi mél statut VHU z rokul955. Podle ného
doglo ke sjednoceni archivu VHU (byvalych archivii Pamatniku) s VUA. Vniting se pak
VUA ¢&lenil na skupinu prvniho a druhého odboje, skupinu rakouskou, skupinu

¢eskoslovenskou, skupinu okupacni, fotoarchiv a technickou skupinu. Z této organizace
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je vsak patrné, ze sjednoceni mélo spiSe vné&jSi organizacni podobu. Nedoslo totiz

k faktickému sjednoceni archivnich fond&t VUA s fondy byvalych archivii Pamatniku.

Novym prvkem ¢&innosti VUA, vyplyvajicim ze statutu, byl jeho vztah ke spisové
sluzbé. VUA tak mél fidit Ginnost a poskytovat odbornou pomoc viem vojenskym

archiviim (registraturdm) a kontrolovat u nich skartaci (2).

Pozitivn€ ovlivnilo dal$i vyvoj vojenského archivnictvi vladni nafizeni €. 29 z roku
1954. Vytvofenim tzv. jednotného statniho archivniho fondu se pfenasela také
odpovédnost na rezorty statni spravy za jimi spravované archivy. VUA se stal
tzv. zvlas$tnim archivem a odborna péce o archivni fondy se mohla dostat v budoucnu
do souvislosti s celostatnim archivnictvim. Nové zasady &s. archivnictvi pronikaly do VUA
velice obtizné. Provérka VHU jeho nadfizenym organem Hlavni politickou spravou MNO
(dale jen HPS) v roce 1958 konstatovala, Ze v archivu je nutné pracovat jinak

a ze zaostavani VUA za vyvojem celostatniho archivnictvi by se mélo odstranit (2).

Nejvétsim problémem bylo pro tuto dobu typické ustanovovani politicky
zpusobilych osob na tukor odbornikti. Tim dochazelo k neodbornym zasahtim
a rozhodnutim, které nem¢ly dobry vliv na chod archivu. Naproti tomu v tomto obdobi
doslo k provérce, ktera upozornila na nékteré nedostatky a inicializovala dal§i zmény

v archivech, které mély za nasledek zlepSeni kvality vojenského archivnictvi.

1.6 Oziveni odborné archivni ¢innosti ve vojenskych archivech

Na zékladé provérky VHU v roce 1958 byla provedena jesté v letech 1958-1959
zékladni revize a evidence fondiit VUA. Disledkem toho bylo navrzeno nové rozdéleni
fondt, a tim i vnitini organiza¢ni struktury VUA. Postupné se realizovala zasada
vertikalniho slozeni, ktera odpovidala historické posloupnosti vzniku archivnich fondi.

Podle této zasady byla navrzena i ¢tyfi archivni oddélenti.

Jednalo se o archivni oddé€leni fondi provenience rakousko-uherské do roku
1918, dale fondd z obdobi pFedmnichovské republiky a prvniho ¢&s. odboje, fondu
z obdobi druhé svétové valky a druhého ¢€s. odboje (véetné trofejnich fondt, fondi
vladniho vojska a slovenského statu) a fond( provenience ¢s. armady a €s. vojenské
spravy po roce 1945 (spolu s agendou vydavani osvédceni podle zdkona ¢. 255/1946 Sb.,

ale pouze do roku 1966). Tuto strukturu pfevzal po roce 1959 i nové vznikly Vojensky
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historicky archiv (dile VHA) a tvofil zéklad jeho organizace. Ctyii oddé&leni ve VHA
fungovala na tomto zakladé¢ do roku 1971 a v letech 1990 az 1995, jako dvé oddé€leni
v letech 1971 az 1990 (meznikem byl rok 1939) a od roku 1995 do soucasnosti (meznim
rokem byl a je rok 1945).

Zakladnim organizanim krokem po dokon&eni revize fondii ve VUA bylo jeho
rozdéleni. Na zakladech VUA vznikl VHA, ktery se stal jedinym skuteénym archivem
v rezortu s funkci kone¢ného rezortniho archivu. Rozdélenim fondi VUA vznika k 1. 4.
1959 i Archiv CSLA s &isté spravnim ukolem jako mezistupefi v pé&i o dokumenty
pfti jejich toku od ptivodce a spisovny az do kone¢ného archivu — VHA. Tento model

fungovani archivni a spisové sluzby v rezortu plati dodnes (2).

Archiv CSLA v Olomouci se vedle instituci, které vznikly na zakladech VUA
(jako archiv evidence osob Hradec Kralové), stal historicky prvnim spravnim archivem
na uzemi nasi republiky. Jedna se o velmi vyznamny krok pfi uzavieni cyklu informaéniho
systému tohoto typu. Pravé spravni archiv plni dva vyznamné ukoly. Prvnim ukolem
je dohled skarta¢niho fizeni a ptebirani dokumentace od jednotlivych spisoven. Druhym
ukolem je ukldddni dokumenti, provadeéni skartacniho fizeni a ptredavani dokumentii

do konec¢ného archivu.

Veskeré tyto zmény vedly ve VHA k sjednoceni struktury a méli ve své disledku
vliv na tvorbu a rekonstrukci archivnich fondi podle logicky zdivodnéného systému.
Doslo také ke zlepSeni personalniho obsazeni, protoze na konci 60 let pracovalo v archivu
15 vysokoskolsky vzdélanych archivaii. Byl také zaveden systém Skoleni a to nejen
pracovnikit VHA, ale také i1 pracovnikil spravnich archivli. V roce 1961 byla na prazské
Invalidovné zfizena badatelna, kterd umoziovala zpfistupfiovani archivalii vefejnosti,

coz patii k hlavnim ukoltim archivu.

1.7 Nastup normalizace

Obdobi normalizace také velmi ovlivnilo VHA. Bylo provadéno mnoho ¢innosti,
které ptimo nesouvisely s odbornou praci. Doslo také k personalnim zménam, v disledku
pozadavkll na politickou spolehlivost. VSechny tyto zmé&ny souvisely s podfizenosti VHA

Hlavni politické spravé Ministerstva Obrany.
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V letech 1970-1972 muselo opustit VHA 11 pracovnikli, coz se projevilo
kratkodobé i na odborné &innosti archivu. Slo totiz vétsinou o pracovniky, kteii se nejvice

pricinili na odborném vzestupu archivu v 60. letech (2).

Vzhledem k naro¢nym podminkdm pii odborné praci, a piestoze byly na archiv
kladeny i jiné ukoly soustfed’ujici se na viidéi ilohu Komunistické Strany Ceskoslovenska
a jeji spojeni se Sovétskym Svazem, nedoSlo celkové v tomto obdobi ke zhorSeni kvality
archivnich cCinnosti a to i1 vzhledem k naroénym podminkdm v budové Invalidovny,
ktera neni vhodnym objektem pro ukladani archivalii. V poloviné 80. let byl vydan 1. dil
Privodce po fondech VHA (do roku 1939). Celkové byly do dnesniho dne vydany dva
dily tohoto privodce. Privodce slouzi uzivatelim k orientaci v archivnich fondech

a pomaha mu nalézt pozadované informace.

1.8 Zmény ve vojenském archivnictvi po listopadu 1989

N 24

Nejdilezitéjsi zménou po listopadu 1989 bylo odstranéni vSech aktivit
nesouvisejicich pfimo s odbornou ¢innosti. V ramci historického ustavu, kde na kratkou
dobu fungoval i Pamatnik odboje, byl VHA (jeho autonomni soucast), do roku 1993
bohat€ dotovan personalné (az 36 tabulkovych mist). Byla obnovena ptivodni ¢tyii archivni
oddé€leni, posléze k nim piibylo i paté oddéleni specidlnich sbirek. Pfichodem dalSich
zkuSenych archivaiii bylo nejvétsi usili zaméfeno hlavné na zptistupniovani archivnich
fondii. Vedle toho se rozvijely i prace na vydavani vyznamnych a kvalitnich edic
dokumentt. Tento rozmach vSak byl utlumen rozdélenim spole¢ného statu a naslednym
zabezpecovanim archivni a spisové rozluky. Rozluka, ktera se realizovala ve dvou etapach
v roce 1993 a 1996, probéhla v podstat¢ hladce hlavn€ zasluhou zohlednéni Cisté

odbornych hledisek pfi jeji realizaci (2).

Od poloviny 90. let pfi ¢astych zmeénéach podiizenosti historického tstavu slozkam
MO a pifi jeho wvnitinich reorganizacich dochédzelo k neustdlému snizovani poctl
pracovnikt ve VHA.V roce 1999 byl stav tabulkovych mist 19, v roce 2003 jiz pouhych
14. Byla opét zruSena Ctyfi archivni oddé€leni. Nahradily je odborné tiseky nebo skupiny.
Za této situace jiz musely byt n¢které odborné ¢innosti utlumeny (napft. zptistupfiovani),
ale 1 tak se podafilo v roce 1998 dokoncit 2. dil Privodce po fondech VHA (obdobi let
1939-1945). Zaroven byly zahdjeny prace na 3. dilu privodce a zacala vznikat prvni

pocitacova databaze (Cs. legionait z prvni svétové valky) (2).
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K 1. kvétnu 1999 byl VHA vyclenén z organiza¢niho rdmce historického tstavu
a zatlenén do ramce nového VUA. V organizaci VUA byl jeho 1. odborem (o dvou
oddélenich), od roku 2003 jeho III. odborem. Spolu s VHA tvotily VUA dva spravni
archivy (na kratkou dobu do roku 2003 existovaly v prazské ¢asti VUA dva spravni
archivy, z nichz ten druhy byl odborem zahrani¢ni dokumentace). Byly to Archiv MO
(do roku 1992 byl soucasti Vojenského spravniho archivu v Olomouci), nyni Spravni
archiv MO, a Vojensky spravni archiv, nyni Spravni archiv ACR v Olomouci. Vytvofeni
VUA bylo nejvyznamnéjsi organizaéni zménou v oblasti vojenské spisové a archivni

sluzby po roce 1945 (2).

Timto krokem doslo ke sjednoceni vojenského archivnictvi a jeho fizeni z jednoho
centra, 1 kdyz naddle zistal v tomto systému jedinym archivem VHA. V nové organizaci
se mélo upevnit jedine¢né postaveni VHA, hlavné v oblasti metodiky, archivné odborné
avédecké cCinnosti. Hlavni diraz se kladl spiSe na fungovani spravnich archivi,

tzn. na oblast spisové sluzby. Tim se ¢innost VUA deformovala (2).

Povoden v roce 2002 zasahla vyraznym zptisobem pravé VHA. Odborna ¢innost
archivu vSak neustala, 1 kdyz se musela potykat s rekonstrukci zaplavenych fondi.
Ptes tuto skutecnost byla ve VHA uspésné ukoncena generalni inventura archivnich fondd,
byla dokoncena dalsi pocitacova databaze (padlych ¢s. ptislusnikd za druhé svétové valky),

zacala se vydavat ro¢enka VHA a bylo dokonceno ne€kolik dobrych inventait (2).

1.9 Postaveni spravnich archivi

Spravni archiv méa za tkol pecovat o dokumenty v dobé od jejich odevzdani
spisovnou do doby, neZ jsou uloZeny do kone¢ného archivu. Hlavni ¢innosti spravnich
archivii je vykondvani skartatniho dohledu u organizacnich celkli, zpracovavani

dokumentt ptijatych od nich a zptistupfiovani dokumentli opravnénym osobam.

Prvni archivni instituce, kterd plnila funkci ¢isté spravniho archivu, vznikla
po druhé svétové valce. Byl jim Vojensky spisovy ufad v Hradci Kralové. Navazoval
na némecké instituce, které soustfed’ovaly za valky dokumentaci osob podléhajicich branné
povinnosti. V roce 1959 byl pfejmenovan na Archiv vojenské evidence osob (AVEO)
avletech 1967 az 1969 prestéhovan do Trnavy na Slovensko. Z tohoto spravniho

archivu se po uplynuti 80 let od narozeni ptfedéavaly tzv. kmenové listy vojaka k trvalé
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archivaci do VHA. Po rozdé€leni spole¢ného statu se tyto osobni spisy mezi obéma staty

nedélily a zistaly na Slovensku (2).

Druhym, &ist¢ spravnim archivem byl o néco vyse zmifiovany Archiv CSLA
(pozdéji Vojensky spravni archiv, dnes Spravni archiv ACR) v Olomouci, ktery vznikl
v roce 1959 vy¢lenénim z tehdejiiho VUA. Od poéatku se v ném ukladaly spisy, finanéni
doklady, evidencni a materidlové doklady, kadrové a justicni dokumenty vzniklé
sluZebnim jedndnim po roce 1945, pokud je neslo z riznych divodi vyttidit. Déle se zde
ukladala 1 dokumentace ttvari ¢s. armady po roce 1945, ale i dokumenty velitelstvi, Gradi,

skol atd.

Z jeho detaSovaného pracovisté v Praze, ve kterém se uklddala dokumentace
soucasti MNO a generalniho §tabu, vznikl v roce 1992 Archiv MO Praha (nyni Spravni
archiv MO). Tyto spravni archivy vykonavaly a vykonavaji dohledy na skarta¢ni fizeni
u spisoven soucasti ACR (do roku 1992 &s. armady) a archivalie vybrané z dokumenti
ve skartacnim fizeni pfedavaji k trvalé archivaci (po 30 letech od vzniku, do roku 1999

to bylo zpravidla po 15 letech od vzniku) do VHA.

1.10 Vznik Vojenského ustiedniho archivu

Vojensky ustiedni archiv vznikl dne 1. kvétna 1999 slouc¢enim Vojenského

historického archivu, Archivu Ministerstva obrany a Vojenského spravniho archivu.

Jednotlivé slozky zlstaly soucasti Vojenského ustiedniho archivu, ktery fidi

a koordinuje jejich ¢innost jako nadfizena slozka.

Historie vzniku je nedilnou ¢asti celého informacniho systému. Jednotlivé historické
udalosti mély velky vliv na vyvoj Vojenského usttedniho archivu, ktery se meénil spolu
s vyvojem nasi spolecnosti. Po celou dobu existence se v tomto informacnim systému
stfidali rGzni lidé a vétSina z nich také s n€jakym podilem také na jeho struktuie. Vyvojem
doSlo k vzniku uceleného systému suzavienym informacni cyklem, coZ znamena,
ze dokument ma piesn¢ stanoveny zivotni cyklus. Od vzniku dokumentu, ptes jeho uloZeni
(v nékolika dalSich institucich), z divodu dal§iho moZzného vyuziti aZ po jeho skartaci,
nebo kone¢né ulozeni v podobé¢ archivalie. Vojensky historicky archiv, jako koncové
ulozi$té archivalii, je instituci vefejnou a umoziuje Siroké vefejnosti pristup

k dokumentiim v ném uloZenym.
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2. Hlavni ukoly Vojenského ustifedniho archivu a jejich

legislativni podpora.

Ztizovatelem Vojenského ustfedniho archivu (dale jen VUA) je Ministerstvo
obrany. Reditel] VUA je podiizen fediteli odboru bezpe&nosti Ministerstva obrany. Odbor
bezpecnosti Ministerstva obrany (dale jen OB MO) je organiza¢nim utvarem ministerstva
pro plnéni ukoll stanovenych zdkonem ¢. 412/2005 Sb. (zédkon o utajovanych informacich
a o bezpecnostni zpuisobilosti) a zdkonem ¢. 499/2004 Sb. (zakon o archivnictvi a spisové

sluzbé). Reditel odboru je piimo podfizen ministru obrany (3).

Hlavni tkoly VUA vyplyvaji ze zdkona &. 499/2004Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nekterych zdkonl (v Gplném znéni zdkon ¢. 309/2009 Sb.). Hlavnim
iikolem VUA je Fidit, koordinovat a kontrolovat ¢innost podiizenych sloZek, kterymi
jsou Spravni archiv Ministerstva obrany Praha (dale jen Spravni archiv MO Praha),
Spravni archiv Armady Ceské republiky Olomouc (dale jen Spravni archiv ACR
Olomouc) a Vojensky historicky archiv. Souc¢asti VUA by se po ukonéeni akreditaéniho
procesu k 31. 12. 2014 m¢l stat také Bezpecnostni archiv Ministerstva obrany ve smyslu
zakona 412/2005 Sb. O ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zplsobilosti,

ve znéni pozd¢jSich predpisii. Podfizenost jednotlivych instituci je na obrazku €. 1

Ministerstvo obrany
Odbor bezpecnosti

Vojensky ustiredni archiv

| I 1

Spravni archiv
Ministerstva obrany
Praha

Spravni archiv Armady Vojensky historicky
CR Olomouc archiv

Obrazek €. 1 Struktura vojenského tstiedniho archivu

Dle §63 odst. 2 zakona ¢. 499/2004 Sb. maji vefejnopravni pivodci, coZ je podle
§3 odst. 1 pism. a) také Ministerstvo obrany povinnost vykonavat spisovou sluzbu (4).
Spisovou sluzbu a archivnictvi v rezortu Ministerstva obrany podle ¢l. 1 ,,Plsobnost
v oblasti spisové sluzby “ Spisového fadu rezortu Ministerstva obrany (dale jen Spisovy

rad MO) tidi a kontroluje bezpe€nostni feditel Ministerstva obrany- zastupce feditele
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Kabinetu ministra obrany (dale jen BR MO). Jeho vykonnym orginem pro oblast

spisové sluzby a archivnictvi je Vojensky ustiedni archiv Praha (5).

Podle stejného ¢lanku Vojensky historicky archiv, ktery je soucasti Vojenského
ustfedniho archivu Praha, dohliZzi na €innost Spravniho archivu MO Praha a Spravniho
archivu  ACR Olomouc a provadi vybér archivalii podle §2 pism. e) a f)

zakona ¢. 499/2004 Sb.

Vojensky historicky archiv je kone€nym archivem, kde je posléze dokument uloZen
jiz jako archivalie. Archivalii jako takovou definuje pravé §2 pism. e) a f)
zakona ¢. 499/2004 Sb. Archivalii se rozumi podle pism. e) ,,takovy zaznam, ktery byl
vzhledem k dobé vzniku, obsahu, pivodu, vnéjSim znakim a trvalé hodnoté dané
politickym, hospodarskym, pravnim, historickym, kulturnim, védeckym nebo
informaénim vyznamem vybran ve vefejném zajmu k trvalému uchovani a byl vzat
do evidence archivalii* (4). Pravé v tomto kone¢ném archivu je dokument jako archivalie
ulozen a je pristupny opravnénym osobam po splnéni podminek podle § 34az § 41

zakona ¢.309/2009 Sb.

2.1 Dokument v ramci spisové sluzby

Cyklus dokumentu vytvareného v ramci spisové sluzby Ministerstva obrany zac¢ina
pfirozené u jeho pivodce, coz je podle §2 pism. c) dle zakona ¢.499/2004 Sb. kazdy

z jehoz ¢innosti tento dokument vznikl.

Dokument dle §2 pism. d) zdkona ¢.499/2004 Sb. miize mit dvé podoby a to
analogovou nebo digitalni. (4) Dle ¢asti prvni Hlava I ¢l. 3 Spisového fadu MO je

za dokument povaZovan zaznam bud’ v listinné, nebo v nelistinné podobé.
Za dokumenty v listinné podobé jsou povazovany zejména (5):
1) vnitini pfedpisy;
2) rozkazy a nafizeni vedoucich organiza¢nich celk;
3) smérnice, odborné pokyny a instrukce;
4) dokumenty bojové pohotovosti, bojové pfipravenosti a mobilizacni pohotovosti;
5) vycvikové a planovaci dokumenty;

6) provérkové, kontrolni a revizni zapisy;
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7) statistické, uetni a evidencni vykazy a plany;
8) zapisy z prubéhu porad a jednani;
9) dokumenty vzniklé v rdmci zahrani¢nich misi a na zahrani¢nich pracovistich;
10) finan¢ni a zdravotni doklady;
11) vyvojova, vyzkumna, védecka, projektova a technickd dokumentace;
12) vesker¢ listiny, koncepty, vykresy, popisy, plany, snimky a jejich pieklady
a reprodukce (opisy, kopie);
13) korespondence instituci statni spravy;
Za dokumenty v nelistinné podobé jsou povazovany (5) :

1) dokumenty ulozené na zaznamovych médiich (flash disky, diskety, CD, DVD,
magnetoskopické zadznamy zvuku a obrazu, streamery, filmové negativy

a diapozitivy, mikrofiSe, promitaci folie);

2) specificka média [dérné pasky, kovolisty, lepty, pauzy (prikresy, oleaty), rytiny,
kresby, obrazy a jejich reprodukce];

3) dokumenty dorucené a odeslané prostfednictvim informac¢niho systému datovych

schranek nebo prostfednictvim dorucovaci e-mailové adresy.

Listinna a nelistinnd forma spolu pfinasi rozdilny pfistup pfi evidenci dokumentd.
Evidence obou podob dokumenti se provadi pomoci jednaciho protokolu. Pfi prvotni
registraci je dokument v listinné form¢ oznacen prvotnim identifikdtorem a to bud’ ¢islem
z jednaciho protokolu, nebo ¢arovym kdédem. Dokument v nelistinné formé je opatien

zaznamem metadat.

Zakladnim zplsobem vykonu spisové sluzby je prace s dokumenty v elektronické
podobé s pouzitim programového vybaveni elektronické spisové sluzby. Informacni
systém v této podobe vyuzivd datovych schranek. Postupy evidence dokumentd

v elektronické podobé jsou dany konkrétnim programovym vybavenim systému.

V soucasné dobé se evidence v elektronické podob& na jednotlivych stupnich veleni
zavadi, proto jeSté nejsou vSechna pracoviste¢ (zejména pracovist€¢ ochrany informaci)
vybaveny pfislusSnym vybavenim. Na téchto pracovistich se evidence dokumenti provadi

v listinné podobé.
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Kazdy ze zaméstnancti, ktery manipuluje s dokumenty v listinné podobg€, ma manipula¢ni
knihu, ktera slouzi pro piehled a kontrolu manipulace s jednotlivymi dokumenty. Do této

knihy majitel zaznamenava vSechny dokumenty pfi jejich vytvareni, pievzeti a predavani.

Dokumenty je moZzno dale rozd¢lit podle jejich obsahu na dokumenty utajované
a neutajované. Utajované dokumenty jsou definovany podle zakona ¢. 412/2005 Sb.,
o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpusobilosti. Neutajované dokumenty

je mozno definovat jako dokumenty majici podstatnou informac¢ni hodnotu a diileZitost.

Povinnost evidence se nevztahuje na dokumenty s nizkou informac¢ni hodnotou
nebo na dokumenty majici kratkodobou Zzivotnost. Ptfikladem tohoto dokumentu jsou

napiiklad sluZebni listky.

2.2 Pracovisté ochrany informaci jako eviden¢ni pracovisté

Pracovisté ochrany informaci (dale je POI) je misto které je na zéklad¢ §2 pism. k)
dle zakona ¢€.499/2004 Sb. povéieno vykonem spisové sluzby. Jedna se v podstaté
o centrum, kde se podle spisového fadu MO ¢ast prvni hlava III €l. 6 odstavec 1 ,,centralné
eviduji a ukladaji dokumenty vlastni a dorucené k organizacnimu celku a kde se s nimi

manipuluje® (5).

Toto pracovisté se nachazi u kazdého organiza¢niho celku, a plni povinnosti
podatelny a vypravny, soucasné¢ je rovnéZ mistem pro piijem a odesilani dokumentl

pomoci datové schranky a e-mailové schranky.

Mezi povinnosti POI patfi nejen prijimat a odesilat dokumenty, ale také kontrolovat
formalni Gpravu a uplnost téchto dokumenti. Déle je POI povinno vést piesnou evidenci
dokumenti a na zakladé¢ pokynti vedouciho organiza¢niho celku predavat dokumenty
k vytizeni jednotlivym pracovnikiim. Velmi dilezitym ukolem je povinnost vyhledavat
a zapujcovat uloZené dokumenty.

Zasadnim ukolem pro cyklus dokumentu je pro POI priprava uloZené
dokumentace pro archivaci a s tim souvisejici povinnost pfipravovat a zpracovavat

podklady pro skartacni fizeni a fyzicky ni¢it dokumenty na zaklad¢ trvalého souhlasu

ke skartaci dokumenti (tento souhlas je vydavan feditelem VUA).
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2.3 Evidence dokumentu

Evidence dokumentii je velmi podstatnd pro dokonaly ptehled pohybu jednotlivych
dokumentii. Na zdklad¢ evidence je mozné zjistit puvodce dokumentu a také jeho

predurceni.

Spisovy fdd MO c¢ast druha hlava II ¢€l. 13 odstavec 2 fiké, ze evidovat se museji
zejména tyto dokumenty (5):
a) obsahujici pravni a jiné naroky nebo zavazky;

b) smlouvy uzaviené podle obchodniho nebo obcanského zdkoniku, finan¢ni 1 Gcetni
doklady, doklady evidence materidlu, technické a licen¢ni dokumentace (v souladu

s prislusnymi vnitfnimi predpisy);

c) vnitini predpisy;
d) podani, reklamace, urgence, ozndmeni, stiznosti, $kody a urazy;
e) mobiliza¢ni pohotovosti, bojové pohotovosti, bojové pfipravenosti a krizové plany

a ostatni listiny (zvlastni skutecnosti;

f) cizi moci, které jsou opatfeny ¢islem jednacim nebo znakem uZivanym v dané zemi

pro evidenci (napf. kéd autora).

Manipulace se zaevidovanymi dokumenty se provadi pomoci manipulacni knihy,

ktera patii mezi zakladni administrativni pomucky.

2.3.1 Zakladni administrativni pomicky pro evidenci dokumentii

Mezi zékladni administrativni pomucky patii jednaci protokol a jednaci protokol

dlouhodobé platnosti.

Jednaci protokol mize byt veden v listinné nebo elektronické podobé. Jednaci
protokol se zavadi na dobu jednoho roku a je archivovan po dobu péti let. Zvlastnim
ptipadem jsou jednaci protokoly pro dokumenty, u nichz je doba vytizeni delsi nez pét let,

tyto jednaci protokoly dlouhodobé platnosti, které jsou oznaCovany symbolem DP.
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2.3.2 DalS$i administrativni pomiicky

Vsechny administrativni pomiicky jsou nedilnou soucasti informacniho systému a kazda
z nich plni vlastni specifickou funkci pii kontrole pohybu dokumentii. Mezi administrativni

pomtucky patfi sbérny arch, spis a evidencni arch.

Sbérny arch je evidenéni pomiickou, zaevidovanou v jednacim protokolu a slouzi

pro evidenci dokumentt tykajici se jedné véci. Sbérny arch se vede po dobu jednoho roku.

Spis je usporadany soubor dokumentl k té samé véci tvotici souvisly celek. Prvni

stranou spisu je seznam vsech uloZzenych dokument.

Eviden¢ni pomucky slouzi pro pfehled o pohybu dokumenti a zarovenn podle piedem
danych pravidel pomahaji urcit, jaké bude dal$i vyuziti dokumentu. Kontrolu vedeni

a pouzivani evidenc¢nich pomticek provadi POI.

Zvlastni kategorii jsou zaznamové pomucky v listinné podobg. Mezi tyto pomucky
patfi pozndmkové seSity, administrativni pomtlcky, rizné evidencni knihy majici
pro organizaéni celek dulezity vyznam. Tyto pomucky eviduji POI pomoci eviden¢nich

listd zdznamnich pomicek, kam je kazda pomtcka zapsana jednotlivé.

Evidenc¢ni arch je dalsi kategorii evidence neutajovanych dokumentd uréenych
pro vnitini potfebu jednotek. V evidencnim archu se vede evidence samostatnych
dokumenti, jako jsou pisemné ptipravy pro vedeni zaméstnani, metodické listy pro vycvik,
ttidni knihy a podobné. Evidenéni arch je podle spisového fadu MO ¢ast druha hlava 111
¢l. 19 odstavec 2 zdkladni administrativni pomuickou pro evidenci neutajovanych
a utajovanych dokumentt do stupné VYHRAZENE s piidélenym skartaénim znakem S.
Jednd se o evidenci dokumentdl slouzicich pro vnitini potfebu organiza¢niho celku.

Eviden¢nimu archu se pfidé€luje evidenéni ¢islo z knihy evidencnich pomicek jednotky. (5)

Pro evidenci vlastnich neutajovanych dokumentt s pfidélenym skartacnim znakem
Vnebo A, které jsou vytvofeny u organizatniho celku, se pouziva eviden¢ni arch
nebo eviden¢ni kniha dodavand jako ufedni tiskopis. Pokud tyto dokumenty jiz nejsou
potiebné pro chod organiza¢niho celku, uzaviraji se a pfedavaji se pomoci pracovnika
odpovidajiciho za jejich evidenci do archivu. Eviden¢ni knize a evidencnimu archu
se prostfednictvim POI ptidéluje evidenéni ¢islo z evidencniho listu zdznamnich pomtcek

zameéstnance.
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Dokumenty nelistinného charakteru, jako jsou fotografické, filmové reprodukce,
mikrofilmy a mikrofiSe se eviduji na samostatnych evidencnich listech. CD, DVD
a diskety s dokumenty v elektronick¢ podob¢ se piikladaji k privodnimu spisu jako

jeho pftiloha.

2.3.3 Evidence vnitinich predpisi, vojenskych doktrin a odbornych dokumenti

Dalsimi kategoriemi dokumentti zpracovavanych v resortu Ministerstva obrany jsou

véstniky, vojenské predpisy, vojenské doktriny a odborné dokumenty.

Véstnik je mozné popsat jako ufedni dokument obsahujici vyhlaSky, instrukce,

oznameni nebo organizacni sdé€leni ustfedniho orgdnu statni spravy (6).

Véstniky se eviduji na samostatny evidencni list. Jsou dostupné jak listinné tak
i v elektronické podobé. Vedouci organiza¢niho celku stanovuje, kdo je povinen
se veéstnikem Ministerstva obrany sezndmit. Kazdy zaméstnanec ma pravo na piistup

k véstniku v listinné nebo elektronické podob¢.

Vojenské predpisy jsou trvale platné publikace urcené pro vnitini potfebu v ramci
Ministerstva obrany. Obsahuji trvale platna nafizeni, postupy ¢i pokyny podle kterych
se maji zaméstnanci fidit. Evidence predpisii se vede na POI pomoci eviden¢nich listd,

na jednotkach k tomuto ucelu slouzi kniha evidence ptredpist a sluzebnich pomucek.

Vojenské doktriny a odborné dokumenty vydavané vedoucimi zaméstnanci MO
formou pisemnych pokynii k upfesnéni ¢innosti v urcitych oblastech se eviduji Cislem

jednacim z jednaciho protokolu. Zakladany vytisk se oznacuje skartacnim znakem V.

Odborné dokumenty napiiklad sborniky, pfednaSky, skripta a dal$i se eviduji
na samostatném evidencnim archu vytvofené¢ho z evidenéniho listu zdznamnich pomiicek

pracovisté POL.

2.4 Obéh a vyfizovani dokumenti

Pfedani a prevzeti dokumentii v listinné podobé se potvrzuje pomoci podpisu
ptebirajici osoby v pfislusné administrativni pomicce (manipulaéni kniha, jednaci
protokol, pomocny jednaci protokol, dorucovaci kniha, rozdélovnik vytistény piimo
na dokumentu) Po pievzeti je zaméstnanec povinen dokument zapsat do vlastni

manipulacni knihy.
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Pievzeti dokumentu v elektronické podobé je zaznamendno pomoci systému

elektronické evidence, ktery zaznamenava historii vlastniho dokumentu.

Pti doruceni dokumentu k organizacnimu celku je vedouciho tohoto celku povinen
tento dokument ptidélit k vyfizeni svym podiizenym a to spolu s ustnimi nebo pisemnymi
pokyny do jakého terminu a jakym zpisobem se méa dokument vyfidit.

Podle priority se dokumenty rozd€luji dle spisového fddu MO cast druhd hlava 11
¢l. 27 odstavec 2 na (5):

a) prioritni — zaleZitosti se vyfizuji do 24 hodin po obdrZeni;
b) pilné — zalezitosti se vyfizuji do 3 kalendainich dnti od doruceni;
c) bézné — zalezitosti, které nevyzaduji zvlastni Setfeni nebo pfipravu,

se vyfizuji do 1 tydne;

vvvvvv

d) slozit¢j§i — zalezitosti, u nichZ je nutno pfedem vyhledat, opatfit
a prostudovat podklady a jiné dostupné informace, zjistit stanovisko

ostatnich organizacnich celkti apod., se vytizuji do 30 dnd.

Pokud dokument nevyzaduje pisemné vyiizeni, zpracovatel na né&j zapiSe vysledek jednani,
ozna¢i ho zkratkou Zal., zapiSe datum, vlastnoruc¢ni podpis, skartacni znak a rok
skartac¢niho Fizeni a nechd dokument schvalit nejbliz§im nadfizenym (pokud nadfizeny
nerozhodl o zplsobu vytizeni jiz diive) a zalozi ho. U dokumenttii oznacenych skarta¢nim
znakem A je povinen zpracovatel vyhotovit vytisk na trvanlivém papiie (papir urCeny
pro dlouhodobé ulozeni v archivu dle ISO 9706 Informace a dokumentace-papir

pro dokumenty-poZadavky na trvanlivost).

Mezi dokumenty oznacované skartacnim znakem A, patii velmi vyznamné dokumenty
s velkou informaéni hodnotou. Jedna se zejména o vyznamné mezinarodni smlouvy,
obchodni smlouvy a podobné dokumenty, které je nezbytné zachovat pro budouci
generace. Vzhledem k jejich autenticit¢ neni mozZné, aby byly vytvofeny pouze
v elektronické podobé. Elektronickou podobu takovéhoto dokumentu je mozné poftidit
z bezpecnostnich nebo studijnich divodi. Pro oficialni potfeby ufednich instituci je tedy
nezbytna podoba listinna. Trvanlivost papiru byla provéfena cca 1500 lety jeho existence.

Praveé norma ISO 9706 definuje vlastnosti papirového média ur¢ené¢ho pro tyto dokumenty.
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V rezortu Ministerstva obrany je zavedeni normy nafizeno pomoci interniho pokynu,
ktery stanovuje, Ze papir pro dokumenty se skartacnim znakem A musi spliiovat vlastnosti

dle ISO 9706 :

a) pevnost v dotrzeni (pro papiry o ploiné hmotnosti 70 g/m” a vice — nejméné
350Nm;

b) obsah alkalické rezervy — nejméné 0,4 mol kyseliny na 1 kg (papir je tisknut
v kyselém prostiedi);

c) odolnost viic¢i oxidaci — ¢islo kappa musi byt mensi nez 5 (odstranéni Zloutnuti
a kiehkosti papiru);

d) pH vodniho vyluhu — rozmezi 7,5 az 10,0;

e) dodavatel papiru musi dodat uZivateli prohlaseni o shodé papiru s CSN 9706

Pfi manipulaci s papirem musi byt dodrzena tato doporuceni:

a) na trvanlivy papir vyhotovovat ptivodcem dokumentu pouze vytisk dokumentu,
uréeny pro trvalé ulozeni v archivu;

b) tisk musi byt proveden laserovou tiskarnou s rozliSenim nejméné 150 DPI;

c) vytiSténé listy neuklddat v umélohmotnych obalech, ale v ochrannych obalech
(Sanonech) zhotovenych rovnéz z nekyselého papiru;

d) jednotlivé dokumenty a spisy ukladat vzdy ve svislé poloze (z divodi

minimalizace moznosti vzajemného slepeni jednotlivych listl

Cilem zavedeni trvanlivého papiru je zabezpeceni dulezit¢ho dokumentu v listinné podobé

pro budouci generace.

Cyklus obéhu dokumentii od ptivodce k dalSimu uzivateli u organiza¢niho celku
amimo ng vramci informacniho systému je znidzornén na obrazku ¢. 2. Jednotlivy
uzivatelé organizacniho celku informacniho systému si mohou dokumenty vzajemné
piedavat mezi sebou. Pokud je dokument potiebné odeslat dokument mimo organizacni
celek, je nutné ho nejprve pfedat na pracovisté ochrany informaci, které ho zkontroluje
apripravi k odeslani. Jednotlivé organizacni celky si pfedavaji dokumenty cestou
pracovisté ochrany informaci. Pfijem dokumentu k organiza¢nimu celku je proveden
cestou pracoviSté ochrany informaci, které je piipravi k posouzeni vedoucimu

organizacniho celku, ten je pfid€li jednotlivym zaméstnanctim k vytizeni.
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Piivodce nebo piijemce < Puvodce nebo prijemce
dokumentu dokumentu

\ 4

Pracovisté ochrany
informaci

Organizaéni celek

Ostatni organizacni celky
a dal3i istituce

Obrazek ¢. 2. Obéh dokumentu u organizacniho celku

2.5 Nalezitosti dokumentu

Kazdy dokument vytvoteny v rezortu MO musi spliiovat urcité nalezitosti nutné

k jednozna¢né identifikaci tohoto dokumentu, uréujici profil dokumentu a jeho predurceni.

Naélezitosti jsou urceny spisovym fadem MO cast druha hlava VI ¢l. 30 (5),

ten nafizuje u kazdého spisu:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

otisk (ptedtisk) zdhlavniho razitka pivodce;

¢islo jednaci;

misto a datum vyhotoveni, které musi vyjadfovat datum podpisu;
¢islo vytisku;

pocet listi dokumentu;

celkovy pocet ptiloh a jejich listi;
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g2) druh dokumentu a pilnosti

h) adresu — dokumenty se adresuji organizacnim celkiim, orgdnim statu

nebo organizacim;

1) anotaci obsahu (véc), kterd strucné vyjadiuje obsah dokumentu.

Pti odpovédi na dokument se pod anotaci obsahu uvadi K ¢j. nebo K ev. ¢.;
1 podpisovou dolozku

k) potizovaci dolozku, ktera se skladd z rozdélovniku a zaznamu a uvadi

se pouze na vytisku pro zaloZeni na POI nebo do sbérného archu.

Ptilohu dokumentu mize tvofit i dokument v nelistinné podobé¢, ktery ma vlastni
¢islo jednaci nebo eviden¢ni ¢islo. Pfiloha mize byt pozd€ji oddélena a pouzita

samostatné.

Soucasti kazdého spisu je také skartacni znak, tento je navrZen zpracovatelem

nebo vytizovatelem dokumentu a naslednym schvalenim vedouciho organiza¢niho celku.

2.5.1 Skartacni znaky a jejich vyznam

Skartacni znaky jsou nedilnou souc¢asti kazdého dokumentu, jejich vyznam je spjat s jeho
pfedurcenim a Zivotnosti. Jejich sluzebni (Gfedni) hodnota je dana jejich dobou Zivotnosti,
tato vychazi z pravnich a vnitinich ptfedpist, které narizuji dobu uchovavani téchto
dokumentii. Informace obsazené v dokumentech musi byt dostupné po celou dobu
uréenou témito predpisy. Skartacni znaky napomadhaji zabezpecit dostupnost téchto

informaci a zaroven slouzi k selekci a nésledné skartaci nepottebnych dokumenti.

Podle spisového fadu MO cast pata hlava I ¢l. 54 odstavec 4 se sluZebni nebo
trvala hodnota dokumentii oznacuje pismeny S, V a A. Jednotliva pismena urcuji typ
dokumentu a zplisob jakym se s nim bude nadale nakladat. Vyznam jednotlivych pismen

je stanoven ve (5):

a) skartaéni znak S (stoupa) — oznaCuje dokument bez trvalé hodnoty, ktery se

ve skartacnim fizeni navrhne ke zniceni;

b) skartacni znak V (vybér) — oznacuje dokument, ktery se ve skartatnim fizeni
ve spravnim archivu posoudi a zafadi mezi dokumenty se skartatnim znakem A

nebo mezi dokumenty se skartacnim znakem S;
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c) skartatni znak A (archiv) — oznacuje dokument trvalé hodnoty, ktery se

ve skartaCnim tizeni vybere jako archivalie k trvalému ulozeni do archivu.

2.6 Skartace dokumentu

Dokumenty oznacené skartatnim znakem S se ve stanovenych lhiitdch od jednoho
do péti let skartuji u organizac¢nich celkli. U dokumentt s del$i skartacni lhiitou se skartace
provadi u pfislusného spravniho archivu. Skartacni Fizeni je zdkladnim nastrojem
informac¢niho systému slouzicim k vyfazeni nepotiebnych dokumentt. Skartovany jsou
dokumenty, jejichz informacni hodnota pro resort MO pominula, nebo skoncila jejich

povinna doba ukladani stanovena piislusnymi ptedpisy.

Dokumenty v elektronické podobé¢ se vytazuji podle § 17 vyhlasky ¢.191/2009 Sb.

o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

Dohled nad skarta¢nim fizenim provadi prislusné spravni archivy. Organizacni
utvary MO a jejich piimo podiizené celky zasilaji skartacni navrhy do Spravniho archivu
MO Praha. Ostatni organizaéni celky zasilaji skartaéni navrhy do Spravniho archivu ACR

Olomouc.

Skartacni Fizeni u organiza¢niho celku je provadéno minimalné tfi¢lennou
komisi. Komise posuzuje dokumenty, které jsou predkladany do skartacniho fizeni,
a zkouméd moznosti jejich dalstho pouziti. Po roztfidéni dokumentli se nepotiebné
komisionalné znici. Vedouci POI daného organizac¢niho celku je povinen pisemné ozndmit

pfislusnému spravnimu archivu o zahajeni skarta¢niho fizeni.

Dokumenty s dlouhodobou skartaé¢ni lhiitou a dokumenty se skartacnim znakem
V jsou odevzdavany do prislusnych spravnich archivii. Spravni archiv MO Praha slouzi
pro ukladani dokumentii organizaénich celkit MO a Spravni archiv ACR Olomouc uklada
dokumenty organiza¢nich celkii Armady Ceské republiky. Spravni archivy provadi

skartacéni fizeni téchto dokumentu.

z

Vojensky historicky archiv provadi skarta¢ni Fizeni ve spravnich archivech
a zaroven je v ramci skarta¢niho fizeni provadén vybér archivalii z dokumentt starSich

vice nez tficet let.
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2.7 Spravni archiv MO Praha

Reditel Spravniho archivu MO Praha je podfizen fediteli Vojenského ustiedniho

archivu a zéaroven je jeho zastupcem. Podle zakona odst. 3 §69 zakona 399/2009 Sb.

dohlizi na vykon spisové sluzby. Je opravnén vydéavat trvaly souhlas ke skartaci

dokumentt u organiza¢nich celkl ptimo podiizenych Ministerstvu obrany.

Spravni archiv MO Praha se sklada ze dvou oddéleni a to z I. oddéleni narodni

dokumentace a I1. oddéleni zahraniéni dokumentace.

I. oddéleni narodni dokumentace zabezpecuje uloZeni nasledujicich dokumenti (7):

L]

pisemnosti slozek MO a GS ACR,

pisemnosti p¥imo podiizenych organizaénich celki MO a GS ACR,
pisemnosti Vojenské kanceléafe prezidenta republiky,

pisemnosti Hradni straze,

osobni spisy ob&anskych zaméstnanct organizaénich celki MO a GS ACR,

pisemnosti Regionalnich finan¢nich afadt, zabezpedujicich slozky MO a GS ACR;

. oddéleni narodni dokumentace plni tyto hlavni akoly (7):

vykonavéa dohled na skartacni fizeni u organiza¢nich celkll ministerstva obrany
a GS, jejich pfimo podiizenych organizacnich celki a dale u Vojenské kancelare

prezidenta republiky a Hradni straze,
podili se na vyuce v kurzu SAS (spisova a archivni sluzba),

zabezpecuje odborné vyuzivani uloZenych dokumentii pro organy resortu obrany

a organy statni spravy, zpracovava odborna stanoviska,

vyhleddva dokumenty uloZzené v depozitech a vyhotovuje kopie, opisy, vypisy

na zakladé opravnénych pozadavkil pro plivodce informace,

sluzebni ¢innosti organli resortu obrany a organy statni spravy, kde si to jejich

¢innost vyzaduje,

provadi vybér a hodnoceni dokumentii uloZenych u SA MO podle jejich skutecného

sluzebniho (0fedniho) a dokumentarniho vyznamu,
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zpracovava pievzaté dokumenty podle jednotného archivniho planu za vyuziti
vypocetni techniky,

zptistupiiuje pro védecké a badatelské¢ usili dokumenty opravnénym osobam
obéantim CR i cizinciim na zakladé zvlastniho povoleni,

zabezpecuje ochranu, bezpecnost a vSestranné pecuje o nosice informaci, které jsou

uloZeny v jeho depozitech,
ufedné ovétuje vystavené reprodukce pro fyzické nebo pravnické osoby,

vybérem provéfené dokumenty, které nejsou predmétem skartace, uchovava
po dobu 30 let, vybérem vyrazené dokumenty ulozené¢ u SA MO se ni¢i podle

skarta¢niho planu.

I1. oddéleni zahrani¢ni dokumentace zabezpecuje uloZeni nasledujicich dokumentt (7):

11

dokumenty vzeslé z ptisobeni ACR ve strukturich NATO a Evropské unie (jedna se
o dokumentaci stalé delegace CR pii NATO a ZEU v Bruselu, narodniho
zastoupeni v SHAPE v Monsu a od soucésti a slozek resortu MO, které manipuluji

nosic¢e informaci cizi moci);

dokumenty kontingentéi vojsk ACR piisobicich mimo tizemi statu na zakladé
uzavienych dohod a v ramci mezinirodni spoluprace (zahrani¢ni mise IFOR,

SFOR, KFOR, AFOR );

agenda protokolll vojenskych zkuSebnich komisafi o provedeni fidi¢skych zkousek

osobami v dob¢€ konani vojenské zékladni sluzby;

. oddéleni zahrani¢ni dokumentace plni tyto hlavni akoly (7):

zabezpecuje piejimku dokumenti NATO, ZEU, EU a ostatnich smluvnich stran
a dokumentace vzeslé z &innosti zahrani¢nich zastoupeni, misi a jednotek ACR

pusobicich v zahranici;

odborné¢ a védecky zpracovava a spravuje prevzaté dokumenty cizi moci a

dokumentaci vzniklou z ¢innosti soucasti resortu obrany v zahranici;

zabezpeCuje odborné vyuzivani zahraniéni dokumentace pro opravnéné osoby

resortu obrany a organizace statni spravy;
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. vykonava dohled nad spisovou sluzbou a vyfazovanim dokumentace cizi moci

u soucdsti resortu obrany;

. podili se na tvorbé védeckych projektl v oblasti spisové sluzby a archivnictvi

na useku zahrani¢ni dokumentace;

. zabezpecuje piednaskovou ¢innost v kurzech spisové a archivni sluzby na tseku

manipulace a archivace informaci NATO, ZEU, EU a ostatnich smluvnich stran;
. zucCastiiuje se jednani mezindrodnich organa feSicich koncepéni a vyzkumné
vyvojové programy v oblasti vojenského archivnictvi (zejména v ramci stalého

¢lenstvi v Archivnim vyboru NATO);

. podili se na realizaci dlouhodobého archivniho projektu Archivniho vyboru NATO
(zpracovani generalniho inventaie archivni dokumentace v archivu NATO

v Bruselu);

2.8 Spravni archiv Armady Ceské republiky Olomouc

Reditel Spravniho archivu Armady Ceské republiky Olomouc je podfizen fediteli
Vojenského tustfedniho archivu. Podle zédkona odst. 3 §69 zdkona 399/2009 Sb. dohlizi
na vykon spisové sluzby. Je opravnén vydavat trvaly souhlas ke skartaci dokumentl

u organiza¢nich celkti Armady Ceské republiky.

Spravni archiv Armady Ceské republiky Olomouc je slozen ze dvou stiedisek
ajednoho oddé¢leni. I. Stiediska vojskové dokumentace, II. Stiediska vojskové

evidence osob a z oddéleni pro odborné ¢innosti.

Ve Spravnim archivu Armady Ceské republiky Olomouc jsou uloZeny tyto dokumenty
(8):
. spisova dokumentace soucasti ACR,

. justiéni dokumentace byvalych vojenskych soudldi (od roku 1964) a prokuratur

(od roku 1969)
. osobni spisy a mzdové listy byvalych ob¢anskych zaméstnancti vojenské spravy,

. knizky sluzného, zaznamy o sluzebnich piijmech a dichodové spisy distojnika

a praporciktl v zaloze, vojenskych vdov a sirotki,
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. finan¢ni doklady a doklady ucetni evidence materialu,

. zdravotni doklady a evidenéni pomicky vojenskych nemocnic a jinych

zdravotnickych zatizeni v ACR,
. pisemnosti existujicich vojenskych $kol a kurzd,

. platné i zruené piedpisy, vojenské asopisy a tiskopisy, rozkazy MO a NNGS
od roku 1945,

. eviden¢ni doklady brancti, odvedencii, vojaki zédkladni sluzby a vojakii z povolani,

ktefi ukoncili sluzebni pomér do 31. 12. 1990

. osobni karty osob vyjmutych z branné povinnosti, osobni karty ,.B*“ byvalych

vojaki z povolani.
2.9 Zivotni cyklus dokumentu

Ob¢h dokumentil je podstatnou ¢asti funkéniho cyklu informac¢niho systému. Podle mého
nazoru je velmi podstatné, aby dokumenty, u nichz pominula informac¢ni hodnota, byly
vyfazeny z informacniho systému a v informacnim systému zustaly pouze dokumenty
s nalezitou informac¢ni hodnotou. Je to velmi podstatné z kapacitnich divodt, pokud by se
v obé&hu totiz nachazely dokumenty, které¢ by mély byt vyfazeny, dochédzelo by k zaplnéni
ulozist’ na jednotlivych stupnich. To by mohlo vést k problémiim pti vybéru dokumentt
z jednotlivych organiza¢nich celkii do spravnich archivli a odtud potom do Vojenského

historického archivu.

Skartacni znaky hraji v celém informa¢nim systému velmi dualezitou roli.
Dokumenty se skarta¢nim znakem S a skarta¢ni dobou do péti let v€etné se nejcastéji
pouzivaji u organiza¢nich celki, kde také komisionalné dochazi k jejich skartaci.
Ulozené dokumenty jsou po celou dobu ulozeni na POI organizacnich celkti k dispozici

pro piislusniky organiza¢niho celku.

Dokumenty vybavené skartaénim znakem S s dlouhodobou Zivotnosti se spolu
s dokumenty vybavenymi skarta¢nim znakem Va skartaénim znakem A
od organizacnich celkli predavaji do spravnich archivii. Ve spravnich archivech se tyto

dokumenty ukladaji a provadi se skartace dokumentii se skartacnim znakem S po uplynuti
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doby jejich platnosti. Po dobu ulozeni dokumentu si ho miize ptivodce vyzadat pomoci
opravnéné pisemné zadosti.

U dokumentt se skartacnim znakem V se pii skartatnim fizeni ve spravnim archivu
provadi jejich posouzeni, zda budou zatazeny mezi dokumenty se skartacnim znakem

S a posléze skartovany, nebo zda budou zafazeny mezi dokumenty se skartaénim znakem

,»A*“ a tudiz pfeurCeny pro trvalé uloZeni ve Vojenském historickém archivu.

Vojensky historicky archiv provadi vybér dokumentii pro trvalé uloZeni, timto
vybérem se z dokumentu stava archivalie ve smyslu §2 pismena e) zdkona 309/2009 Sb.
O archivnictvi a spisové sluzb€. Archivalie je mozné zpiistupnit opravnénym zadatelim

o nahlédnuti po splnéni podminek danych badatelskym tadem.

Badatelsky fad Vojenského historického archivu schvaluje feditel Vojenského
usttedniho archivu na zdkladé¢ § 34 az § 41 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi

a spisové sluzbé a o zméné nékterych zékon.

Spravni archivy a organizacni celky si mohou vyzadat v ptipadé, Ze maji pochyby
o pfidéleni skarta¢niho znaku odbornou pomoc pftislusnikii Vojenského historického
archivu. Skartacni znaky jsou ptidélovany dle piilohy €. 2, spisového fadu MO, kde jsou

uvedeny typy dokumentd a jaké jim maji byt pridéleny skarta¢ni znaky a skarta¢ni doby.

Dokumenty s dobou zivotnosti do 5 let jsou uloZeny na pracovistich POI
a v agentovych systémech piimo u organizaénich celkli. Dokumenty s dobou zivotnosti
od5 do 30 let jsou uklddény dle charakteru dokumentu ve spravnich archivech.
Po uplynuti této doby jsou ulozeny v konecnych archivech. Pokud se jednd o dokumenty
utajované, bude konec¢nym ulozistém Bezpecnostni archiv Ministerstva obrany, v ptipadé

neutajovanych dokumentt je kone¢nym tlozist€ém Vojensky historicky archiv.

Celkovy cyklus informaéniho systému VUA je zobrazen na obrazku &. 3.
Schéma informacniho systému je platné pro dokumenty v elektronické podobé

a samoziejme také pro obéh dokumentl v listinné podobé.

-38-



Doba ulozeni
dokumentu

A

3
- ESSS,
= AGENDOVE SYSTEMY
Avoa
Utajované dokumenty Neutajované ESA MO
a informace dokumenty
zakon 412/2005 Sb. a informace Ulozisté T
z8k.499/2004 Sb. utajovanych /
 d v digitalnich L
> z dokumenti !
SPRAVNI ARCHIVY primami Y
2 RESORTU MO .____ sokundémi_.
o S
= (SA MO, SA ACR) \ s
7o) Uloziste =i
neutaj. F
digitalnich !
dokumentii t
primamni '
o ____ sekundémi_"s.
(Dle zakona 4 12/200§ Sb.
nutna akreditace NBU)
A 4 A 4
K 5] pa BA MO VHA | DAMO (-~
g \ J primamni primarni |'
- ! - \ -
| ‘sekundarni - . \| sekundarni
(SPCC’IaIIZOVaH)" archiv (Specializovany archiv
dle zikona 499/2004 Sb. e zakona 499/2004 Sb.
nutna akreditace ASMV  pytng akreditace AS MV)
dle zékona 412/2005 §b.
v nutna akreditace NBU)

SEK’TOM
ARCHIVNi POTRAL VHA

Obrazek & . 3. Celkovy cyklus informaéniho systému VUA

VSechny archivy v systému budou zdlohovany, takze krom¢ priméarniho ulozisté
budou vybudovany také ulozisté sekundarni. Toto plati pro elektronicky spisovy archiv,

pro spravni archivy a také pro digitalni archivy koncovych archivi.
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2.10 Dil¢i zavér
Hlavni tkoly Vojenského ustfedniho archivu vyplyvaji z jeho povinnosti zabezpecit
fungovani podiizenych slozek na predevsim zaklad¢é zakona €. 499/2004Sb., o archivnictvi

a spisové sluzbé a o zméné nékterych zékont (v uplném znéni zékon ¢. 309/2009 Sb.).

Cilem je zabezpetit informacéni cyklus dokumentd v informa¢nim systému VUA
smérem od ptivodcii dokumentii pfes spravni archivy az po ulozeni v kone¢ném archivu.
Po celou dobu informacniho cyklu je nutné zabezpecit nalezitou ochranu dokumentl
s pfislusnou informacni a posléze 1 s historickou hodnotou. Zajimavosti je napfiiklad,
ze osobni spis vojaka je po piislusném vytfidéni ulozen 100 let ve spravnim archivu,
az poté¢ je vybiran do Vojenského historického archivu. Také je dulezité dokumenty

s nizkou informaéni hodnotou po skonceni doby jejich platnosti ze systému vytazovat.

Nedilnou soucésti kazdého informacéniho systému jsou také lidé, nebot’ pravé oni
rozhoduji o tom, jaké skartacni znaky budou pfidé€leny jednotlivym dokumentim. Lidé
také rozhoduji o tom, které dokumenty budou déle vybrany pro postup v informac¢nim
systému. Pravé jednotlivym pracovnikim kazdé slozky VUA by méla byt vénovana

nalezita pozornost.

Poslednim neméné dilezitym prvkem je materidlni zabezpeCeni informacniho
systému. Jedna se o prostory pro ukladani listinnych dokumentd a rGzné evidencni
pomiicky pro registraci jednotlivych dokumentd. V soudasné dobé se VUA potyka
s nevyhovujicimi  prostory v objektu Invalidovny, které nevytvaii podminky
pro dlouhodobé uklddani dokumentli. V roce 2011 byly zahdjeny prace na budovani

novych prostor VUA v Ruzyni.

3. Vojensky historicky archiv a jeho referat pro digitalizaci fondu.

V ramci celého informacniho systému Vojenského usttedniho archivu lze Vojensky
historicky archiv (dale jen VHA) povaZovat za kone¢né uloZiSt€¢ dokumentd v tomto
informa¢nim systému cyklujicich. Reditel VHA je podtizen fediteli Vojenského tistiedniho

archivu.
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Vojensky historicky archiv byva ¢asto zaménovan za Vojensky historicky ustav,
pfitom se jedna o dvé odliSné organizace. VHA se zabyva vybérem a ukladanim

dokumentti, zatimco Vojensky historicky ustav je spiSe instituci muzejniho charakteru.

Dokumenty ukladané ve VHA maji charakter archivalie, coz je podle §2 pismena e)
zakona 309/2009 Sb. takovy dokument, ktery byl vzhledem k dobé vzniku, obsahu,
pivodu, vnéjSim znaklim a trvalé hodnoté dané politickym, hospodafskym, pravnim,
historickym, kulturnim, védeckym nebo informacnim vyznamem vybran ve vefejném

zdjmu k trvalému uchovani a byl vzat do evidence archivalii (9).

Vojensky historicky archiv je podle §51 zdkona 309/2009 Sb. specializovanym
archivem. Ukladaji ze zde archivélie vojenského charakteru (militaria). VHA provadi
dohled nad skartacnim fizenim ve spravnich archivech. Archivalie mohou byt vybirany
dvojim zplisobem a to bud vramci skartaéniho fizeni anebo mimo skarta¢ni fizeni.
Po vybrani dokumentu a vzeti do evidence se z dokumentu stava archivalie a v tomto

okamziku vznikaji VHA povinnosti spojené ze zdkona 309/2009 Sb.

3.1 Hlavni ukoly Vojenského historického archivu

Hlavni ukoly vyplyvaji z pfislusnych legislativnich norem. Odbornd a metodicka
¢innost VHA vychazi ze zakona 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, v taplném

znéni zakona 309/2009 Sb. a vyhlasky Ministerstva vnitra Ceské republiky ¢.645/2004 Sb.
Zakladni ukoly, které VHA plni jsou (10):

* Odborna péce o archivalie vojenského charakteru pokryvajici obdobi od r. 1723
do r. 1989. Odborna péce zahrnuje:

a. jednotnou evidenci archivalii pomoci elektronického systému ,,Program
pro evidenci archivalii (v duchu zakona ¢. 499/2004 Sb. - v Uplném znéni zdkon

&.309/2009 Sb., a Vyhlasky MV CR &. 645/2004 Sb.),
b. odborné zpracovani archivalii formou archivnich pomucek,
c. odborng fizenou péci o fyzicky stav archivalii

* zpracovava pocitacové databaze z fondi VHA (napft. seznam ptisluSnika ¢s. legii, seznam

padlych ptislusnikd ¢s. vojenskych jednotek za II. svétové valky, seznam pfislusniku
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orgadnt a instituci 1 fyzickych osob,

» predkladd (v konkrétnich pifipadech na zakladé povoleni) zpracované archivalie

k nahlizeni domacim i zahrani¢nim zadatelim,

« poskytuje pro tfedni potfeby a spravni ikony resortu MO CR i pro dalii resorty statni
spravy, pro pravnické nebo fyzické osoby pozadované informace (v podobé odbornych

resersi, posudku, vypist, piehledi nebo ustni konzultace),

* vykonavé odborny a metodicky dohled na provadéni skartaéniho fizeni ve vojenskych

spravnich archivech,

* podili se na zpracovani metodickych a dalSich odbornych pomiicek a pokynii pro ¢innost
vojenského archivnictvi, spolupracuje pii piipravé resortnich norem o spisové sluzbg,

skartaci, archivovani apod.
* provadi védecky vyzkum, hlavn¢ v oblasti archivni metodiky a d&jin vojenské spravy,

* podili se na zpracovani edic archivnich prament, védeckych stati, odbornych publikaci,

resersi apod.,

 zpracovava v duchu zdkona ¢. 499/2004 Sb. (v uplném znéni zdkon ¢. 309/2009 Sb.)

vyroéni zpravu o &innosti pro Ministerstvo vnitra CR,
* zabezpecuje badatelskou ¢innost na badatelné a fotoarchivu VHA,

* zabezpecuje digitalizaci fondl a sbirek VHA.

3.2 Struktura Vojenského historického archivu

Vojensky historicky archiv se skladd ze tfi oddé€leni, z 1. oddéleni VHA (fondy
a sbirky do roku 1945), 2. oddéleni novodobych fondii a sbirek VHA (fondy a sbirky
poroce 1945) a 3. oddéleni sluzeb VHA (badatelna a fotoarchiv), jehoz soucasti
je skupina pro digitalizaci fondd VHA.

3.2.1 1.oddéleni VHA

V tomto oddéleni jsou uloZeny archivalie vojenského charakteru z obdobi

od roku 1723 do roku 1945. Oddéleni ma povinnost zabezpeCit odbornou péci,
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ktera spociva v jednotné evidenci archivalii, v odborném zpracovani archivalii pomoci

archivnich pomticek a v odborné péci o fyzicky stav archivalii.

Dalsi tkoly vyplyvaji ze zptistupiiovani archivalii, jako pfedkladani (na zakladé
pfislusnych povoleni) zpracovanych archivalii k nahlédnuti jak domacim tak i zahrani¢nim
zadatelim. Poskytovani pozadovanych informaci (odborné reSerSe, posudky, vypisy,
piehledy nebo ustni konzultace) pro ufedni potfeby a spravni tikony resortu MO CR
1 pro dal$i resorty statni spravy. V oblasti archivni metodiky a d&jin vojenské spravy se
podili na provadéni védeckého vyzkumu. Vyznamné se podili na zpracovani edic
archivnich prament, védeckych stati, odbornych publikaci, reSersi atd. Dale se podili
na zpracovani metodickych a dalSich odbornych pomiicek a pokynii pro cinnost
vojenského archivnictvi. Provadi zpracovani pocitacovych databazi z informaci
nachdzejicich se ve fondech 1. oddéleni VHA.

Z archivalii ulozenych v 1. oddéleni VHA se v souCasné dob& zpracovavaji
pocitacové databaze legionari, databaze padlych za 2. svétové valky a databaze
prislusnikii ¢s. vojenskych jednotek v zahranici za 2. sv. valky. VSechny tyto databaze
jsou volné pfistupné a umoznuji vyhledat informace o osobach na zdklad€ zadani jména,
pfijmeni a data narozeni pfisluSné osoby, vSem uzivatelim prostfednictvim internetu

na strance http://www.vuapraha.cz/Pages/DatabazeVHA/Databazel_egionaru.aspx..

Databaze jsou vedeny pomoci programu ACCESS, do kterého se vkladaji
na zédklad¢ informaci ziskanych z archivnich dokumentii. Databdze jsou pfistupné
v prostfedi internetu také proto, aby bylo mozné opravit jejich tdaje na zaklade
dokumenti, které mohou ptedlozit naptiklad rodinni pfislusnici legionate. Pro zptistupnéni
databazi je nutnou udaje z databaze zkonvertovat do vhodného formatu. Tato konverze

je provadéna na zaklad€ pozadavkid VHA prostifednictvim firmy NESS systém.

Databaze legionaii byla vytvafena na zakladé¢ podnétu generdla Rudolfa Krzéka
(Clena Ceskoslovenské obce legionaiské) v letech 1997 az 2004. Tato databaze

je aktualizovéna prabézné a k datu 1. 11. 2011 obsahuje cca 132 tisic zdznamii (11).

Databaze padlych za II. svétové valky obsahuje ke dni 1. 11. 2011 cca 6500
zdznamd. V roce 2012 bude stazena z webovych stranek VUA a bude implementovana

do databaze ptisluSnikii ¢eskoslovenskych vojenskych jednotek.
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Databaze piislusnikii c¢eskoslovenskych vojenskych jednotek za II. svétové byla
vefejnosti oficialng predstavena 3. kvétna 2005 v Praze v sidle Ceskoslovenské obce
legionafské. Jedna se projekt zaznamenavajici pilisobeni Ceskoslovenskych obcant
v zahrani¢nich vojenskych jednotkdch béhem II. svétové valky. Ke dni 1. 11. 2011
obsahuje databaze 84 tisic zaznamt. Tyto zdznamy obsahuji zakladni zivotopisné udaje,
udaje o vojenské sluzbé&, hodnosti, povoldni, narodnosti, profesi, zdravotnim stavu,
o okolnostech odchodu do exilu, pfipadné o vstupu do Ceskoslovenské nebo zahrani¢ni
arméady. Databdze obsahuje kromé vojakil slouzicich v ¢eskoslovenskych zahrani¢nich
jednotkach také ceskoslovenské obCany a krajany, kteti prosli ¢eskoslovenskou vojenskou
evidenci a znéjakych divodi nebyli zpusobili pfi vybéru nebo slouzili u jednotek
spojeneckych armad. V databdzi jsou také naSi obcané, byvali pfisluSnici wehrmachtu,
hlasici se jako dobrovolnici do ¢eskoslovenskych jednotek ze zajateckych tdbort. Tvorba

databaze je financovana Ministerstvem obrany Ceské republiky.

Na zéklad¢ zdjmu vetejnosti a pozadavkt badateld budou v roce 2012 zahajeny

prace na databazi osob padlych v pribéhu I. svétové valky.

3.2.2 2.oddéleni VHA

Zde jsou ulozeny archivalie vojenského charakteru s dobou vzniku po roce 1945.
Toto oddé€leni ma velmi podobné ukoly jako 1. oddéleni a tim je zabezpeceni odbornou
péce, ktera spociva v jednotné evidenci archivalii, v odborném zpracovani archivalii

pomoci archivnich pomtcek a v odborné péci o fyzicky stav archivalii.

2. oddéleni VHA bylo od roku 2003 az do roku 2010 samostatnou skupinou v ramci
VHA. V soucasné dob¢ je opét fadnym oddélenim VHA.

PlIni také dalsi dtlezité tkoly jako prace na ochrané fyzického stavu a bezpecného
ulozeni archivalii, zpfistupniuje k nahlédnuti (po splnéni vSech legislativnich podminek)
zpravované archivalie 2. oddéleni VHA domadacim a zahrani¢nim zadatelim. Poskytuje
pozadované informace (odborné reSerSe, posudky, vypisy, pfehledy nebo tstni konzultace)
pro ufedni potieby a spravni tkony resortu MO CR i pro daldi resorty statni spravy.
Zpracovava pocitatové databaze vychazejici z fondd 2. oddéleni VHA. V soucasné dobé
se zde pracuje na databazi némeckych vale¢nych zajatctl, kterd obsahuje ke dni 1. 11. 2011

cca 80 tisic zaznamu.
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Nemén¢ dilezitym tkolem je odborny a metodicky dohled nad skartacnim fizenim
ve vojenskych spravnich archivech. Podili se na zpracovani edic archivnich prament,
veédeckych stati, odbornych publikaci a reSersi. Déle se podili na zpracovani metodickych

a dalSich odbornych pomucek a pokynt pro ¢innost vojenského archivnictvi.

Toto oddé¢leni bylo vroce 2002 nejvice zcelého VHA poskozeno niCivymi

povodnémi, které zasahly Prahu a diky nim doslo k ubytku, ¢asti archivnich fondt.

3.2.3 3. oddéleni VHA

Soucasti 3. odde€leni VHA je fotoarchiv, badatelna a skupina — pracovisté
pro digitalizaci fondi VHA. Toto odd¢leni bylo v obdobi 1999 az 2003 soucasti jinych
slozek Vojenského ustiedniho archivu, v soucasné dobé je samostatnym oddélenim,

kterého soucasti je od roku 2010 také skupina pro digitalizaci archivnich fondd VHA.

Hlavni ukoly 3. oddéleni vyplyvaji zjeho slozeni, badatelna zabezpecuje
predkladani zpracovanych archivalii (na zaklad¢ wvydani pfislusného povoleni)
k nahlizeni k ucelim védeckym, soukromym, sluzebnim a spravnim pro doméci
i zahrani¢ni zadatele. Z informacniho hlediska lze Fici, Ze pravé 3. oddéleni

je vystupem informac¢niho systému VHA, nebot’ zpfistupiiuje dokumenty uZivateli.

V badatelné jsou predkladany badatelim dokumenty na zikladé pisemné
Zadosti, zadost musi obsahovat jméno, pfijmeni zadatele, ndzev fondu, ¢islo kartonu,
knihy, popf. inventarni ¢islo nebo signaturu nebo folii, které¢ zada ke studiu, a dale datum
a podpis Zadatele. Na zdklad¢ této Zadanky pfisluSny archivar spravujici fond vyhleda

patfi¢ny zdznam a dod4 ho do badatelny.

V soucasné dobé¢ jsou podle platné legislativy automaticky odtajnény dokumenty
s datem piivodu do roku 1945, po tomto roce se dokumenty opatiené stupném utajeni musi
odtajnit, aby mohli byt zpfistupnény badateli. Badateli jsou u velmi vzacnych dokumentt

poskytovany kopie téchto dokumenta.

Badatel ma& moZnost pouziti vlastnich reprografickych prostfedki (scanner,
fotoaparat) na pofizeni kopie dokumentu. Kopie mu mohou byt pofizeny pracovniky
archivu oproti uplaté dle platného ceniku. Vétsi mnoZstvi kopii z organizacnich divoda
pofizuji na zakazku (zejména ze zahranii) pracovnici badatelny. Badatel také miiZe

pozadat o kopie dokumenti, které byly zpracovany digitaliza¢nim pracovistém. Pofizené
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kopie miize badatel pouzit pro védeckou ¢innost a dalsi publikovani ve smyslu autorského

zakona.

Archivalie jsou v informaénim syst¢ému VHA tfidény podle provenien¢niho nebo
podle pertinen¢niho systému do Sanonti obsahujicich dokumenty, knihy, matri¢nich knihy,

mapy a fotografie.

Provenien¢ni princip spociva v uspofddani dokumentii z produkce jednoho
puvodce. Zakladem principu je dodrZeni plvodni struktury (v registratufe) a clenéni

dokumentil podle organiza¢ni struktury ptivodce.

Pertinencni princip znamena uspoiaddni dokumenti se stejnym, vécnym nebo

tematickym obsahem, bez ohledu na jejich ptivodce.

Zakladni archivni pomuckou pro nalezeni ptislusného dokumentu ve fondu nebo

sbirce je inventaf, ktery slouZzi k orientaci jak po obsahu, tak i ¢asovém rozsahu.

Napomocen pii vyhledavani ve sbirkdch mutze byt také privodce po sbirkach

a fondech VHA (v souc¢asné dob¢ je dvoudilny).

Dal$im moZznym zplisobem pii vyhleddvani v archivu je pouziti Programu
pro elektronickou evidenci archivalii PEvA, kterd je zakladem celostatni evidence archivni
spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra. Systém PEVA je veden na zéklad¢ zdkona

o archivnictvi, kazdy archiv do né&j poskytuje informace o svych fondech.

Vystupy systému PEVA jsou vefejné dostupné on-line pomoci internetu, na strance

http://aplikace.mvcr.cz/vozidla/peva/index.php?vse=and&lang=cs&fond=ministerstvo%20

obrany&fondx=substring . Vyhleddavani je mozné ve sbirkach konkrétniho archivu,
nebo je mozné vyhledavat ve vSech archivech (celkovy pocet cca 275 archivil). Dale 1ze
vyhledavat podle nazvu fondu (sbirky), mista vzniku fondu, pivodce fondu (sbirky),

podle tematického popisu a casového rozsahu fondu.

Badatelna je vybavena jednim pocitaCem s timto programovym vybavenim,
pfipojenym k celostatni archivni databazi. Vedouci 3. oddéleni VHA vede pftislusnou
agendu vyplyvajici z pozadavki PEVA, aktualizace databaze je provadéna jednou ro¢né.
V této databazi jsou informace o pfislusSném archivnim fondu pomoci eviden¢nich listl
Narodniho archivniho dédictvi NAD. Systém PEvA umoziuje vystup databaze v podobé
XML a CSV. Systém PEvA umoznuje vyhledavani pomoci klic¢ovych slov.
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Kazdy eviden¢ni list NAD obsahuje nazev archivalie, jeji kategorii, misto uloZeni,
skupiny tematické evidence, fyzicky stav archivalie (poSkozeno-nepoSkozeno), prohlaseni
za archivni kulturni pamatku (AKP) narodni kulturni pamatku (NKP), zdznam o potizeni
bezpec¢nostnich nebo studijnich kopii dokumentu, Casovy rozsah archivilie a metrdz

v podobé¢ béznych metrt archivalie.

VHU ma v sou¢asné dobé& 3600 evidenénich listih NAD, &imZ je jednim z nejvétsich
archivii Ceské republiky. Kazdy archiv ma v ramci systému PEVA ptidélené identifikaéni
¢islo to je pak uvedeno na eviden¢nim listu NAD. Zaznam na karté je v v této podobé
610000040/2348, cislo pred lomitkem je ¢islem archivu, v tomto piipadé VHA a ¢islo

za lomitkem je ¢islem konkrétni archivni sbirky.

Badatelna jako pracovist¢ se na zakladé zkuSenosti a potieb badatel podili

na vybéru dokumenti, které¢ by méli byt pfednostné pievedeny do elektronické podoby.

Fotoarchiv v ramci specidlnich sbirek dokumentii zabezpecuje odbornou péci
ulozenym fotografiim, vcetné jejich zptistupnéni badatelské vetejnosti. Obsahuje vice nez
osmdesat tisic nahledovych snimkt, Sedesat Ctyfi tisic negativl, 365 fotoalb a pfiblizné
padesat sedm b&znych metrli doposud nezpracovanych fotografickych snimku. Jsou zde
hlavn¢ fotografie naSich valeénych legii, jednotek ptisobicich v zahrani¢i béhem druhé
svétové valky, prvorepublikové a druhorepublikové armady a naSich ozbrojenych sil

po roce 1945 véetné Ceskoslovenské lidové armady.

Celkov¢ se 3. odd€leni podili na reprezentaci VHA v Ceské republice a v zahranici.
Zaméstnanci tohoto oddéleni se pravidelné Ucastni kongrest archivaiti organizovanych

Mezinarodnim archivni radou.

Zaroven v ramci VHA vede zakladni evidenci ¢asti Narodniho archivniho dédictvi

a poskytuje z ni informace do druhotné a tstfedni evidence Narodniho archivniho dédictvi.

3.2.4 Skupina pro digitalizaci fonda VHA

Skupina fungujici do 31. 12. 2010 jako samostatny referat, je soucasti VHA
od 1. 10. 2008. Vytvofeni této slozky vyplyva ze zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzb&. Jedna se o splnéni materidlnich podminek pro akreditaci archivu
(viz. §61, odst. 5, pism. a). S tim koresponduji i ustanoveni §25, odst. 1, pism. a, § 30,

odst. 1, § 34, odst. 3, které vyZzaduji pofizovani tzv. studijnich nebo bezpecnostnich kopii
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archivalii. Soucasné¢ § 92, odst. 2 zdkona ukladd VHA poftidit do 31. 12. 2014 bezpecnostni
kopie vSech vojenskych matrik na mikrogratickém nosici a predat je do Narodniho archivu

v Praze (10).

Pravé toto pracovisté je pfinosem pro budoucnost archivu, jehoZz cilem by mélo byt
zptistupnéni vSech fondi archivu v elektronické podobé. Optimdlnim feSenim by byla
v budoucnosti on-line badatelna umoznujici vyhledavani a studium dokumenti pomoci

vzdaleného piistupu.
3.3 Vybér archivalii
Vojensky historicky archiv provadi vybér archivalii z dokumentii pavodce
podle §6 zakona 309/2009 bud’ ve skartatnim fizeni, nebo mimo skartacni fizeni.
3.3.1 Vybér archivalii ve skarta¢nim Fizeni

Skartacni fizeni je podle §7 odstavce 3 zakona 209/2009 definovano jako postup,
pfi kterém se vyfazuji dokumenty, jimZz uplynuly skartacni lhiity a jez jsou nadale
nepotiebné pro cinnost plvodce (9). Zinformacniho hlediska by se dalo fici,

zZe jsou vyiazovany dokumenty, u kterych pominula jejich informaéni hodnota.

Skarta¢ni fizeni je provadéno na zaklad¢ skartacniho navrhu ptislusného archivu.
V ramci skartaéniho fizeni se vycleni dokumenty opatfené skartatnimi znaky ,,A*
a zastupci VHA provedou odborny vybér budoucich archivalii. U dokumentl oznac¢enych
skartacnim znakem V skartacni komise rozhoduje o tom, zda budou dokumenty skartovany
nebo jim bude pfidélen skartacni znak A. Po ukonceni skarta¢niho fizeni je vyhotoven
protokol o provedeném skarta¢nim fizeni. Podle odstavce 2 §10 zdkona 309/2009 Sb. musi

protokol obsahovat (9):
a) soupis dokumentti nebo soubortt dokumentd, které byly vybrany za archivalie,
b) zarazeni archivalie do prislusné kategorie,
¢) urceni, kde bude archivalie ulozena,

d) soupis dokumentd, které 1ze znicit.
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3.3.2 Vybér archivalii mimo skartaéni Fizeni

Mimo skarta¢ni fizeni se mohou archivalie podle §10 zédkona 309/2009 Sb. vybirat

na zaklad¢ podané Zadosti ptivodce nebo vlastnika z dokumenta (9):
a) soukromopravniho piivodce,
b) pivodce uvedeného v § 7 odst. 1, které neprosly skartacnim fizenim,

c¢) nabidnutych vlastnikem Ceské republice nebo jinému ziizovateli vefejného

archivu darem, ke koupi nebo do tschovy,

d) nalezenych.

3.4 Vojensky historicky archiv a povodeni v roce 2002

Velmi zavaznou udélosti roku 2002 byl fakt, Ze v rdmci povodni doslo k zaplaveni
historické budovy Invalidovny, kde jsou ulozeny dokumenty VHA. Celkové bylo zasazeno
26 000 kartonit a 1800 knih pomocné evidence z fondl a sbirek po roce 1945. Z tohoto
faktu vyplyva, ze bylo nejvice zasazeno povodni 2. oddéleni VHA. Bohuzel pro svijj
Spatny stav a rozsah poskozeni muselo byt cca 9000 zniCenych kartonii skartovano

na zaklad¢ rozhodnuti odboru archivni zpravy a spisové sluzby MV (1).

Do konce srpna 2002 byly zaplavené archivalie oznaceny a uloZeny

ve 176 mrazirenskych paletovych klecich a poté byly zmrazeny.

Zaroven se podafilo prevést a uskladnit 8000 kartoni archivalii v Narodnim
archivu. Na provadéni praci se podileli vSichni pfislusnici VUA, nejvétsi zasluhy zaslouzi

&innost PhDr. Julia Balaze CSc. a Dr. Vladimira Slosara (1).

Pozornost rovnéz zaslouzi zéchrana dokumentd piimo v prostordch budovy
Invalidovny. V zéfi a fijnu 2002 bylo vysuSeno cca 600 kartonti, v roce 2003 pak dalSich
cca 1800 kartonil. Zaroven pokracovali prace umoziujici névrat archivalii zpét do budovy

Invalidovny.

Od roku 2006 byl zabezpecovan névrat archivalii z mraziren do pfipravenych
prostor, posléze byly zahdjeny prace na opctovném zpiistupnéni zasazenych fondda.
Tyto prace tykajici se restaurovani a nového ukladani pokracuji do soucasnosti. Je dost

pravdépodobné, ze budou prace ukonceny v ramci prestéhovani do nové budovy v Ruzyni.
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3.5 Soucasny stav Vojenského historického archivu

Vojensky historicky archiv je umistnén v budové byvalé vojenské Invalidovny,
cozje objekt plivodné wurcen jako statni socialni bydleni pro valecné invalidy
a jejich rodiny. Cinnost Invalidovny byla oficialné ukonéena v roce 1935. Prostory byvalé
Invalidovny nejsou pro ucel ukladani dokumentd respektive archivalii vhodné. Budova
neodpovidd piedepsanym pozadavki §61 zakona 309/2009 Sb., protoze se nachazi
v zaplavové oblasti. Proto byly zahajeny v roce 2011 prace na budovani novych prostor

v prazské Ruzyni.

3.5.1 Personalni situace

Podle vyro¢ni zpravy zroku 2010 je k31. 12. 2010 vramci VHA zaméstnano
19 osob (12). Od 1. 1. 2011 roku je jiz pouze 17 osob.

3.5.2 Prehled celkového mnozstvi archivalii

Vyro¢ni zprava z roku 2010 dle zékladni evidence NAD uvadi, Ze je v archivu
uloZeno 3411 archivnich fond o metrazi 18748,23 béznych metri. Karty NAD obsahuji
informace o stavu pofadani fondu, zda je fond inventarizovan, nebo jestli je zpfistupnén
vetejnosti. V archivu jsou ulozeny i1 fondy, které jsou nepfistupné, protoze nejsou
inventarizovany, ani k nim neni zpracovdna pomucka, umozilujici zptistupnéni fondu.
V soucasné dobé€ je inventarizovano cca 25% fondd, celkem je vSak pfistupno vetejnosti
cca 42% fondu (napiiklad fondy, ze kterych jsou zpracovany databdze, umozZiujici

vyhledani podle jména nebo roku ptislusné udalosti).

Domnivam se, ze a¢ to neni vetejnosti piili§ znamo, je Vojensky historicky archiv
instituci, kterd je velmi vyznamna jak do velikosti, tak také i do rozmanitosti archivnich

fondq.

4. Digitalizace fondll Vojenského Historického Archivu

V soucasné dobé, kterou bychom mohli nazvat informacni, je pravé pfristup
k informacim jednim z n€kolika zékladnich poZzadavkl na informacni systémy. Pokud jsou
dokumenty pouze v listinné podob¢, vyzaduje ptistup k informacim fyzickou piitomnost
dokumentu. Digitalizovany dokument umoziuje vzdéaleny pfistup, ale k tomu je nutné

pfislusné hardwarové, softwarové a komunika¢ni vybaveni.
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Dokumenty se podle ptvodu, tedy podle zplsobu zpracovani daji rozdélit
na digitalizované dokumenty a vyhradné digitalni dokumenty. Digitalizované dokumenty
jsou dokumenty prevedené z analogové (tiSténé) podoby, coz umoznuje v piipadé ztraty
digitalizovaného dokumentu znovu tento dokument obnovit. Vyhradné digitalni

dokumenty existuji pouze v elektronické podob¢ a neexistuje k nim analogovy dokument
(13).
V soucasné dob¢ se dlouhodobou ochranou zabyva norma OAIS (Open Archival

Information Systém), kterd definuje dlouhodobou ochranu jako ,,innost udrzujici
informace ve spravné a nezavisle srozumitelné podobé v dlouhodobém horizontu*
(13).

Vyznamnym ochrannym opatfenim pii dlouhodobém uchovavani dat je také

migrace. Migraci lze popsat velmi obecné jako kopirovani digitalnich objektd v ramci

systému repozitare, s cilem zabezpeceni ochrany ptenaSenych dat.

Ladislav Cubr uzivd migraci ve ctyfech rozdilnych typech. Prvnim typem
je renovaéni migrace, coZ je zkopirovani jednoho nebo vice archivnich balickl z jedné
instance datového nosice na jinou instanci stejného typu. Pfitom na pfesouvanych bali¢cich
nejsou provedeny zadné Upravy, ale stavajici struktura je dokdze archivovat, lokalizovat

a zptistupiiovat (13).

Dalsi z druht je duplikaéni migrace, kde se jednd opét o pfesun datového balicku
z jedné instance na jinou instanci stejného nebo nového typu. Nedochazi ke zméndm dat,
kterd reprezentuji obsah dokumentu, ale dochazi ke zménam popisnych dat archivniho

balicku jako celku. (13).

Balickovaci migrace, jako tieti typ, slouzi pro potieby dlouhodobé ochrany
digitalnich dokumentli, dochazi k ni napfiklad pfi zméné spravy dat v ramci systému

digitalniho repozitare. (13).

Poslednim typem je transformacni migrace, jako proces, u kterého dochdzi
k nejpodstatnéjSim zménam ukladanych dat. Méni se zde data reprezentujici digitalni
objekt, ale 1 data obsahujici archivacni informace. Vysledkem je novy balicek,
ktery obsahuje jak starou, tak také novou verzi balicku a timto zpiisobem se ptedchazi

mozné ztrat¢ informaci. (13)
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4.1 Vyhody digitalizace

Digitalizace sebou piindsi zna¢né klady, predevsim to, ze dokument piedkladany

v digitalni podobé¢ uzivateli je 1 v ptipad¢ kopie vérnym obrazem originalu.

Dalsi vyhodu pfinasi také nezavislost dokumentu na pienosovém médiu,

tudiz pfi jeho Castém pouzivani nehrozi jeho fyzické opotiebovani.

Neméné dulezitou je také dostupnost digitdlniho dokumentu, ktery je mozné

najednou zpfistupnit vice uzivatelim pomoci on-line piistupu.

Nespornou vyhodou je rychlost vyhledani digitdlniho dokumentu pomoci systémd,
umoziujicich vyhleddvani v databazich. Pfi tomto vyhleddvani je mozné tiidéni

dokumentii podle riznych parametru.

4.2 Nevyhody digitalizace

Zasadni nevyhody digitalniho dokumentu jsou ziejmé zejména pii jeho
dlouhodobém ukladani. Patfi mezi né kompatibilnost formatu, ve kterém je dokument
uloZen. Jiz v soucasné dobé miizeme mit v tloZistich dokumenty ve formatech necitelnych

souCasnymi programovymi prostiedky a je nutné provést jejich konverzi.

Dalsi nevyhodou je, Ze pokud k plné digitdlnimu dokumentu neexistuje jeho kopie,
pak mtize byt jeho ztrata definitivni a neobnovitelnd. To mize byt velkym problémem

u dokumentl velké informacni hodnoty, proto je nutné jim vénovat zna¢nou pozornost.

Velké potize jsou také soucasné dobé s trvanlivosti datového nosi¢e a jeho
spolehlivosti. Nové technologie sebou pfinasi nové feSeni, velké ambice byly vkladany
do systému pracujicich s takzvanymi kompaktnimi disky, ale postupem doby se ukazalo,

ze nejsou vhodné pro dlouhodobé ukladani informaci. Nejtrvanlivéj§Sim médiem jsou

v soucasné dob¢ mikrografickd média.

Problémem u digitalnich dokumentt je také jejich pravost, protoze digitalni kopie
je naprosto shodnéd s origindlem. Proto je nutné zabezpecit jednoznacnou identifikaci

digitalniho dokumentu néjakym nastrojem, jakym je naptiklad digitalni podpis.

Technologie pouzZivajici digitdlni dokumenty maji své technické parametry
a spolehlivost, hrozi také moznost, ze digitalni dokumenty nebudou dostupné v piipade

potieby uzivatele. Mezi problémy technologické patii také vypadky napdjeni, fyzické
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selhdni zaznamovych médii nebo ctecich zafizeni. Hrozi zde riziko selhani systému

z ditvodu jeho pretizeni nebo napadeni poc¢itacovymi viry.

Znacnym problémem je také zachovani ,integrity* dokumentu, coz znamena,

ze dokument je nedotCeny, neporuseny, uplny a staly ve vSech svych aspektech (13).

4.3 Duvody digitalizace dokumenti VUA

Na zaklad¢ usneseni vlady €. 11 ze dne 7. ledna 2004 k dlouhodobému uchovavani
a zptistupiiovani dokumentt v digitdlni podobé vznikla Vojenskému historickému archivu

povinnost provadét digitalizaci dokumentd.

V soucasné¢ dob¢ je jednim z dualezitych tukoli podle § 92, odst. 2
zakona €. 499/2004Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmeéné nékterych zakonl
(v aplném znéni zékon €. 309/2009 Sb.), potizeni bezpecnostni kopie vSech vojenskych
matrik a jejich pfedani do Narodniho archivu v Praze. Tento ukol VHA musi splnit

do 31. 12.2014.

Cilem digitalizace je pofidit bezpecnostni a studijni kopie dokumentt (archivalii)
ulozenych ve Vojenském historickém archivu. Tyto kopie umozni lepSi ochranu

a zpiistupnéni téchto velmi cennych dokumentd.

4.4 Pracovisté digitalizace

V roce 2006 byly profizeny v rezortu Ministerstva obrany tii digitaliza¢ni linky.
Jedna z nich byla pfedurcena pro Vojensky historicky archiv a ostatni pro dalsi slozky

Ministerstva obrany. Po instalaci digitaliza¢ni linky byl od 1. 10. 2007 zahajen jeji provoz.

V roce 2009 byla linka modernizovana, rozSifena o dalsi scanner a modernizovany

byly také systémy primarniho a sekundarniho tlozisté digitalnich dokument.

Pracovisté se je umisténo v prostorach objektu VUA na Sobotecké ulici v Praze 10,
soucasti pracovisteé je nejenom digitaliza¢ni linka, ale také cely systém vcetn¢ primarniho
a sekundarniho digitalniho uloziste.

4.4.1 Vybaveni pracovisté

Pracovisté je vybaveno listinnym scannerem Fujicu FI 5750 umoznujicim pracovat

s dokumenty do formatu A3. Dvéma kniznimi scannery, jednim z nich je Copybook is2
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adruhym je Minolta PS-7000. Dale je pracovisté vybaveno kamerou pro snimani

dokumentti velkych formati umoziujici digitalizaci formatu AO Cambo Ultima camera.

Kazdé pracovisté je vybaveno jednim z vySe uvedenych zafizeni, pocitatem
s ptisluSnym programovym vybavenim a je pfipojeno pomoci sit¢ k meziuloZisti.

Pracovisté pouziva programové vybaveni ECM 6.5.

Soucasti pracovisté je také primarni a sekundarni ulozist€ dokument. Schéma

fungovani pracovisté digitalizace je zobrazeno na obrazku €. 4.

4.4.2 Zpracovani digitalizovanych dokumenti

Na zakladé usneseni vlady Ceské republiky &. 1338 ze dne 3. listopadu 2008
o stanoveni vystupnich datovych formath statickych dokumentli textové, obrazové
a kombinované povahy v digitdlni podobé je v systému digitalizace dokumentii
Vojenského historického ustavu pouzit pro ukladani dokumenti format TIFF

(Tagged Image File Format - revize 6 - nekomprimovany) v kvalité 300 DPIL.

Po nasnimdni origindlniho dokumentu je dokument opatfen indexacnimi
informacemi. Tyto informace obsahuji ¢islo fondu, ze kterého dokument pochazi, ¢islo

krabice, inventarni ¢islo a signaturu dokumentu.

Dokument je zpracovavan nasledujicim postupem. Po nasnimani je dokument
opatfen pfisluSnym popisnym indexem a posléze je uloZzen v meziarchivu. V meziarchivu
vedouci pracovisté digitalizace provede kontrolu nasnimanych dokumenti se zamétenim
na uplnost dokumentu. Po odsouhlaseni dokumentu je potom tento dokument uloZen

do konecného archivu. Z tohoto archivu je potom mozné exportovat vybrané dokumenty.

Indexace dokumentu se provadi upln¢ shodné, jako je provedeno oznaceni
listinnych dokumentli. Skldda se tudiz z ndzvu archivniho fondu, déle z obdobi vzniku
dokumentu, ¢isla kartonu a signatury. CoZ je podstatné pro navazani na pfedchozi systém
ttidéni v ramci VHA, protoZe to umoziuje vyhledani origindlniho dokumentu v listinné

podobé v piislusném oddéleni VHA.
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Obrazek ¢. 4. Schéma digitaliza¢niho pracovisté VHA

Lze ftici, ze digitalizace dokumentli fondi VHA je velmi vyznamnou cinnosti,
ktera sebou pfinasi vEtsi prostor, zejména pro zpfistupnéni v ném ulozenych dokumentt
Siroké vetejnosti. Coz by mélo byt jednim z hlavnich kol VHA jako vetejného archivu.
Samoziejméd je také moznost ochrany origindlniho dokumentu v listinné podobé

pro budouci generace.

Jsou zde také problémy s dlouhodobym uchovavanim  dokumentd,
jako je kompatibilita technologii a formath. Jakou trvanlivost budou mit média,
na kterych méame ulozené dokumenty, to uvidime az postupem casu. V soucCasné dobé

je tomuto problému vénovana zna¢nd pozornost, vyplyvajici z patficné legislativy.
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Jsou vybudovény zéklady v podobé ulozisté, pro budouci vyuziti vradmci celého

informaéniho systému VUA.

Digitalizace dokumentii ulozenych v podobé¢ archivalii bude pokracovat do doby,
nez budou vSechny archivdlie pfevedeny do digitadlni podoby. Dokumenty takto
zpracované¢ budou tvofit pouze jeden druh dokumentd. Druhy druh budou tvofit
dokumenty, které projdou celym cyklem informacniho systému v ramci nové zavadéném
automatizovaném systému spisové a archivni sluzby. Tento druh dokument
se do cilového ulozisté¢ dostane teprve za tficet let, jak je mozZno vidét na schématu

informaéniho cyklu VUA na obréazku &. 3.

5. Formulace mozné koncepce rozvoje Vojenského ustredniho

archivu

V této kapitole bych se chtél vénovat budoucnosti Vojenského ustfedniho archivu
a pokusit se nalézt hlavni sméry, které by mély byt rozvijeny, aby se dalo nejlépe navazat

na vysledky ptedchozi dobré prace.

Vojensky ustfedni archiv jako fidici instituce vyznamné ovliviiuje obéh dokumenti
v jeho jednotlivych podfizenych slozkach, proto mohou zmény v ném jako v informac¢nim

systému ovlivnit cely cyklus obéhu dokumenti v rezortu Ministerstva obrany.

Na fungovani informacniho systému maji velky vliv lidé, kteti v ném pracuji. Proto
je nutné stale udrzovat a neustdle zvySovat kvality téchto pracovnikd. Dulezité je také
pocty kvalitnich zaméstnanct dopliovat. Lidsky faktor ma také vliv na vybér dokumentd,
coz ovliviiuje zejména ve skartacnim fizeni, které dokumenty ziistanou zachovany

a uloZeny na uloZzisté a které budou smazany.

Vyznam v informacnim systému maji také technologie, na kterych tento systém
funguje. V soucasné dobé& dochdzi v rezortu ministerstva obrany k zavadéni elektronickych
dokumentt a s tim souvisi také zavadeni elektronického systému spisové archivni sluzby.
Tyto zmény urcité¢ budou mit na informacni systém Vojenského usttedniho archivu znacny

vliv.
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5.1 Soucasny stav a hlavni problémy

V soucasné¢ dobé by se dal informacni systém Vojenského ustfedniho archivu
popsat jako hybridni. Je to z toho diivodu, ze nékteré ¢asti informacniho sytému jiz fungu;ji

v elektronické podobé, zatimco jiné jesté funguji jako analogové, neboli v listinné podobé.

Pti zavadéni novych technologii souvisejicich s elektronickou formou spisové
a archivni sluzby je nutné, aby po n¢jakou dobu fungovaly ob& dvé formy paralelné vedle
sebe. To znamend v podstat¢ vedeni dudlniho systému, coz piindsi znacné naroky

jak na pracovniky jednotlivych instituci, tak zvySené naroky na technologie.

Velkym problémem je v soucasné dob¢ zabezpeceni ulozeni historickych
dokument v podob¢ archivalii v historické budové prazské Invalidovny, ktera svymi
prostory neumoznuje obhdjit certifikaci archivu dle §61 zdkona 309/2009 Sb.,

o archivnictvi a spisové sluzbé.

Dalsi problémy souvisi s vybavenim jednotlivych pracovist ptisluSnym

technologickym vybavenim a vySkolenim obsluhujiciho personalu pro jeho pouzivéni.

5.2 Budoucnost a digitalizace

Toto téma by bylo moZné rozdé€lit na dva rozdilné problémy. Prvni znich
je zavedeni elektronickych dokumenti a s nim samoziejmé zavedeni systému automatické

spisové a archivni sluzby (déale jen ASAS). Jedné se projekt Ministerstva obrany zaloZeny

na principech informac¢niho systému GINIS®.

Plnym zavedenim systému ASAS dojde k situaci, Ze k urcitému datu zacnou
informacnim systémem vramci resortu Ministerstva obrany obihat dokumenty
v elektronické podobé. Pocinaje jejich vznikem a posléze po splnéni vS§ech podminek dojde
nejprve po 5 letech kjejich pfedavani do spravnich archivii a nakonec se v ¢asovém
rozmezi 30 let dostanou az do konec¢ného archivu. Timto zplsobem dojde k uzavieni

celého ¢asového cyklu.

Druhym problémem se jevi zpracovani dokumentl nachdzejicich se v souCasné
dobé v listinné podob¢. Tento problém prakticky znamené vzit do ruky kazdy dokument
ulozeny v archivu a ptfevést ho pomoci pfislusnych prostiedki do elektronické podoby

a posléze ulozit v ptisluSném formétu do dlouhodobého a zabezpeceného tloziste.
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Pofizovani bezpecnostnich a studijnich kopii je v soucasné dobé provadéno

s ohledem na zabezpeceni ochrany listinnych archivalii jako soucasti kulturniho dédictvi.

Digitalizace pro VUA znamena velké zmény v zavadéni novych technologii,
coz bychom mohli vidét v n¢kolika rovinach. Prvni rovina je vlastni zavadéni technologii,
od investice do pocitacu, sitového propojeni az po instalace tlozist. Zde jsou zejména

problémy ve vlastnim projektovani systému.

Zde vidim rozpor vtom, zda se jednd o projektovani systému nového,
nebo o pfestavbu systému stavajiciho. Co se ty€e informaéniho systému s ob&hem
digitalniho dokumentu, jedna se o vystavbu nového informacniho sytému. V rdmci

stavajiciho systému v listinné podobé¢ se jedna o prestavbu systému jako takového.

Prestavba systému je zména v zdsadnich rysech a parametrech, v pfipadé
ze je projekt zaméfen na zavedeni automatizace, do dosud klasickymi zpisoby vedenych

informacnich sluzeb. (14)

S tim souvisi také pfiprava personalu na nové technologie a nové zptsoby prace,

protoze se jedna zcela zasadni zmény v organizaci, v technologii a v metodice prace. (14)

5.2.1 Digitalizace dokumentii

Potizovani elektronické kopie hodnotnych dokumenti je nezbytné ze dvou duvoda.
Z divodi pofizovani bezpe€nostni a studijni kopie. Pravé pofizovani studijni kopie
je vyznamné pro budouci instituci Vojenského historického archivu jakou by méla byt
digitalni badatelna. Tato instituce by mohla byt, a dle mého nazoru také jednou bude,

dualezitou soucasti VHA.

Digitadlni badatelna mlze mit dvé podoby. Jednou moznosti je, Ze badatel
si v elektronickém rejstiiku obsahujicim informace o digitalizovanych dokumentech
umistnéném na internetu vyhledd potfebny dokument. Posléze si poda Zadost
o zptistupnéni dokumentu a pak se vyda na specializované pracovisté digitalni badatelny,
kde mu bude dokument v elektronické podobé& zptistupnén. Pokud bude mit badatel
o dokument zdjem, mize si ho odnést po zaplaceni spravnich poplatki na ptislusném
nosici.

Druhou moznosti je, Ze se badatel zaregistruje a dostane pfistupové heslo

do uzaviené¢ho systému archivu. Po vyhledani dokumentu v rejstiiku si uzivatel pomoci
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on-line sluzby vyzada a ten si bude moci pomoci vzdaleného pfistupu vyzvednout a uloZit

do vlastniho pocitace.

Digitalizace dokumentti VHA je velmi zdlouhavy proces a proto vyzaduje zna¢nou
pozornost pii vybéru potadi digitalizovanych dokumentd. Jedné se zejména o dokumenty
ve Spatném fyzickém stavu, u kterych hrozi jejich ztrata. Digitalizovany by méli byt také

dokumenty, o které je mezi badatelskou vefejnosti nejveétsi zajem.

V ramci digitalizace je nutné také opatfit digitalizovany dokument piisluSnymi

metadaty, které ho umozni po ulozeni také vyhledat a zptistupnit uzivateli.

Proces digitalizace dokumentl je jednim ze dvou zdroji pro cast informacniho
systtmu VUA pracujici s dokumenty v elektronické podobé. Tim druhym zdrojem

je tvorba a zpracovani dokumenti vzniklych jiz v elektronické podobé.
5.2.2 Digitalni ulozisté

Z divodl zabezpeceni digitalnich dokumentii proti jejich ztrat€ je nutno vytvofit
digitalni Glozisteé, které je dokaze zabezpecit. Je to velice sloZity problém, protoZe na rozdil

od klasickych listinnych dokumentti mohou byt ztraty dokumentti v digitalni podob¢ velmi

rychlé a nendvratné.

V soucasné dobé se zabezpeceni digitalnich dokumentti vénuje mnoho odbornika
na celém svété. Byla proto vytvofena mezindrodni norma ISO 14721:2003, feSici prakticke
problémy dlouhodobé ochrany digitalnich dokumenti OAIS (Open Archival Information
Systém). Zéakladni principy fungovani celého systému OAIS, od vzniku digitalniho
dokumentu, po jeho zpracovani a uloZeni v archivnim tlozisti az po zavére¢né vyuziti
uloZen¢ho dokumentu jsou vyobrazeny na referencnim modelu OAIS. Referen¢ni model

je zobrazen na obrazku €. 5.

Z obecného hlediska je model OAIS modelem informaéniho systému a plni jeho
funkce. Informacni systémy jsou systémy, které se zabyvaji ziskdvanim, tfidénim,
ukladanim, vyhledavanim a naslednym poskytovanim informaci. Zaroven lze informacni
systém, tak jako kazdy systém povazovat za prvek systému nadiizeného. Muze plisobit
v rdmci nadfizeného systému jak producent dokumentl v digitidlni podobé, tak zaroveii
také jako wuZivatelsky systém vyuzivajici dokumenty zjinych systémi. V ramci

konkrétniho ulozist¢ VHA milZzeme za producenty dokumentli v souc¢asné¢ dobé povazovat
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digitaliza¢ni pracovisté a v budoucnosti (v casovém horizontu 30 let od zavedeni systému
elektronické spisové sluzby), budou producenty také spravni archivy rezortu Ministerstva

obrany.

Referenéni model OAIS ( Open Archival Information System ) - ISO 14721

Vyhledavani

Katalog

Planovani ochrany

Sprava dat
Archivni ' -
sklad Soubor informacl
Soubor informa i

pro Sifeni

\
%

Dotazy
Soubory vysledkd

Objednavky

)

rm-EE»<—NC

Soubor informaci

pro dodavani

Obrazek ¢. 5 Referenéni model OAIS

-ZmOCOUOO0OX T

Uzivateli digitalniho wlozist¢ VHA, jako specializovaného, vetejné piistupného
archivu, se stanou vSechny osoby po splnéni podminek zakona 309/2009 Sb.,

o archivnictvi a spisové sluzbé.

Hlavni souéasti spravy digitalniho tilozi§té je management VHA, respektive VUA,
ktery je jeho nadfizenou instituci. Management urcuje celkovou strategii repozitafe,
schvaluje konkrétni povinnosti repozitafe a jeho dohody s jednotlivymi producenty.
Zde vidim vyhodu v tom, ¢ VHA spolu s producenty dokumentii jsou soudasti VUA,
nebot VUA jako nadfizeny stupei ma moznost naiidit podiizenym slozkam jakym
zptusobem budou odevzdavat dokumenty ke zpracovéani a také mé moznost kontrolovat
vlastni chod ulozi§té. Mezi zékladni tlohy VUA patii zejména stanoveni celkové strategie

repozitare.

Informacni objekt je definovan normou ISO 14721:2003. Skladad se ze tii

zékladnich ¢asti. Prvni Casti je samostatny digitalni datovy objekt, druhou casti jsou
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interpretacni informace a tfeti skupinu tvoii znalostni zdkladna. Osobn¢ tento informacni

bali¢ek vidim jako digitalni dokument opatfeny piislusSnymi metadaty.

Zakladem kazdého digitalniho dokumentu jsou vlastni data kazdého dokumentu,
ty jsou vSak v systému OAIS zcela nepostacujici. Kazdy digitdlni dokument musi byt
opatfen pfislusnymi informacemi, které provazi dokument po celou dobu jeho Zivotnosti.

Informace jsou uloZeny v repozitafi ve formé informacéniho balicku.

Vlastni informacni balic¢ek je logicka jednotka, ktera seskupuje informacéni obsah
(vymezené informacni objekty) spolu s archivaénimi informacemi. Informacéni bali¢ek
musi byt popsan deskriptivnimi informacemi. Tyto informace jsou odvozeny
z archivaénich informaci a informacnich objektd obsazenych v informaénim balicku.
Ugelem deskriptivnich informaci je indexovat obsah informa¢niho dokumentu pro potieby
jeho lokalizace. Balickovaci informace jsou informace o tom, jakym zptsobem je bali¢ek

seskupen (13 str. 69).

V systému OAIS jsou pouzivany tii typy informacnich balickl. Jsou rozd€leny
podle toho, kde se v informacnim systému nachazi. Dodavatelsky balicek (SIP-submission
information package) je na vstup systému dodavan producenty dokumentd. Archivni
balicek (AIP-archival information package) je urCen pro uloZeni uvnitf repozitare.
Poslednim z balickd je uzivatelsky bali¢ek (DIP-dissemination information package),

jehoz tlohou je zptistupnéni informace koncovému uzivateli na vystupu systému OAIS.

Dodavatelsky bali¢ek (SIP) je dodavan producentem digitalnich dokumenti. Forma
dodavatelského balicku musi byt pfedem specifikovana. Dodavatelsky balicek jiz zpravidla

obsahuje nekteré archivacni informace (13 str. 70).

Archivni bali¢ek (AIP) je vytvofen archivem na zaklad¢ informaci, které obsahuje
dodavatelsky balicek. Zakladem je, Ze repozitaf neprovaddi zménu v informacich
dodavatelského balicku, ale pouze k nim pfipojuje dal§i administrativni informace
(administrativni metadata, informace o dusSevnich pravech a podobn¢) tak, aby archivni
balicek obsahoval vSechny ndlezit¢é informace potfebné pro zabezpeceni dlouhodobé

ochrany informacniho obsahu (13 str. 70).

Uzivatelsky balicek (DIP) je vystupem z digitalniho repozitate. Musi pfirozené
obsahovat veskery archivovany informacni obsah (tedy pozadované digitalni dokumenty),

ale nemusi obsahovat v§echny archiva¢ni informace. Klienty obvykle nezajimaji zdznamy
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vSech ochrannych opatfeni béhem jejich Zivotniho cyklu v repozitafi. Naproti tomu miize
uzivatelsky bali¢ek obsahovat nékteré udaje dilezité pro uzivatele, jako naptiklad cas

vygenerovani balicku.

VUA vychazi zmodelu OAIS pti budovani zabezpeeného ulozisté VHA
pro uchovavani digitalnich dokumenti v podobé digitadlnich archivalii. Digitaliza¢ni
pracovisté 3. oddéleni, zde piisobi jako producent, ktery dodavéa do archivu dodavatelsky
balicek (SIP). V soucasné dobé jsou digitalizované dokumenty VHA ukladany podle
schématu OAIS. Vzhledem ktomu, ze pfi ndvrhu tohoto uloziSt¢ v minulosti nebyl
dostupny narodni standard pro metadata, nejsou v soucasné dob¢ ulozena data opatfena
metadaty v plném rozsahu dané¢ho standardu. Popisna data dodavatelského balicku
obsahuji pouze nékteré udaje totozné s udaji v inventafi. V budoucnosti bude nutno tento

nedostatek odstranit.
5.3 Systém automatizované spisové a archivni sluzby

5.3.1 Spisova sluzba versus systémy pro zpravu dokumenti

Na prvni pohled se mize zdat, ze se jedna o jednu a tutéz zalezitost. Systémy
pro spravu dokumentti se stejné¢ jako spisova sluzba zabyvaji organizaci dokumenta.

Spisova sluzba zejména v oblastech statni spravy je fizena dle patficné legislativy.

Spisové sluzba neznamend jen evidenci doSlé poSty nebo v opacném extrému jen
spravu elektronickych dokumentt. Spisovou sluzbu dnes vymezuji obecné zavazné pravni
predpisy, resortni nafizeni ¢i instrukce a neni zcela trividlni pohybovat se v téchto ne vzdy

zcela vyjasnénych hranicich (15).

Podle §63 zakona 399/2009 Sb. vykonavaji spisovou sluzbu vefejnopravni ptivodci
uréeni timto zdkonem, tudizZ je pro n¢ legislativné povinnou. Cilem spisové sluzby je podle
§64 zakona 399/2009 Sb., piijem, oznaCovani, evidence a rozd¢lovani dorucenych
dokumenti. Patii sem také dokumenty dorucené v elektronické podobé a dokumenty
vytvotené pivodcem v elektronické podobé. Tyto dokumenty je piivodce povinen oznacit

jednozna¢nym identifikatorem.

Zakon 399/2009 Sb. nafizuje, ze puvodci dokumentd jsou povinny zajiStovat
odbornou spravu pisemnosti vzeSlych z jejich cCinnosti, piipadné z cinnosti jejich

predchiidcii (vCetné pisemnosti doslych), dbaji pii tom o fadnou spisovou evidenci,
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o ucelné a bezpecné ulozeni pisemnosti a o jejich fddné vyrazovani pii skartacnim fizeni
(15).

Zatimco systémy pro spravu dokumentd mohou byt pouzivany riznymi
organizacemi bez ohledu na jejich vyznam, jejich struktura mize byt velmi osobitd
a pfizplisobena jejich uzivateli. Takové systémy nemusi spliiovat pozadavky

na kompatibilitu s organy statni spravy.

Oproti tomu spisova sluzba musi spliiovat pifisné podminky, které umozni
kompatibilitu s ostatnimi vefejnopravnimi plvodci. Co se tyka elektronické spisové
aarchivni sluzby, musi také pouzivat kompatibilni formaty soubori a rozhrani
pii vzajemném vymeénovani dokumenti. Spisova sluzba musi zabezpecovat plnou podporu

po dobu celého Zivotniho cyklu dokumenti nezévisle na jeho typu.
Z hlediska tvorby dokumentu je mozné provést rozdéleni do dvou kategorii (16):

a) Dokumenty statické (napf. podéani, které bylo doru¢eno na podatelnu
organizace) - staticky dokument je takovy, ktery se jiz dale neméni.

b) Dokumenty dynamické (napt. navrh smérnice - k ndvrhu se vyjadii n¢kolik
pracovniki, postupné vznikne vice verzi, nez bude odsouhlasena finalni

verze), které se jiz dale nebudou ménit a stanou se statickym dokumentem.

V podstaté se déa fici, ze elektronickd spisova sluzba je celym komplexem systému

pro spravu elektronickych dokumentd.

5.3.2 Soucasny stav automatizované spisové a archivni sluzby rezortu Ministerstva

obrany

Povinnost vykonavat spisovou sluzbu pomoci automatizovan¢ho systému ASAS
stanovuje Ministerstvu obrany § 63 zakona 309/2009 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.
Cely systém je postaven na zdkladé komunikace mezi organy statni spravy pomoci
datovych schranek u vSech organizacnich celkl rezortu Ministerstva obrany. Tyto datové

schranky jsou zavedeny, pokud je mi zndmo u vSech organizac¢nich celkd.

V ramci zavedeni systému ASAS byla v roce 2005 vybavena tfi pracovisté
Kancelat Ministra obrany, Kanceldf nacelnika generalniho Stabu a Odbor bezpecnosti
Ministerstva obrany programovym vybavenim GINIS®-SSL pro tfi evidencni mista

a pro 200 uzivateli.
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Postupné jsou zavadéna dalsi pracovisté u organizacnich celkil a vybavovani dalsi
uzivatelé. K 1. 10. 2011 je pln¢ implementovano 38 organizacnich celkii a 2102 uzivatelt

vyuzivajicich elektronického systému automatizované spisové sluzby (17).

Bohuzel z finan¢nich diivoda nebyl zakoupen modul aplikace ASAS k zabezpeceni
plné podpory tvorby a zivotniho cyklu se zachovanim moZnosti tvorby a obéhu hybridnich
a analogovych nebo jinych analogovych dokumentti, a to jak mezi organiza¢nimi celky
v prosttedi elektronického systému spisové sluzby, tak i mezi rezortnimi informacnimi

systémy a agendovymi aplikacemi (17).

Na zéklad¢ zékona ¢.300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované
konverzi dokumentti, ve znéni pozd¢jsich predpisi je zavedena povinnost orgdntim veiejné
moci, tedy i rezortu MO, umoziuje-li to povaha dokumentu, dorucovat jej jinému organu
vetejné moci prostiednictvim datové schranky. K naplnéni vyse uvedenych povinnosti byl
vroce 2009 realizovan projekt automatizované spisové a archivni sluzby datovych
schranek (ASAS DS). V ramci tohoto projektu byly vSechny organizacni celky zapojeny
do ASAS DS na trovni vedoucich zaméstnanci a pracovniki POI. Dokumenty doru¢ované
prostiednictvim datové schranky jsou evidovdny v centralnim jednacim protokolu
a procesy prijmu, evidence, schvaleni, odeslani a vypraveni jsou systémové vykonavany

pomoci elektronického systému spisové sluzby (17).

Cely systém v souCasné dob¢ pracuje na celoarmadni datové siti (dale jen CADS),
vytvarejici prenosové prostiedi. Tuto sit’ pouzivaji ke komunikaci rizné informacni
systémy vytvarené pro specifické ucely rezortu Ministerstva obrany. Bohuzel, dle mého
nézoru je t&chto systémil znaéné mnozstvi, napiiklad Stabni informaéni systém, Informaéni
systém logistiky, Finan¢ni informacni systém, Systém elektronické podpory obchodovani,
Informacni systém o sluzbé a personalu, Informacni systém vojenského zdravotnictvi,

Informacni systém Vojenské policie, Informaéni systém University obrany a Internet MO.

Kazdy s téchto informacnich systém ma odliSnou strukturu a slouzi k jinému
ucelu, proto je velmi nesnadnd jejich vzdjemna interakce. Systémy byly v minulosti
budovany k néjakému konkrétnimu tcelu a jsou rizného stafi. Jejich pouZivani je mozné
na zaklad¢ prislusnych akreditaci informacnich systémi, tyto akreditace ve vétSing piipada
neumoziuji propojeni s ostatnimi systémy. Myslim si, Ze zavedenim elektronické spisové
a archivni sluzby by mélo dojit k vzijemnému propojeni vSech téchto systému. Je to
hlavné proto, Ze elektronickou spisovou sluzbu budou v budoucnosti vykonavat v§echny

organiza¢ni celky Ministerstva obrany podle naprosto stejnych pravidel.
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Nejoptimalnéjsi feSeni by bylo, dle mého nazoru, vytvoreni jednoho informaéniho
systétmu obsahujiciho ve svém zdkladu systém automatizované a archivni sluzby
s moznosti pristupu do vSech ostatnich informacnich systému jako do jednotlivych soucasti
komponent tohoto centralniho systému. Uzivatelsky by to znamenalo pouze jedno
pfihlaSeni do systému a posléze by mél uzivatel piistup do jednotlivych ¢asti na zakladée
svych uZivatelskych prav. Domnivam se, Ze informacéni systémy musi mit prostiedi

uzivatelsky pfijemné a intuitivni.
5.3.3 Datové schranky

Datové schranky jsou v ramci informacéniho systému VUA jeho diileZitou soudésti.
Dochéazi zde k ob¢hu dokumentt v elektronické podobé, véetné veskerych nalezitosti k této
podob¢ patticich. Systém datovych schranek umoziuje kolobéh informaci v elektronické
podob¢ s okolim informacniho systému, coz znamend komunikaci se vSemi uzivateli
informa¢niho systému datovych schranek mimo rezort Ministerstva obrany. Zarovei
zabezpecCuje kolobeh dokumentli v elektronické podobé v ramci rezortu Ministerstva

obrany.

Datové schranky muizeme tudiz vidét dvojim pohledem. Jako samostatny
informacni systém pisobici jak vng, tak také uvniti informaéniho systému VUA. Druhym
pohledem je rozd€leni systému datovych schranek na dveé c&asti, prvni Cast je uvnitt
informacniho systému VUA jako jeho soucast. Druh4 ¢ast je umistnéna ve vnéjsim okoli
a informaéni systém VUA s nimi komunikuje pomoci svych vstupli a vystupti, tuto ¢ast

plni elektronické podatelna Ministerstva obrany.

Datové schranky jsou prvnim systémem, v rezortu Ministerstva obrany,

ktery pouziva dokumenty v elektronické podob¢ vcetné vSech nalezitosti.

Pravé datové schranky umoziiuji opatieni elektronického dokumentu jednozna¢nou
identifikaci odesilatele podle ID datové schranky. OvSem i zde muizeme najit uskali
v podobé ID datové schranky pravni osoby, kde je jednozna¢na identifikace pouze
organizace pouzivajici status pravnické osoby. Zcela jednozna¢na identifikace odesilatele

je u datové schranky, kterou pouziva fyzické osoba.

Dalsi vyhodou je, ze systém datovych schranek umoziuje v urcitych piipadech
provést konverzi dokumentu v listinné podobé do podoby elektronické. Tuto konverzi fesi
legislativné §24 zakona 300/2008 Sb. o elektronickych tkonech a autorizované konverzi
dokumentil. Soucasti konverze je kromé uplného prevedeni dokumentu do datové podoby
také ovétfeni shodnosti obou dokumenti a pfipojeni ovétovaci dolozky. Pii konverzi

je vystup oznacen uznéavanou elektronickou znackou nebo uznavanym elektronickym

-65-



podpisem osoby, kterd konverzi provedla a také opatfen kvalifikovanym casovym

razitkem.

Elektronicky podpis zabezpecuje piijemci dokumentu jednoznacnou identifikaci
odesilatele. Dale je zde zabezpecCeno, Ze v obsahu dokumentu v pribéhu pienosu
neprobéhly Z4dné zmény. ProtoZze se nedd elektronicky podpis napodobit, nemiize

odesilatel popfit, ze tuto zpravu neodeslal.

Je mozné fici, Ze zavedeni systému datovych schranek v ramci vSech organizacnich
celki rezortu Ministerstva obrany napomdha k pfechodu od informacniho systému
pracujiciho s listinnymi dokumenty k informac¢nimu systému pracujicimi s dokumenty

v podobé¢ elektronické.

5.3.4 Automatizovana spisova a archivni sluzba

Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby je zakladem pro urceni
struktury minimalnich pozadavk® povinnych pro adresaty spisové sluzby a doporucenych
pozadavku pro urcité uzivatelské prostiedi. S ucinnosti od 1. ervence 2009 jsou zdkonem
¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkoni, ve znéni
pozdéjSich piedpist, (dale jen ,,zdkon*) v souvislosti s jeho novelizaci provedenou
zédkonem ¢. 190/2009 Sb. vytvoteny pravni podminky pro vydéani narodniho standardu
pro elektronické systémy spisové sluzby (déale jen ,,narodni standard*), ktery stanovenim
zakladnich pozadavkl na funkce téchto systémi vytvaii sjednocujici parametry pro vykon

spisové sluzby vztahujici se k dokumentim v digitalni podobé¢. (18).

Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby platny v souc¢asné dobé

je podle vyhlasky 101/2010 platny od 1. 1. 2011.

Dokument v elektronickém systému spisové sluzby ma podobny Zivotni cyklus
jako dokument v listinné podobé. Jsou zde samoziejmé také urcita specifika. Systémem
elektronické spisové sluzby je mozné sledovat (véetné jeho historie) a fidit zivotni cyklus
dokumentu v elektronické podobg. V ramci pohybu dokumentu informaénim systémem
je zabezpecena sprava dokumentu od pfipominkovani, ptes jeho schvaleni odpovédnou
osobou az po konecné ulozeni v digitdlnim archivu. Po celou dobu Zivotnosti provazi
vlastni dokument také popisna metadata, popisujici zmény dokumentu v pribéhu Zivotniho

cyklu.
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Vstupem dokumentu do systému ASAS je elektronickd podatelna, jejim ukolem
je ptijeti dokumentu v elektronické podob€, nebo konverze dokumentu v listinné podobé

do elektronické podoby. Dalsi moznosti vstupu je vlastni vytvofeni dokumentu piivodcem.

Zikladnim prvkem ASAS Ministerstva obrany je elektronicka podatelna, jejim
ukolem je zabezpeCovat komunikaci pomoci datovych sprav s ob¢any nebo organizacemi
Ceské republiky opatiené elektronickym podpisem. Podani elektronického dokumentu
je mozné pomoci fyzického doruceni datového nosic¢e ve formé diskety 1,4 MB nebo CD,
nebo pomoci e-mailové zpravy vcetné elektronického podpisu nebo bez néj. Posledni
moznosti je pouziti webového rozhrani umistnéného na strdnkach Ministerstva obrany

http://www.army.cz/Poe/, kde je nutno vyplnit piislusné udaje. Tyto obsahuji celkem pét

krokti. V prvnim kroku je nutno vyplnit zda piislusna osoba zastupuje fyzickou osobu,
osobu samostatné vydéleéné ¢innou nebo pravnickou osobu. Ve druhém kroku je nutno
vyplnit osobni udaje v podobé jména, pfijmeni a e-mailové adresy. Tretim krokem
je uvedeni kontaktnich udaju, jako je adresa, telefonni nebo faxové ¢islo. Ve ctvrtém
kroku se vkladaji ptilohy urcené k podéani a v poslednim patém kroku se odesilaji vSechny

udaje na adresu elektronické podatelny.

Elektronicka podatelna ma omezenou velikost souboru pfi podani na 2MB, vcetné
priloh. Také jsou definovany formaty, ve kterych mohou byt dokumenty podany. Jedna se
o hypertextovy dokument, prosty text, dokument ve formatu RTF a dokument ve formatu

Adobe Acrobat Reader.

Vyznamnym prvkem systému ASAS jsou stejné jako pii zpracovani dokumentl
v listinné podobé Pracovisté ochrany informaci. V systému elektronické spisové
aarchivni se také n€kdy pouzivd nazev elektronickd spisovna. Pracovisté ochrany
informaci plni v informa¢nim systému funkci elektronické spisovny za pouziti pfisluSného

programového vybaveni.

Pracovisté ochrany informaci (dale je POI) je misto které¢ je na zakladé §2 pism. k)
dle zékona ¢.499/2004 Sb. povéieno vykonem spisové sluzby. Jednd se v podstate
o centrum, kde se podle spisového fadu MO ¢ést prvni hlava III ¢l. 6 odstavec 1 ,,centralné
eviduji a ukladaji dokumenty vlastni a dorucené k organizacnimu celku a kde se s nimi

manipuluje® (5).
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http://www.army.cz/Poe/

Systém ASAS je v podstaté informac¢ni systém zaloZeny na software GINIS od spolecnosti

Gordic spol. s.t.0.

Systém ASAS umoziiuje uzivateli pomoci piihlaSeni do informacniho systému, prevzeti
doslé posty od pracovisté POIL. Ve vlastni schrance ma uzivatel dokumenty setiidéné podle
stavu, ve kterém se nachdzeji, naptiklad vyfizené/uzaviené, nevytizené obsahujici spisy

ke zpracovani nebo dokumenty ke zpracovani.

Posléze nasleduje vlastni zpracovani dokumentu. V' tomto stadiu se provadi vlastni
zaClenéni dokumentu do systému ASAS, kde je provedena jeho uprava pro potieby
elektronické spisové a archivni sluzby. Nasleduje stejné jako v listinné podobé proces
pfipominkovani a schvéleni nadfizenym zpracovatele. Zaroven je dokument opatien

popisnymi metadaty, na zakladé kterych miize byt vyhledan a sledovan.

Déale mize byt dokument podstoupen dal$im uzivatelim ASAS, nebo odesldn

mimo organizaci.

Poslednim krokem je potom na skartace dle pfislusSného skartaéniho znaku.
V systému ASAS po jeho zavedeni, jsou stanoveny stejné postupy skartacniho fizeni.
Dokumenty se skarta¢nim znakem S a skarta¢ni lhiitou S-5 jsou skartovany na pracovistich
ochrany informaci u organizac¢nich celk. Dokument je v podobé dodavatelského balicku

SIP definovaného systémem OAIS.

Dokumenty se skartatnim znakem S a dobou skartace vétsi nez 5 let budou
pfedavany pracovistém ochrany informaci pomoci systému ASAS do ulozisté piisluSného
spravniho archivu. Dokumenty se skartacnim znakem V a dokumenty se skartaénim
znakem A jsou také postoupeny systémem ASAS do piislusného spravniho archivu.
Ve spravnim archivu budou dokumenty se skartacnim znakem V posouzeny, zda dojde
k jejich skartaci, nebo bude-li jim pfidélen skarta¢ni znak A. Dokument je stale v podobé

dodavatelského balicku SIP.

Po uplynuti pfisluSné doby stanovené spisovym fadem Ministerstva obrany je
dokument postoupen do kone¢ného archivu. V piipad€ neutajovanych dokumentt se jedna
o Vojensky historicky archiv. Zde se pii vstupu do kone¢ného archivu vytvaii informacni
archivni balicek AIP, ktery zabezpecuje dokumentu dlouhodobou ochranu pfi jeho uloZeni.
K ukladani informacnich balicki do konecného archivu zacne dochdzet nejdiive

po 30 letech od zahajeni provozu ASAS.
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V piipad€ uzivatelského pozadavku na vydani dokumentu z kone¢ného archivu
bude informacni bali¢ek (po splnéni vSech pfislusnych nalezitosti pro vydani), v podobé

uzivatelského informacéniho balicku DIP vydan.

Systém automatizované spisové sluzby sebou piinasi nové technologie, které budou
otestovany postupem casu. Zavadéni novych systémill je spojeno se spoustou obtizi.
Od zakoupeni vypocetni techniky a ptislusného programového vybaveni, ptes vybudovani
komunika¢ni infrastruktury az po zaSkoleni zaméstnancii obsluhujici jednotlivé c¢asti

systému.

5.3.5 Datové schranky a ASAS

Projekt ASAS-DS piedstavuje rozsifeni aplika¢niho programového vybaveni ASAS

o funkcionalitu datovych schranek (DS). Ugelem projektu je zejména (19):

e zprovoznit rozhrani ASAS na Informacni systém datovych schranek
(ISDS),

e zavést autorizované konverze dokumenta,

e upravit vykon metodiky spisové sluzby MO,

e zajistit plnou podporu elektronického ufadovani a metodiky ASAS

pro vyhradné elektronické dokumenty, v€etné elektronického podpisu.

Bylo nutné pfedevs§im vytvofit interface na informacni systém datovych schranek
(ISDS), coz zahrnovalo rozsifeni funkcionality podatelny a vypravny ASAS o pfislusné
rozhrani — vzniklo tak centrdlni pfijmové, vypravni a konverzni misto. Dale doslo
k vytvofeni vazby kartotéky externich subjekti ASAS na datové schranky, administraci
pristupu ASAS k ISDS a také k rozsifeni vyuzivani elektronického podpisu v ASAS
ve vztahu k ISDS.

Pro zajiSténi autorizované konverze byl systém ASAS-DS rozsifen o oblast

konverzniho pracovisté pro autorizovanou konverzi (19).

Systém datovych schranek je v soucasné dobé pln€ pouzivan na vSech stupnich
u vSech organiza¢nich celkli, proto bylo vyhodné provést vystavbu nového systému
automatizovaného systému spisové sluzby s navaznosti na datové schranky. Schéma

fungovani projektu ASAS-DS je zobrazeno na obrazku €. 6.

Propojenim téchto dvou systémi dojde k plynulému navazani toku dokumentt
v digitalni podobé v datovych schtankach a dokumenti v ramci automatizovaného systému

spisové a archivni sluzby.
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Da se fici, Ze zah4jenim provozu datovych schranek zacinaji v rezortu Ministerstva

obrany obihat elektronické dokumenty.

MO
Ostatni listinné
a elektronické ASAS Archiv
dokumenty Workflow
metadat
+ =
s e-dokumentd 1 Interface Digltaini
Datovych ;
schranek l e
IS
: Interface ‘ Digitdlni
Zakladnich ; pisovna
reqistr g | 2
Ulozisté
skenovanych
, dokumentd
Konverzni pracovisté

Neautorizovana konverze I

Padpora e-tiadovani

Interface na agendove systémy

Agenda 1 Agendan

Obrazek €. 6 Schéma fungovani projektu ASAS-DS
5.4 Budovani novych prostor pro VUA

V sou¢asné dobé se VUA, VHA a Spravni archiv nachazi v nevyhovujicich
prostorach, které¢ jsou vlhké, staré, studené a navic v zaplavové oblasti. Kdybychom
opominuli zéplavovou oblast, stejné nemohu prostory v prazské Invalidovné poskytnout

odpovidajici standard pfi manipulaci s dokumenty, respektive s archivaliemi.
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Jesté pred n€kolika lety se v tomto objektu topilo v kamnech na tuha paliva. To vSechno
jsou aspekty velmi neptiznivé pro dokumenty v listinné podob&. Nedovedu si dost dobie
predstavit, ze by se zde, daly vytvofit odpovidajici podminky pro zpracovani a ukladéani

dokumentil v elektronické podobg.

Takové podminky jsou velmi nepfiznivé nejen pro dokumenty, ale také
pro zamé&stnance VUA, vlhké a studené prostory objektu prazské Invalidovny netvoii prilis
piiznivé pracovni prostiedi. To jsem si osobné na vlastni kiizi ovéfil, pti mych névstévach,
v ramci konzultaci mé diplomové prace. Z téchto diivodu je také omezen provoz badatelny
VHA, kterd je vmeésici lednu a cervenci uzaviena. Lidé jsou dilezitou soucasti
informac¢niho systému, bez kvalitnich odbornikii se neobejde zadny kvalitni informacéni
systém. Domnivam se, ze zde pracuje fada odborniki, diky kterym se dafi realizovat rizné
projekty, od zpracovavani archivnich dokumentii pies tvorbu databazi az po digitalizaci
dokumentd. Musim konstatovat, Ze zaméstnanci VHA i v téchto nepiiznivych podminkach
odvadi velmi kvalitni praci. Toto ukazuje také pristup k zachrané archivnich dokumentt
po ni¢ivé povodni v roce 2002. V soucasné¢ dobé se piedpokladd, ze prace na téchto
zasazenych dokumentech by mély byt dokonceny k datu zahajeni st¢hovéni do novych

prostor.

Vyfteseni problémti v budoucnosti je mozné prostfednictvim vybudovani novych
prostor pro instituce Vojenského ustfedniho archivu. Dojde zéaroven k rozsSifeni této
instituce o Bezpecnostni archiv. Vybudovani tohoto archivu je vyznamné ze dvou divodu.
Ministerstvo obrany bude moci do bezpecnostniho archivu ukladat dokumenty, na které
se vztahuji ustanoveni zakona 412/2005 Sb. o ochrané¢ utajovanych informaci
a o bezpecnostni zplsobilosti. Druhym diivodem je pfedani ¢asti historickych dokumentt
z VHA, na které se rovnéZz vztahuje zadkon 412/2005 Sb., tim dojde k Gplnému oddéleni
obou &asti informaéniho systému VUA. Vzniknou dvé na sob& nezavisla tilozisté, jedno
pro neutajované a druhé pro utajované dokumenty, ale obé budou soucasti nadiizeného

informaéniho systému VUA.

Jednd se o velmi vyznamnou wudalost vrezortu Ministerstva obrany,
proto se zahdjeni rekonstrukce na prazské Ruzyni zucastnili 1 Celni ptedstavitelé rezortu,

vcetn€ ministra obrany Alexandra Vondry.
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Udalost je popsana na oficidlnich strankadch ministerstva obrany takto (20):

,»V utery 14. ¢ervna 2011 kratce po jedné hodiné odpoledni dopadla tfi zednicka kladivka

na mramorovy zakladni kamen rekonstrukce novych prostort Vojenského ustfedniho
archivu v Praze Ruzyni*.

Tato kladivka drzeli v rukou ministr obrany Ceské republiky, feditel Vojenského

ustfedniho archivu a feditel firmy METROSTAYV. Timto krokem dle mého nazoru zacala

nova a velmi vyznamna etapa ¢eského archivnictvi.

Ptestavba nové budovy, ve které jest€¢ v devadesatych letech sidlilo vojenské
gymnazium, by meéla byt dokonfena v fijnu roku 2013. Rok 2014 ma byt vyclenén
na st€hovani archivu. Bude potieba premistit dvacet pét kilometrti archivalii. Od ledna

2015 pak jiz bude fungovat v nové budové (20).

Vystavba novych prostor umozni nejen vhodné ulozeni stdvajicich dokumentd

jednotlivych slozek VUA, ale také potiebnou infrastrukturu v podobé informaéni podpory.

Pravé informacni podpora v podobé vybudovani pocitacovych siti, digitalnich
loZist a nastroji umoziujicich vyhledavani ptislusnych dokumentt je budoucnosti VUA.
Zde se nabizi k zamysleni otazka, kterou jsem diskutoval s pracovniky VUA, zda je
pro praci v nové zavadéném systému vhodnéjsi odbornik v oboru historie se znalosti
vypocetni techniky, nebo odbornik v oblasti vypocetni techniky se znalosti historie.
Osobn¢ si myslim, Ze v kazdém piipad¢ by zde mél pracovat odbornik v oblasti informacni
védy, nebot’ tento obor se zabyvéa problémy, které v souasné dobé VUA fesi. Postupem
¢asu s nastupem novych technologii, bude zcela urcité ubyvat pracovnikii s odbornosti
historik a bude pribyvat odborniki v oborech informacnich technologii. MliZze se ndm zdat,
ze tato doba je velmi vzdalena, protoze k uzavieni informacniho cyklu elektronickych
dokumentt dojde az za tficet let, ale jiz dnes je nutno vybudovat zaklady, na kterych bude

mozno v budoucnosti stavet.
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6. Zaver

usnadnéni procesu rozhodovani. S tohoto divodu je potieba vénovat jim ndlezitou
pozornost, zejména pokud se jednad o informace slouzici k obrané naSeho statu. Takové

informace obihaji v informa¢nim systému Vojenského ustiedniho archivu.

Popsat tak rozsahly informacni systém jakym je Vojensky ustfedni archiv, je velmi
slozité, zvlasté v soucasné dob¢, kdy dochdzi k implementaci dokumentt v elektronické

podobgé.

Informacni cyklus dokumentu v listinné podob¢ je ovéien a zdokonalen mnoha lety
pouzivani v systému spisové a archivni sluzby. Jednotlivé procesy jsou v tomto systému
do obéhu (systému), problém stanoveni pravidel ptidélovani skarta¢nich znaku, které
urcuji, zda dokument zanikne nebo zda bude zachovan pro budouci generace v podobé¢

archivalie.

V prubéhu ¢asu dochéazelo v informac¢nim systému Vojenského ustiedniho archivu
k velkym zmé&nam. Na pocatku se tento systém zacal tvofit ze dvou zékladnich pramenti.
Jednim z nich byl oficidlni pramen dokumentii, ktery spocival v navazani na vojenské
instituce byvalého Rakousko-uherského cisafstvi. Druhym zdrojem byly dokumenty
vzniklé pasobenim ¢s. legii v Rusku, Italii a ve Francii. Zpracovani prvnich zdroji
dokumentii bylo velmi slozitym problémem (a je jim dodnes), protoze jsou velmi odli§né
po strance obsahové i po strance administrativni, spisové. Oficialni prameny byly pfesné
definovany administrativou vojenské spravy rakousko-uherské monarchie a zpracovany
ufedniky, dle zavedenych administrativnich (spisovych) postupd. Naproti tomu dokumenty
»legionafské“ byly vedeny za velmi slozitych podminek v ramci boji naSich legionait
z Cist¢ praktickych davodl, nésledné také z praktickych davodi shromazd’ovany

k doloZeni d&jinnych udalosti.

Organizacni celky armady vytvately a vytvareji dokumenty, které posléze ukladaji
na pracoviStich ochrany informaci, zabezpecujicich funkci spisoven. U organiza¢nich
celkl je nezbytné, aby byly dokumenty obsahujici potiebné informace okamzité dostupné.
Vzhledem k omezené kapacité pro ukladdni dokumentti a s ohledem na vyuzitelnost

informaci na tomto zdkladnim stupni informacniho systému je stanovend doba uloZeni
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dokumentt. Dnes je napf. omezena péti lety, po kterych nasleduje skartacni fizeni.
Po uplynuti této lhlty jsou dokumenty bud skartovany, nebo pfeddny do sprédvniho

archivu.

Velmi dilezitym meznikem v historii vojenské spisové a archivni sluzby je vznik
spravnich archivll v rezortu Ministerstva obrany. Vojensky spisovy ufad v Hradci Kralové
a nasledné Vojensky archiv CSLA v Olomouci se staly historicky prvnimi spravnimi
archivy na tizemi naseho statu. Postupné zacaly spravni archivy vznikat také v ostatnich
rezortech statni spravy naseho statu. Tyto spravni archivy jsou vyznamné instituce, protoze
slouzi k ulozeni dokumenti produkovanych jednotlivymi organiza¢nimi celky Ministerstva
obrany, umoziuji producentim nahlizeni do téchto dokumentli v obdobi tficeti let
od vzniku, tj. v dobé kdy pretrvava jejich sluzebni a spravni vyznam. Zde lze vidét vyznam
spravnich archivii ze dvou hledisek. Jednim je moZnost nahlizeni opravnénych osob
do dokumentti ulozenych v archivu po pomémé dlouhou dobu. To umoziuje provadeét
ruzné spravni i jiné tkony, napiiklad kontroly dlouhodobého hospodateni nebo dokladani
plnéni legislativnich nafizeni apod. Druhym hlediskem je zabezpeceni ochrany informaci
obsazenych v uloZzenych dokumentech. Po uplynuti tficeti let jsou ulozené dokumenty
v ramci skartacniho fizeni skartovany, nebo z diivodu trvalé hodnoty vybrany pro ulozeni

v kone¢ném archivu.

Koneénym ulozistém toku informaci v systému vojenské spisové a archivni sluzby
je Vojensky historicky archiv, ktery uchovava dokumenty trvalé¢ informacni a historické
hodnoty v podob¢ archivalii. Jedna se o specializovany vetejny archiv, ktery ma jako jeden
z hlavnich tkola zptistupnéni archivalii Siroké vetejnosti. Myslim si, ze pravé Vojenskému
historickému archivu by méla byt vénovana pozornost, nebot’ jsou zde uloZzeny dokumenty,
které maji znacnou nejenom historickou, ale i informa¢ni hodnotu. V posledni dobé bylo
odvedeno mnoho prace, zejména na archivaliich poskozenych pii povodnich v roce 2002.
Tuto instituci vSak ceka jeSté¢ dal mnoho prace, nebot’ jen cca 42% fondu je archivné
zpracovano a pouze 25% fondu je inventarizovano. Tato ¢isla se mohou zdat neuspokojiva,
ale domnivam se, ze to odpovida velkému rozsahu fondu i mnoZstvi vyfizované spravni

agendy archivem.

Z informacéniho hlediska mé zaujalo tfidéni informaci v informacnim systému.

Da se fici, ze informacni systém Vojenského ustfedniho archivu pouziva dva systémy

74-



ttidéni, pertinencni nebo provenien¢ni. Proveniencni systém spociva v uspofadéani
dokumentti z produkce jednoho plvodce. Zékladem systému je dodrzeni plvodni
registratury a nasledné clenéni dokumentl podle organizacni struktury ptvodce.
Pertinen¢ni systém znamena uspofadani dokumentli se stejnym vécnym, tematickym
obsahem, bez ohledu na jejich ptivodce. Organizaéni celky pouzivaji proveniencni systém,
oba systémy tfidéni jsou pouzivany pfilezitostné ve spravnich archivech a hlavné

v informacnim systému Vojenského historického archivu.

Nedilnou soucasti celého informac¢niho systému Vojenského ustfedniho archivu
je skartacni ftizeni, ve kterém provadi skartatni komise oddéleni dokument urcenych
k dal$imu vyuziti od dokumentt, které mohou byt skartovany. Osobné zde vidim nejvétsi
uskali celého informacniho systému, protoze pravé zde se rozhoduje o tom,
které dokumenty budou skartovany a tudiz nendvratné¢ ztraceny pro dalSi vyuZiti.
Velice zde zalezi na lidském faktoru, ktery je nedilnou soucasti celého informac¢niho
systému. Nebezpe¢i ztraty dulezitych informaci je v soucasné dobé eliminovéano tim,
ze skartaéni fizeni je provadéno komisiondln€, tudiz o skartaci dokumentu rozhoduje
skupina odbornikli. Dulezitou ¢innosti je také skartacni dohled provadény pracovniky
dal§itho stupné informacniho fetézce. Do budoucna je v navrhu nového zdkona
o archivnictvi a spisové sluzb&, v ramci elektronické spisové a archivni sluzby,
také moznost provadeéni skartace pouze jednou opravnénou osobou. Osobné¢ se piiklanim

k ndzoru, zachovat skarta¢ni komise i pro systém elektronické spisové sluzby.

V soucasné dobé prochédzi informacni systém Vojenského ustfedniho archivu
zménami, které souvisi s provadénim digitalizace dokumentii v listinné podobé
a se zavadénim systému automatizované spisové sluzby. Témito zménami prochazi cely
aparat statni spravy v Ceské republice, tyto kroky jsou nezbytné pro zabezpedeni integrace

do evropskych struktur.

Digitalizace dokumenti je provadéna specializovanym pracovistém Vojenského
historického archivu. Jednd se o pracovisté vychazejici z principti modelu OAIS, tvoftici
zaklad budouciho kone¢ného archivu pro dokumenty v podobé digitdlnich archivnich
balicku AIP. Dle mého nazoru je velmi dilezité dodrZzovadni mezinarodnich norem,
z divodu mozné vziajemné vymeény zkusenosti pti provozu archivniho systému. Umoznuje

to implementaci ovéfenych postupl, technologii a formatd. Dal$i vyhodu vidim
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v postupném budovani digitdlniho archivu, coz umoziluje ovéfit funkce archivu
piiulozeném relativné malém mnozstvi archivnich balick. Digitalizace listinnych
dokumentti ma vyhodu v tom, ze pii ztrat¢ digitdlniho dokumentu je potad jeste k dispozici

jeho listinna podoba

Automatizovany systém spisové a archivni sluzby je v soucasné dobé pouzivan
u n¢kolika organizacnich celktli ¢eské armady. Neni v soucasné dobé pln€ zaveden v celém
rezortu Ministerstva obrany. Pro podporu obé¢hu dokumentl v digitalni podobé je u vSech
organizacnich celkd v soucasné dobé implementovan systém datovych schranek. S jeho
prispénim bude postupné dochazet k zavadéni systému automatizované spisové sluzby
do vSech organizacnich celkd. Postupné bude dochazet k uzavieni informac¢niho cyklu
dokumentu v digitalni podobé€. Na zaklad¢ konzultaci s uzivateli, kteti v soucasné dobé
pouzivaji automatizovany systém spisové a archivni sluzby jsem dospél k nézoru,

ze bude velmi obtizné zavést tento systém v ramci celého rezortu Ministerstva obrany.

Vyznamnou udalosti v rdmci informacniho systému Vojenského ustiedniho archivu
je zahajeni rekonstrukce prostorti na prazské Ruzyni. Po ukonceni rekonstrukce dojde
k roz8ifeni Vojenského usttedniho archivu o dalsi instituci, kterou je bezpecnostni archiv
Ministerstva obrany. Tento bezpeCnostni archiv bude feSit komplexné problematiku
dokumentii utajovaného charakteru a tim dojde k zjednoduseni ob&hu téchto dokument.
Informacni systém ziska rekonstrukci nejen nové pracovni prostory pro ukladani
dokumentii, ale také novou technickou infrastrukturu, coz by mélo vést ke zlepSeni

pracovnich podminek pro zaméstnance Vojenského usttedniho archivu.

Vojensky tustiedni archiv je vyznamna pamét'ova instituce resortu Ministerstva
obrany a svym fondem patii, dle mého nézoru na Spicku ¢eského archivnictvi. Nastavené
modernizac¢ni trendy (internetizace, digitalizace a elektronicka sprava dokumentlt) posunou
vojenské archivnictvi na pfedni misto v rdmci organii vefejné moci.

Do budoucna ¢eka informacni systém Vojenského ustfedniho archivu feSeni mnoha
problémt spojenych zejména s velkym mnoZstvim pouzivanych informacnich systému
vramci rezortu Ministerstva obrany. Domnivam se, Ze pravé informacni systém

Vojenského usttedniho archivu by mél slouzit jako integracni clanek pro cely rezort.
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Dostupny z CADS: <http://www.intranet.act/OBMO/default.htm.>
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-78-


http://www.systemonline.cz/clanky/spisova-sluzba-versus-edms.htm
http://www.systemonline.cz/clanky/spisova-sluzba-versus-edms.htm
http://www.systemonline.cz/clanky/edms-versus-spisova-sluzba.htm
http://www.systemonline.cz/clanky/edms-versus-spisova-sluzba.htm
http://www.mvcr.cz/clanek/vestnik-ministerstva-vnitra-vestnik-ministerstva-vnitra.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/vestnik-ministerstva-vnitra-vestnik-ministerstva-vnitra.aspx
http://www.systemonline.cz/sprava-dokumentu/datove-schranky-v-podminkach-resortu-ministerstva-obrany-htm
http://www.systemonline.cz/sprava-dokumentu/datove-schranky-v-podminkach-resortu-ministerstva-obrany-htm
http://www.mocr.army.cz/informacni-servis/zpravodajstvi/zahajeni-rekonstrukce-vojenskeho-ustredniho-archivu-56696/
http://www.mocr.army.cz/informacni-servis/zpravodajstvi/zahajeni-rekonstrukce-vojenskeho-ustredniho-archivu-56696/
http://www.intranet.acr/OBMO/default.htm

Seznam pouzitych zkratek

ACR

AIP

AKP
ASAS
ASAS DS
AVEO
BA MO
CADS
&.

CR

DA
DP

DS

EU

ESA
ev.C.
DIP

DPI

GS ACR
HPS

ID

IFOR,SFOR,

Armada Ceské republiky
archivni balié¢ek

archivni kulturni pamatka

automatizovany systém spisové a archivni sluzby

projekt automatizované spisové a archivni sluzby datovych schranek

Archiv vojenské evidence osob
bezpecnostni archiv ministerstva obrany
celoarmadni datov4 sit’

¢islo jednaci

Ceska republika

Ceskoslovenska lidova armada

Ceska technicka norma

digitalni archiv

dlouhodoba platnost

datové schranky

evropska unie

elektronicky spravni archiv

evidencni Cislo

uzivatelsky balicek

jednotka hustoty obrazu

generalni $tdb armady ceské republiky
Hlavni politicka sprava

identifikacni data

mise v zemich byvalé Jugoslavie
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ISO
KFOR,AFOR
MNO

MO

NAD

NATO

NKP

OAIS
OB MO
PeVA
PO
POI
RSC
RTF
SA
SIP
SSSR
TIFF
VHU
VUA
VHA
Zal.

ZEU

informacni systém

Mezinarodni organizace pro standardizaci
mise v zemich byvalé Jugoslavie
Ministerstvo narodni obrany

Ministerstvo obrany

narodni archivni dédictvi
Severoatlanticka aliance

narodni kulturni pamatka

nacelnik generalniho Stabu

otevfeny archivni informac¢ni systém

Odbor bezpecnosti ministerstva obrany

program pro elektronickou evidenci archivalii

Pamatnik osvobozeni
pracovisté ochrany informaci
Republiky Ceskoslovenské
textovy format

spravni archiv

dodavatelsky bali¢ek

Svaz sovétskych socialistickych republik
graficky format

Vojensky historicky ustav
Vojensky ustfedni archiv
Vojensky historicky archiv
zalozit

Zapadoevropska unie
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Seznam obrazku

Obrazek €. 1 Struktura vojenského ustfedniho archivu.
Obrazek €. 2. Obéh dokumentu u organizac¢niho celku.
Obrazek ¢ 3. Celkovy cyklus informaéniho systému VUA.
Obrazek €. 4. Schéma digitalizacniho pracovist¢ VHA.
Obrazek €. 5 Referencni model OAIS.

Obrazek ¢. 6 Schéma fungovani projektu ASAS-DS.
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Evidence vypiijéek
Prohlaseni:

Dévam svoleni k pjcovani této diplomové prace. Uzivatel potvrzuje svym
podpisem, Ze bude tuto préci fadné citovat v seznamu pouzité literatury.

V Praze dne:

Josef Pycha

Jméno Katedra / Pracovisté Datum Podpis




	Předmluva
	1. Vznik a vývoj Vojenského Ústředního Archivu
	1.1 Počátky vojenského archivnictví
	1.2 Památník osvobození
	1.3 Období okupace
	1.4 Vojenské archivnictví v letech 1945-1948
	1.5 Úpadek vojenského archivnictví po únoru 1948
	1.6 Oživení odborné archivní činnosti ve vojenských archivech
	1.7 Nástup normalizace
	1.8 Změny ve vojenském archivnictví po listopadu 1989
	1.9 Postavení správních archivů
	1.10 Vznik Vojenského ústředního archivu

	2. Hlavní úkoly Vojenského ústředního archivu a jejich legislativní podpora.
	2.1 Dokument v rámci spisové služby
	2.2 Pracoviště ochrany informací jako evidenční pracoviště
	2.3 Evidence dokumentů
	2.3.1 Základní administrativní pomůcky pro evidenci dokumentů
	2.3.2 Další administrativní pomůcky
	2.3.3 Evidence vnitřních předpisů, vojenských doktrín a odborných dokumentů

	2.4 Oběh a vyřizování dokumentů
	2.5 Náležitosti dokumentů
	2.5.1  Skartační znaky a jejich význam

	2.6   Skartace dokumentů
	2.7 Správní archiv MO Praha
	2.8 Správní archiv Armády České republiky Olomouc
	2.9 Životní cyklus dokumentu
	2.10  Dílčí závěr

	3. Vojenský historický archiv a jeho referát pro digitalizaci fondů.
	3.1 Hlavní úkoly Vojenského historického archivu
	3.2 Struktura Vojenského historického archivu
	3.2.1 1. oddělení VHA
	3.2.2 2. oddělení VHA
	3.2.3 3. oddělení VHA
	3.2.4 Skupina pro digitalizaci fondů VHA

	3.3 Výběr archiválií
	3.3.1 Výběr archiválií ve skartačním řízení
	3.3.2 Výběr archiválií mimo skartační řízení

	3.4 Vojenský historický archiv a povodeň v roce 2002
	3.5 Současný stav Vojenského historického archivu
	3.5.1 Personální situace
	3.5.2 Přehled celkového množství archiválií


	4.     Digitalizace fondů Vojenského Historického Archivu
	4.1  Výhody digitalizace
	4.2 Nevýhody digitalizace
	4.3 Důvody digitalizace dokumentů VUA
	4.4 Pracoviště digitalizace
	4.4.1 Vybavení pracoviště
	4.4.2 Zpracování digitalizovaných dokumentů


	5. Formulace možné koncepce rozvoje Vojenského ústředního archivu
	5.1 Současný stav a hlavní problémy
	5.2 Budoucnost a digitalizace
	5.2.1 Digitalizace dokumentů
	5.2.2 Digitální úložiště

	5.3 Systém automatizované spisové a archivní služby
	5.3.1 Spisová služba versus systémy pro zprávu dokumentů
	5.3.2 Současný stav automatizované spisové a archivní služby rezortu Ministerstva obrany
	5.3.3 Datové schránky
	5.3.4 Automatizovaná spisová a archivní služba
	5.3.5 Datové schránky a ASAS

	5.4 Budování nových prostor pro VÚA

	6. Závěr
	Seznam použité literatury
	Interní zdroje
	Seznam použitých zkratek
	Seznam obrázků



